Instrukcja wypetniania wniosku
o ptatnosc¢ dla Beneficjentéw koricowych (wspdlnoty mieszkaniowe)
w ramach Programu Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie” na terenie gminy
Sulecin

Instrukcja wypetniania poszczegdélnych czesci wniosku:

Pola A, B — Nalezy zaznaczy¢ , X” jedng z opcji (pole obowigzkowe):

— ztozenie wniosku (A) — gdy wniosek jest sktadany po raz pierwszy,

— korekta wniosku (B) — gdy wniosek jest sktadany po raz kolejny
po wprowadzonych poprawkach.

Uwaga! Do dofinansowania kwalifikujg sie koszty zgodne z regulaminem naboru wnioskow

o dofinansowanie, poniesione nie wczesniej niz data zawarcia umowy o dofinansowanie.

W szczegdlnosci  warunkiem kwalifikowalnosci  kosztdw jest spetnienie wymagan
technicznych programu.

1. Dane Beneficjenta koricowego

Pole 1.1. — Nalezy wpisa¢ nazwe wspodlnoty (pole obowigzkowe).

Pole 1.2. — Nalezy wpisac kraj wtasciwy dla adresu budynku mieszkalnego
objetego wspdlnota (pole obowigzkowe).

Pole 1.3. — Nalezy wpisa¢ nazwe wojewddztwa witasciwego dla adresu
budynku mieszkalnego objetego wspdlnota (pole obowigzkowe).

Pole 1.4. — Nalezy wpisa¢ nazwe powiatu witasciwego dla adresu budynku
mieszkalnego objetego wspdlnotg (pole obowigzkowe).

Pole 1.5. — Nalezy wpisa¢ nazwe gminy wtasciwej dla adresu budynku
mieszkalnego objetego wspdlnotg (pole obowigzkowe).

Pole 1.6. — Nalezy wpisa¢ nazwe miejscowosci wiasciwej dla adresu budynku
mieszkalnego objetego wspdlnotg (pole obowigzkowe).

Pole 1.7. — Nalezy wpisa¢ nazwe ulicy wtasciwej dla adresu budynku
mieszkalnego objetego wspdlnoty; w przypadku braku ulicy nalezy wpisac
,brak” (pole obowigzkowe).

Pole 1.8. — Nalezy wpisa¢ numer/numery domu wtasciwy/e dla adresu
budynku/budynkéw mieszkalnych objetych wspdlnotg (pole obowigzkowe).
Pole 1.9. — Nalezy wpisa¢ kod pocztowy wiasciwy dla adresu budynku
mieszkalnego objetego wspdlnotg (pole obowigzkowe).

Pole 1.10. — Nalezy wpisaé¢ nazwe poczty witasciwej dla adresu budynku
mieszkalnego objetego wspdlnota (pole obowigzkowe).

Pole 1.11. — Nalezy wpisa¢ nazwe wojewddztwa wiasciwego dla adresu
do korespondencji (pole obowigzkowe).

Pole 1.12. — Nalezy wpisa¢ nazwe powiatu wtasciwego dla adresu
do korespondencji (pole obowigzkowe).



Pole 1.13. — Nalezy wpisa¢ nazwe gminy wiasciwej dla adresu
do korespondencji (pole obowigzkowe).

Pole 1.14. — Nalezy wpisa¢ nazwe miejscowosci witasciwej dla adresu
do korespondencji (pole obowigzkowe).
Pole 1.15. — Nalezy wpisa¢ nazwe ulicy wfasciwej dla adresu

do korespondencji; w przypadku braku ulicy nalezy wpisa¢ ,brak” (pole
obowigzkowe).

Pole 1.16. — Nalezy wpisa¢ numer domu wifasciwy dla adresu
do korespondencji (pole obowigzkowe).
Pole 1.17. — Nalezy wpisa¢ numer lokalu wifasciwy dla adresu

do korespondencji; w przypadku braku lokalu nalezy wpisaé ,brak” (pole
obowigzkowe).

Pole 1.18. — Nalezy wpisa¢ kod pocztowy wtasciwy dla adresu
do korespondencji (pole obowigzkowe).
Pole 1.19. — Nalezy wpisa¢ nazwe poczty wifasciwej dla adresu

do korespondencji (pole obowigzkowe).

2. Informacje o dofinansowaniu

Pole 2.1. — Nalezy wpisa¢ numer umowy dotacji zgming (pole obowigzkowe).
Pole 2.2. — Nalezy wpisa¢ date zawarcia umowy dotacji z gming (pole
obowigzkowe).

3. Informacje o realizacji przedsiewziecia

Pola: 3.1., 3.2. — Nalezy wpisa¢ date rozpoczecia (data wystawienia pierwszej
faktury lub réwnowaznego dokumentu ksiegowego) oraz date zakonczenia
(data wystawienia ostatniej faktury lub réwnowaznego dokumentu
ksiegowego) przedsiewziecia objetego dofinansowaniem.

Pole 3.3. — do tabeli nalezy wpisa¢ wszystkie faktury lub réwnowazne
dokumenty ksiegowe, potwierdzajgce nabycie materiatéw, urzadzen
lub ustug. Dane nalezy wprowadzac zgodnie z kolumnami:

— data wystawienia dokumentu - data wystawienia faktury lub réwnowaznego
dokumentu ksiegowego,

— nr faktury/ rownowazinego dokumentu ksiegowego — numer faktury
lub réwnowaznego dokumentu ksiegowego,

— kwota brutto faktury/ réwnowaznego dokumentu ksiegowego — tgczna
kwota brutto wskazana na fakturze lub réwnowazinym dokumencie
ksiegowym,



— kwota kosztu kwalifikowanego — nalezy wpisa¢ tylko kwote kosztéw
kwalifikowanych z faktury/ rownowainego dokumentu ksiegowego
(to znaczy od tacznej kwoty brutto nalezy odjg¢ koszty materiatow, urzadzen
i ustug, ktére nie stanowig kosztow kwalifikowanych zgodnie z programem).

Pole 3.4. — Nalezy wpisa¢ wartos¢ kosztow kwalifikowanych dla danej pozycji,
wynikajgcg z dokumentdéw zakupu ujetych w tabeli 3.3.

4. Informacje dotyczace efektu ekologicznego pochodzace z dokumentu
podsumowujgcego audyt energetyczny

Pola: 4.1-4.5. — Nalezy wpisa¢ dane pochodzace z dokumentu
podsumowujgcego audyt energetyczny. Dokument podsumowujgcy audyt
energetyczny powinien by¢ sporzagdzony ipodpisany przez audytora
wykonujgcego audyt energetyczny, posiadajgcego wymagane uprawnienia
i kwalifikacje.

Beneficjent koncowy musi mie¢ w swoim posiadaniu oryginalny kompletny
audyt energetyczny, ktory bedzie moégt udostepni¢c w przypadku kontroli
przewidzianych wramach programu ,Ciepte Mieszkanie”. Audyt,
tak jak pozostate dokumenty zwigzane z uzyskanym dofinansowaniem, nalezy
przechowywaé¢ do czasu zakornczenia okresu trwatosci przedsiewziecia,
ktory wynosi 5 lat od jego zakonczenia.

5. Rozliczenie finansowe przedsiewziecia

Pola: 5.1., 5.2. — Nalezy wpisa¢ procent i maksymalng kwote dofinansowania
wskazang w umowie dotacji.

Pole: 5.3. — Nalezy wpisa¢ sume poniesionych kosztéow kwalifikowanych
(wg dokumentéw zakupu wskazanych w tabeli 3.3.)

Pole 5.4. — Nalezy wpisa¢ wnioskowang kwote dotacji do wyptaty po obnizeniu
jej proporcjonalnie o wskazany w umowie dotacji procent powierzchni
wykorzystywanej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w lokalu
mieszkalnym objetym dofinansowaniem.

Pole 5.5. — nalezy wpisa¢ numer rachunku bankowego do wyptaty dotacji.

6. Wymagane zatgczniki dotgczone do wniosku

Nalezy zaznaczy¢ , X” odpowiednie zatgczniki i dotgczy¢ do wniosku o ptatnos¢
wszystkie wymagane zataczniki.



7. Oswiadczenia

Beneficjent koricowy zobowigzany jest do uwainego zapoznania
sie z oswiadczeniami istosowania sie do ich tresci. Nalezy zaznaczy¢ ,X”
przy kazdym zapoznanym oswiadczeniu.

8. Zatwierdzenie dofinansowania — wypetnia Urzad Miejski w Sulecinie.



