URZAD MIEJSKI'W TARCZYNIE

Burmistrz Tarczyna
ogtasza nabor

na stanowisko

Podinspektor/ Inspektor ds. drog i nadzoru drogowego

Wymagania niezbe¢dne:

1. spelnienie wymogow okreslonych w art.6 ust.1 i ust.3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o
pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1135) okreslonych dla stanowisk
urzedniczych, pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw publicznych,
2. wyksztalcenie wyzsze kierunkowe
3. znajomos¢ przepisdw prawa z zakresu ustaw:

a) kodeks postgpowania administracyjnego,

b) ustawa o drogach publicznych,

c) ustawa prawo budowlane,

4, niekaralno$¢ (osoby ktore nie byty karane za umyslne przestepstwo lub umyslne przestgpstwo
skarbowe),

5. umiejetnos¢ pracy w zespole,

6. efektywnos¢, doktadnosé, odpowiedzialnos¢ 1 dyspozycyjnose,

7. obywatelstwo polskie,

8. nieposzlakowana opinia,

9. na ww. stanowisko moga ubiega¢ si¢ obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych

panstw, ktorym na podstawie umoéw migdzynarodowych lub przepisoéw prawa wspolnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolite;.

Wymagania pozadane:

1. doswiadczenie zawodowe stosowne do okreslonego w pkt 111 zakresu wykonywanych
zadan,

2. prawo jazdy kat. B.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Planowanie, zlecanie i nadzor nad realizacja remontoéw i biezgcego utrzymania drog w - zakresie:
a) profilowania drog o nawierzchni nieutwardzonej,
b) wykonania warstw konstrukcyjnych z nawierzchni ttuczniowej lub destruktu,
¢) wykonania lub remontu nawierzchni asfaltowych,
d) utrzymania stanu technicznego infrastruktury drogowej: chodniki, pobocza, rowy
przydrozne, przepusty, obiekty mostowe,
Prowadzenie wykazu ewidencji drog gminnych wraz z prowadzeniem okresowej kontroli stanu
technicznego — przeglady podstawowe i rozszerzone.
Prowadzenie wykazu ewidencji obiektow mostowych wraz z prowadzeniem okresowej kontroli stanu
technicznego — przeglady podstawowe i rozszerzone.
Opracowywanie wykazu prac remontowych na podstawie zalecen wskazanych w otrzymanych
protokotach z kontroli.
Planowanie 1 nadzor nad realizacja zimowego utrzymania drég.
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Organizacja ruchu drogowego:
a) wprowadzanie ograniczen, zamykanie drég gminnych, wyznaczanie objazdow,
b) zlecanie dokumentacji statej organizacji ruchu dla drég gminnych,
C) nadzor i utrzymanie prawidtowego oznakowania pionowego i poziomego drog (znaki

drogowe) oraz tabliczek z nazwami ulic i placow,
d) opiniowanie dokumentacji statej organizacji ruchu dla drog: krajowych,

wojewddzkich, powiatowych 1 gminnych,
e) wspolpraca z zarzadcami drog wyzszych kategorii,
Sporzadzanie i przekazywanie sprawozdan do odpowiednich jednostek.
Sporzadzanie projektow uchwat dotyczacych zarzadzania siecig drog gminnych.
Wydawanie zezwolen na przejazd pojazdéw nienormatywnych po drogach gminnych wraz z
ustaleniem naleznej opfaty.
Wydawanie zezwolen na umieszczenie urzadzen infrastruktury technicznej sieci uzbrojenia terenu
wraz z ustaleniem naleznej optaty.
Wydawanie zezwolen na zajg¢cie pasa drogowego w celu umieszczenia urzadzen infrastruktury
technicznej wraz z ustaleniem naleznej oplaty.
Przekazywanie do referatu BFn decyzji zezwolen na zajecie pasa drogowego oraz umieszczenia
urzadzen infrastruktury technicznej sieci uzbrojenia terenu niezwigzanej z funkcjonowaniem drogi,
ktore ustalajg wysoko$¢ naleznej optaty.
Wydawanie opinii komunikacyjnych:
a) uzgodnienia wjazdu do posesji od strony drogi gminnegj,
b) uzgodnienia zjazdu na polaczeniu drogi gminnej z droga wewngtrzna,
) wydawanie zaswiadczen o mozliwosci potaczenia nieruchomosci z drogg publiczng.
Nadzoér nad oswietleniem ulicznym, zlecanie konserwacji o$wietlenia oraz okresowej kontroli stanu
technicznego, prowadzenie ewidencji o$wietlenia oraz punktow SON.
Planowanie, zlecanie i nadzor nad realizacja wycinki i pielggnacji drzew skwerdéw miejskich oraz pasa
drogowego.
Planowanie, zlecanie i nadzor nad realizacjg utrzymania i pielggnacji zieleni miejskie;.
Udziat w przygotowaniu imprez zbiorowych i okoliczno$ciowych organizowanych przez Burmistrza
oraz jednostki podlegte.
Biezacy nadzér nad wykonywaniem prac porzadkowych, nadzor nad pracag pracownikdéw
gospodarczych:
a) sporzadzanie harmonogramow oraz kontrola czasu pracy pracownikow gospodarczych,
b) sporzadzanie harmonograméw oraz kontrola i rozliczanie kart czasu pracy osob kierowanych przez

Sad Rejonowy do prac publicznych,

¢) prowadzenie indywidualnych kartotek pobranych materialow, narze¢dzi i sprzetu,
d) prowadzenie indywidualnych kartotek ewidencyjnych wyposazenia pracownikow w

odziez ochronng 1 srodki czystosci,
e) sporzadzanie harmonogramow oraz kontrola czasu pracy dozorcow,
f) utrzymanie czystosci i porzadku na zewnatrz oraz w pomieszczeniach budynkow Urzedu.
Wspétudziat w przygotowywaniu postepowan o udzielenie zaméwien publicznych, przygotowywanie
umoéw, zlecen na zakup ustug/materiatdéw, angazowanie srodkéw w budzecie, kontrolowanie
wydatkow: przyjmowanie faktur, analizowanie i opisywanie pod wzgledem merytorycznym zgodnie z
przyjetym zakresem czynnosci i odpowiedzialnosci.
Nadzér nad pojazdami begdacymi na stanie Urzedu, prowadzenie okresowej kontroli stanu
technicznego, ubezpieczenia OC/AC, planowanie biezacych napraw i remontdéw, wspotudziat w
przygotowaniu i prowadzeniu postepowan o udzielenie zamowien publicznych na dostawe paliwa w
szczegblnosci w zakresie jego ilosci 1 rodzaju, zakup paliwa,
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21.  Nadzoér nad pracg kierowcow, prowadzenie ewidencji, wydawanie i kontrola kart drogowych,
rozliczanie paliwa.

IV.  Wymagane dokumenty:

1) zyciorys (CV),

2) list motywacyjny;

3) dokument po$wiadczajacy wyksztatcenie (kserokopia).

4) swiadectwa pracy (kserokopie),

5) oswiadczenie kandydata do pracy o wyrazeniu zgody na przetwarzanie jego danych osobowych
w celu przeprowadzenia postgpowania rekrutacyjnego (w CV lub liscie motywacyjnym),

6) podpisana klauzula informacyjna,

7) pisemne oswiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwa popelnione umyslnie, o pelnej
zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw publicznych,
8) kserokopia dokumentu potwierdzajacego stopien niepetnosprawnosci, jezeli kandydat zamierza

skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art.13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1135).
9) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach.

Wskaznik zatrudnienia 0osob niepelnosprawnych w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia
wyniost mniej niz 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w kopercie w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Tarczynie ul.
Juliana Stepkowskiego 17, 05-555 Tarczyn w terminie do dnia 29.11.2024r (liczy si¢ data wpltywu) z
dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko podinspektora/inspektora ds. drég” lub poczta. Aplikacje, ktore wptyna
do Urzedu Miejskiego w Tarczynie po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
/bip.tarczyn.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzgedu Miejskiego w Tarczynie ul. Juliana
Stepkowskiego 17, 05-555 Tarczyn.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny lub CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu
kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone wlasnorgcznym podpisem i o§wiadczeniem:

» WyrazZam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych
przez Burmistrza Tarczyna w celu przeprowadzenia postgpowania rekrutacyjnego na pracownika Urzedu
Miejskiego w Tarczynie®

Burmistrz Tarczyna
Dorota Lisicka
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