URZAD MIEJSKI' W TARCZYNIE

Burmistrz Tarczyna
oglasza nabor

na stanowisko

Podinspektor/Inspektor w Referacie Gospodarki Komunalnej,
Transportu i Utrzymania Drog
(zarzadzanie budynkami komunalnymi)

I. Wymagania niezbe¢dne:
1. speinienie wymogoéw okreslonych w art. 6 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku
o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1135) okreslonych dla stanowisk
urzedniczych, petna zdolnos$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie w pelni z praw publicznych,
2. wyksztalcenie $rednie lub wyzsze (przy wyksztatceniu $srednim wymagany min. 3-leni staz pracy),
3. znajomos¢ przepisOw prawa z zakresu ustaw:
a) kodeks cywilny,
b) kodeks postgpowania administracyjnego,
¢) ustawa o ochronie praw lokatorow
d)ustawa o mieszkaniowym zasobie gminnym,
4. niekaralno$¢ (osoby, ktore nie byly karane za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestgpstwo
skarbowe),
umiejetnos¢ pracy w zespole,
efektywnos¢, doktadnos¢, odpowiedzialnos¢ 1 dyspozycyjnose,
obywatelstwo polskie,
nieposzlakowana opinia,
na ww. stanowisko mogg ubiegac si¢ obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych panstw,
ktorym na podstawie umow mig¢dzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje
prawo do podje¢cia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolite;.
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II. Wymagania pozadane:

1. doswiadczenie zawodowe stosowne do okreslonego w pkt III zakresu wykonywanych zadan,
2. prawo jazdy kat. B,
3. wyksztalcenie wyzsze kierunkowe.

III.  Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1. Zarzadzanie budynkami stanowigcymi mieszkaniowy 1 ustugowy zas6b gminny, prowadzenie spraw
dotyczacych ewidencji gminnego zasobu mieszkaniowego 1 lokali ustugowych. Sporzadzanie
1 aktualizowanie dokumentacji fotograficznej lokali budynkéw, w tym dokonywanych remontow.
2. Wspotudzial w przygotowania i prowadzeniu postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych,
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przygotowywanie umoéw, zlecen na zakup ustug/materialow zgodnie z planem na dany rok,
angazowanie srodkow w budzecie zgodnie z przyjetym zakresem czynnosci i odpowiedzialnosci.
Zlecenie 1 nadzor nad remontami budynkow stanowigcych mieszkaniowy i ustugowy zaséb gminny
takze wykonywanych we wlasnym zakresie przez pracownikéw Urzedu.

Rozliczenie zakupionych materiatow niezbednych d przeprowadzenia remontow.

Angazowanie wydatkow na podstawie umowy i zlecen zgodnie z klasyfikacja budzetowag kont
ksiegowych.

Kontrolowanie wydatkow tj. przyjmowanie faktur, analizowanie i opisywanie pod wzgledem
merytorycznym stosowanie do zakresu czynnosci i odpowiedzialnosci.

Ustalanie harmonogramu i zlecanie przegladéw instalacji kominowej, gazowej i elektrycznej
w budynkach mieszkalnych i ustugowych.

Prowadzenie oraz uzupetnianie Ksigzek Obiektu Budowlanego mieszkalnych i ustugowych.
Zlecanie rocznych 1 piecioletnich przegladow budowlanych budynkéw stanowigcych
mieszkaniowych i ustugowy zaséb gminy. Opracowywanie wykazu prac remontowych na danych rok
na podstawie zalecen wskazanych w otrzymanych protokotach z kontroli.

Prowadzenie ewidencji wnioskow o przydziat lokali mieszkalnych, udzial w posiedzeniach Komisji
Mieszkaniowe;.

Wydawanie decyzji o przydziale pomieszczen zastgpczych i tymczasowych osobom z doméw
przewidzianych do rozbiorki lub remontu, udziat w eksmisjach komorniczych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z najmem socjalnych lokali mieszkaniowych.

Zatatwianie spraw dotyczacych zamiany mieszkan komunalnych.

Przygotowanie projektow umow najmu lokali, prowadzenie ewidencji zawartych umow.
Sporzadzanie projektoéw uchwal, wieloletnich programéw i zarzadzen dotyczacych zarzadzania
gminnym zasobem mieszkaniowym.

Sporzadzanie 1 terminowe przekazywanie sprawozdan do odpowiednich jednostek.

Wymagane dokumenty:

Zyciorys (CV),

List motywacyjny,

Dokument poswiadczajacy wyksztalcenie (kserokopia),

Swiadectwa pracy (kserokopia),

Oswiadczenie kandydata do pracy wyrazeniu zgody na przetwarzanie jego danych osobowych

w celu przeprowadzenia postgpowania rekrutacyjnego (w CV lub liscie motywacyjnym),
Podpisana klauzula informacyjna,

Pisemne o$§wiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwa popetnione umyslnie, o pelnej zdolnosci do
czynnosci prawnych oraz korzystaniu z peini praw publicznych,

. Kserokopia dokumentu potwierdzajacego stopien niepelnosprawnosci, jezeli kandydat zamierza

skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1135 ze zm.),
Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetno$ciach.

Wskaznik zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia
wynidst mniej niz 6%.

,/'& tel. +4822 71579 00
O fax: +48 22727 81 91

# Urzad Miejski w Tarczynie
ul. J. Stepkowskiego 17, 05-555 Tarczyn

@ tarczyn@tarczyn.pl
A8 www.tarczyn.pl




URZAD MIEJSKI'W TARCZYNIE

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w kopercie w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Tarczynie,
ul. Juliana Stepkowskiego 17, 05-555 Tarczyn w terminie do dnia 04.07.2025 r (liczy si¢ data wpltywu)
z dopiskiem: ,Nabér na stanowisko podinspektora/inspektora ds. zarzadzania budynkami
komunalnymi” lub poczta. Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu Miejskiego w Tarczynie po wyzej okreslonym
terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
/bip.tarczyn.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Miejskiego w Tarczynie ul. Juliana
Stepkowskiego 17, 05-555 Tarczyn.

» WyraZam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych
przez Burmistrza Tarczyna w celu przeprowadzenia postgpowania rekrutacyjnego na pracownika Urzedu
Miejskiego w Tarczynie”.

Burmistrz Tarczyna

/-/ Dorota Lisicka
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