"URZAD MIEJSKI' W TARCZYNIE

BURMISTRZ TARCZYNA
OGtASZA NABOR

na stanowisko

informatyk

I.  Wymagania niezbedne:
1) spetnienie wymogdw okreslonych w art.6 ust. 1 i ust.3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych It. j. Dz. U. z 2022r., poz.530 ze zm./ okreslonych dla stanowisk urzedniczych, petna
zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw publicznych,

2) ukoriczone studia wyzisze na kierunku informatyka lub wyksztatcenie $rednie  techniczne
elektroniczne/informatyczne,

3) co najmniej trzyletni staz pracy w przypadku posiadania wyksztatcenia $redniego,

4) niekaralnoé¢ ( osoby ktdre nie byty karane za umys$ine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe),

5) obywatelstwo polskie,

6) nieposzlakowana opinia,

7) zainteresowanie technologiami infarmatycznymi,

8) znajomos¢ systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacja (EZD) oraz pakietéw biurowych Microsoft
Office,

9) Znajomoéé¢ budowy, obstugi, napraw i konfiguracji sprzetu komputerowego,

10) na ww. stanowisko moga ubiega¢ sie obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktérym na
podstawie umow migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspdinotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej.

II. Wymagania pozadane:
1) umiejetnos¢ administracji oprogramowaniem:

a. firm U.L Infosystem (programy budzetowo-ksiegowe, podatkowe, kasa, érodki trwate,

magazyn, czynsze, VAT),

Ptatnik,

Selwin,

Bestia,

e. System Rejestrow Paristwowych (SRP)

2) znajomos¢ programéw wykorzystywanych na potrzeby Urzedu: U.1. Info- System, Pakiet biurowy MS
Office, Lex, Patnik

3) znajomo$¢ systemow operacyjnych Windows 8/10/11

4) znajomosc serwerowych systemdw operacyjnych Windows Server: 2012R2/2019

5) znajomos¢ budowy sieci komputerowych i obstugi aktywnych urzadzen sieciowych, umiejetnosc¢
konfiguracji sieci,

6) znajomos¢ administracji serwerami DELL,

7) doswiadczenie zawodowe w pracy w samorzgdzie terytorialnym, 8) znajomos¢ regulacji prawnych z
zakresu samorzadu terytorialnego, 9) umiejetnos¢ pracy samodzielnej jak i wspétpracy w zespole.
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ITI. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

) wykonywanie obowigzkédw w zakresie konfiguracji i oprogramowania systemow komputerowych, ich
naprawy i modernizacji,

2) kontrola, aktualizacja i zabezpieczenia zasobéw danych,

3) opracowywanie baz danych do prac przygotowawczych zwigzanych z kompleksowa komputeryzacja
prac biurowych,

4) konserwacja istniejacego oprogramowania,

5) obstuga i konfiguracja sieci LAN i poczty e-mail,

6) biezaca obstuga certyfikatéw i podpiséw elektronicznych pracownikéw Urzedu (nowe, odnawianie),
7) szkolenie uzytkownikéw z obstugi urzadzer i systemow informatycznych,

8) przygotowywanie, wydawanie i przyjmowanie zwrotéw urzadzen informatycznych;

9) zarzadzanie kontami uzytkownikow;

10) praca w systemie zgtoszen;

11) konserwacja sprzetu i organizowanie napraw gwarancyjnych i pogwarancyjnych;

12) zamawianie i dobdr sprzetu komputerowego oraz akcesoriow;

13) wsparcie pozostatych informatykéw w kontaktach z uzytkownikami;

14) organizacja i pomoc we wdrazaniu Elektronicznego Systemu Zarzadzania Dokumentacjg;
15) obstuga strony i konta bip.tarczyn pl;

16) informatyczne wsparcie w biezacej obstudze strony www.tarczyn.pl;

17) obstuga aplikacji wspomagajacych kontakty i obstuge mieszkaricéw;

18) inne prace zlecona przez Burmistrza Tarczyna, Zastgpce Burmistrza i Sekretarza Gminy.

IV. Warunki pracy:
a) wymiar czasu pracy — 1/1,
b) praca biurowa przy komputerze,

V. Wymagane dokumenty: 1) zyciorys (CV),
2) list motywacyjny;
3) dokument po$wiadczajacy wvksztatcenie (kserokopia),
4) é$wiadectwa pracy (kserokopie),
5) oéwiadczenie kandydata do pracy o wyrazeniu zgody na przetwarzanie jego danych osobowych w
celu  przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego (w CV lub liscie motywacyjnym),
6) podpisana klauzula informacyjna,

7) pisemne o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie, o petnej zdolnoéci do
czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

8) kserokopia dokumentu potwierdzajacego stopien niepetnosprawnosci, jezeli kandydat zamierza
skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w art.13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzgdowych/t. j. Dz. U. z 2022r., poz. 530 ze zm.) inne dodatkowe dokumenty o
posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Wskaznik zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia
wyniést mniej niz 6%.
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Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w kopercie w siedzibie Urzedu Miejskiego w Tarczynie ul.
Juliana Stepkowskiego 17, 05-555 Tarczyn w terminie do dnia 21.06.2024r (liczy sie data wptywu) z dopiskiem:
»Nabér na stanowisko informatyka” lub poczta. Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu Miejskiego w Tarczynie po wyzej
okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
/www.bip.tarczyn.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Miejskiego w Tarczynie ul. Juliana
Stepkowskiego 17, 05-555 Tarczyn.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyijny lub CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery
zawodowej), powinny by¢ opatrzone wiasnorecznym podpisem i oéwiadczeniem:

» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych przez
Burmistrza Tarczyna w celu przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego na pracownika Urzedu Miejskiego

w Tarczynie "

n
Burmistrz Tarczyna
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