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SDE. 041.01.4.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

Instalacja sieci komputerowej z podzialem na komputer i telefon w budynku Urzedu Gminy w
Lipowcu KoScielnym
w ramach umowy o powierzenie grantu o numerze 4701/3/2022 w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V Rozwdj cyfrowy JST oraz
wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia REACT-EU dziatania 5.1 Rozwdj cyfrowy JST
oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia dotyczaca realizacji projektu grantowego
,Cyfrowa Gmina” o numerze POPC.05.01.00-00-0001/21-00.

I ZAMAWIAJACY

Gmina Lipowiec Koscielny,

Lipowiec Koscielny 213,

06-545 Lipowiec Koscielny,

REGON: 130378232, NIP: 569-176-00-28

(23) 655-50-28/29 e-mail: gmina@lipowieckoscielny.pl

II. TRYB ZAMOWIENIA, PODSTAWA PRAWNA

1. Tryb zamdwienia

Do niniejszego postgpowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) — wylaczenie stosowania ustawy
zgodnie z brzmieniem art. 2 ust. 1 pkt 1 w. w. ustawy. Postepowanie przeprowadzone w trybie
zapytania ofertowego zgodnie z Zarzadzeniem nr 3.2021 W¢jta Gminy Lipowiec Koscielny w

sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w urzedzie gminy w Lipowcu
Koscielnym.

2. Wspdlny Stownik Zamoéwien(CPV):

32415- sie¢ Ethernet
45300000-0-Roboty instalacyjne w budynkach
45310000-3 - Roboty instalacyjne elektryczne

Projekt “Cyfrowa gmina” jest finansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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I1I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest Instalacja sieci komputerowej z podzialem na komputer i telefon w
budynku Urzedu Gminy w Lipowcu KoScielnym w ramach umowy o powierzenie grantu o
numerze 4701/3/2022 w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi
Priorytetowej V Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia
REACT-EU dziatania 5.1 Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na
zagrozenia dotyczace realizacji projektu grantowego ,,Cyfrowa Gmina” o numerze
POPC.05.01.00-00-0001/21-00.

2. Przedmiot zapytania znajduje sie w Szczegdtowym opisie przedmiotu zamdwienia,
stanowigcym zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego i dotyczy Instalacji sieci
komputerowej z podzialem na komputer i telefon w budynku Urzedu Gminy w Lipowcu
Koscielnym

3. Szczegélowy sposéb realizacji przedmiotu zamdwienia oraz obowigzki Wykonawcy
zawiera Wzoér umowy — zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego.

4. Miejsce realizacji: Urzad Gminy w Lipowcu Koscielnym, Lipowiec Kos$cielny 213, 06-

545 Lipowiec Koscielny. Okablowanie budynku w pomieszczeniach nalezgcych do Urzedu Gminy
(piwnica, parter, I pigtro), Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej (piwnica), Gminnej Biblioteki

Publicznej (piwnica)

IV. OFERTY CZESCIOWE
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cze$ciowych. Wykonawca moze zlozy¢ tylko 1
oferte.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Termin wykonania przedmiotu zamowienia ustala si¢:
do dnia 28.04.2023 r.

2. Za termin wykonania przedmiotu zamowienia uwaza sie date podpisania protokotu odbioru

koncowego przedmiotu zamoéwienia.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEELNIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy nie podlegajacy wykluczeniu
z postepowania oraz spelniajgcy warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:

1) posiadania wiedzy i do§wiadczenia:

Projekt “Cyfrowa gmina” jest finansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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W odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych zdolnosci technicznej lub
zawodowej Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca spetniat minimalne warunki umozliwiajace
realizacj¢ zamoOwienia na odpowiednim poziomie jakosci dotyczace: 1. Doswiadczenia tj.
Zamawiajacy uzna, ze warunek doswiadczenia jest spelniony jesli Wykonawca wykonat w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krétszy, to w tym okresie co najmniej 1 ushuge polegajaca na instalacji sieci,
okablowaniu itp. ustudze opisanej w Opisie przedmiotu zamdwienia (zatagcznik nr 2)

- w celu dokonania oceny spetniania warunkéw udzialu w niniejszym zapytaniu ofertowym przez
Wykonawce do oferty nalezy dotagczyé: WYKAZ WYKONANYCH robé6t budowlanych/ustug
instalacji (zalacznik nr 6 do niniejszego zapytania ofertowego), a w przypadku swiadczen
okresowych lub cigglych wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktoérych dostawy
zostaly wykonane, oraz zatagczeniem dowodoéw okreslajacych, czy te dostawy zostaly wykonane
lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy byly wykonywane, a w
przypadku swiadczen okresowych lub cigglych sg wykonywane. Jezeli z uzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow-
oswiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagglych nadal
wykonywanych, referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu:
Zamawiajacy oceni spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu na podstawie zlozonego
oSwiadczenia wykonawcy o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, zgodnie z
zalgcznikami nr 3,4 i nr 7 do zapytania ofertowego, wg kryteriéw: spetnia — nie spetnia.

VII. WYKLUCZENIE WYKONAWCY ORAZ SPOSOB OCENY PRZEZ
ZAMAWIAJACEGO SPELNIANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy wykluczy wykonawce, ktory:
Jest powigzany z Zamawiajagcym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujagcymi w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci

na:

Projekt “Cyfrowa gmina” jest finansowany ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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a) uczestniczeniu w spélce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

P

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akc;ji,

c) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Zamawiajacy oceni brak podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie
przedstawionego przez Wykonawce o$wiadczenia — zatgcznik nr 3.

3. Dodatkowo Zamawiajacy na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz.
U. z 13 kwietnia 2022 r. poz. 835) o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego z
postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych wyklucza si¢ wykonawce oraz

uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3; 2) wykonawce oraz
uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 1. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz.
593 1 655) jest osoba wymieniona w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3; 3) wykonawce oraz
uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal
wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ppkt 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego.

VIII. WYKAZ OSWIADCZEN 1 DOKUMENTOW, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy wraz z
oferta w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:
a) Os$wiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 3;

Projekt “Cyfrowa gmina” jest finansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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b) Oswiadczenie wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajacym — zalacznik nr 4.

c) Oswiadczenie wykonawcy uwzgledniajgce przestanki wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzagcych ochronie bezpieczenstwa narodowego — zatgcznik nr 7

d) Pelnomocnictwo osoby upowaznionej do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy

(jesli dotyczy).

IX. INFORMACJA O SPOSOBIE KONTAKTOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI

1. Wszelkie pytania badz watpliwosci mozna przekazywac¢ pisemnie lub drogg elektroniczng
adres e mail: gmina@lipowieckoscielny.pl

2. Osoba uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest/sg: Pani Renata Zalewska, tel.: 23
655-50-28/29, adres e-mail: rzalewska@lipowieckoscielny.pl oraz pan Dariusz Meredyk adres e-
mail: dmeredyk@gmail.com

3. Postgpowanie odbywa si¢ w jezyku polskim, w zwigzku z czym wszelkie pisma,
dokumenty, os$wiadczenia skladane w trakcie postgpowania miedzy Zamawiajagcym a
Wykonawcami muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

4. Postepowanie zostalo ogloszone na stronie Zamawiajacego tj. www.lipowieckoscielny.pl;
zaktadka: Fundusze zewnetrzne; Cyfrowa Gmina

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej lub elektroniczne;j
pod rygorem niewaznosci.

2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Oferte nalezy opracowa¢ na drukach stanowiagcych zalgczniki do niniejszego zapytania
ofertowego.

4. Formularz ofertowy oraz dokumenty sporzadzone przez Wykonawce powinny by¢ podpisane

przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

Nie przewiduje si¢ zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

el ol <

Pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego (KRS
lub CEIDG) nalezy dotaczyé do oferty. Jesli z powyzszych dokumentdéw rejestrowych
pelnomocnictwo nie wynika nalezy dotgczy¢ stosowne pelnomocnictwo/upowaznienie w

Projekt “Cyfrowa gmina” jest finansowany ze Srodkow FEuropejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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formie oryginatu lub kopi poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez osobe upowazniong
W przypadku spéiki cywilnej upowaznienie do wystepowania w imieniu spotki moze wynikac
z umowy spoiki dolaczonej do oferty badz oferta moze zosta¢ podpisana przez wszystkich
wspolnikow.

9. Oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zam6wienie musi byé podpisana w taki
sposob, by prawnie zobowigzywatla wszystkich Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie (przez
kazdego z Wykonawcow lub petnomocnika).

10.W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamoOwienie przez Wykonawcoéw, dokumenty
dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania musi ztozyé kazdy z Wykonawcow
sktadajacych ofert¢ wspodlng; dokumenty dot. spetniania warunkéw udziatu sktada podmiot,
ktéry w odniesieniu do danego warunku udziatlu w postepowaniu potwierdza jego spelnianie.

11.Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

XI. KRYTERIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1. Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w oparciu o ponizsze kryteria:
Cena - 100 %,

2. Punkty w tym kryterium zostang przyznane zgodnie ze wzorem: cena brutto najnizsza z
badanych ofert / cena brutto oferty badanej x 100 pkt x 100%.

3. Maksymalna liczba punktéw, jakg Wykonawca moze zdoby¢ w postepowaniu: 100 pkt.

4. Oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans kryteridw oceny ofert zostanie uznana za
najkorzystniejsza oferte ztozona w postepowaniu

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

1. Wykonawca winien w formularzu oferty stanowigcym zalgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego podac taczng cene netto /bez VAT/ przedmiotu zamoéwienia w PLN (calosci
zamoOwienia), podatek VAT i taczng cene brutto /z VAT/ przedmiotu zaméwienia (dla
catosci)w PLN za realizacj¢ przedmiotu zamdwienia w zapisie liczbowym i stownie z
doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku dla kazdej czgsci zamowienia.

2. Cena ofertowa zostanie obliczona jako suma jednostkowych pozycji skladajacych sie na
przedmiot zapytania.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ z tytutu oszacowania wszelkich kosztow zwigzanych
z realizacjg przedmiotu zamowienia. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania
zakresu przedmiotu zamdéwienia nie moze by¢ podstawa do zgdania zmiany wynagrodzenia
za przedmiot zaméwienia. Dlatego cena musi obejmowac wszystkie wymagania niniejszego

Projekt “Cyfrowa gmina” jest finansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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zapytania ofertowego oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytej realizacji przedmiotu zamdwienia, w tym dostawe.

XIII. MIEJSCE 1 TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferta powinna zosta¢ ztozona na formularzu zalgczonym do niniejszego zaproszenia do
sktadania ofert, wypelniona w jezyku polskim, trwalg i czytelng technika, posiada¢ date
sporzadzenia i czytelny podpis oferenta. Powinna zawiera¢ wymagane zalgczniki wymienione
w pkt. XVII niniejszego zaproszenia. Oferta powinna zawiera¢ informacje potwierdzajace
stawiane przez Zamawiajgcego wymagania. Kserokopie wymaganych dokumentéw Oferent
potwierdza za zgodno$¢ z oryginatem. Wszystkie strony powinny by¢ kolejno ponumerowane.

2. Oferta powinna obejmowac catos¢ zamowienia okreslonego przez Zamawiajgcego.

3. Oferte nalezy przestaé pocztg na adres Urzad Gminy w Lipowcu Koscielnym, Lipowiec
Koscielny 213, 06-545 Lipowiec Koscielny lub zltozy¢ w siedzibie Zamawiajagcego w
sekretariacie Urzedu Gminy j.w.

4. Oferte nalezy umiesci¢ w zabezpieczonej kopercie i opisanej w nastepujacy sposob: nazwa
i adres wykonawcy z adnotacja: ,,Instalacja sieci komputerowej z podzialem na komputer i
telefon w budynku Urzedu Gminy w Lipowcu KoScielnym” — nie otwiera¢ przed dniem
03.03.2023r. do godz. 10%.

5. Oferte¢ mozna przesta¢ w formie elektronicznej na adres: gmina@lipowieckoscielny.pl.
Wraz ze wszystkim wymaganymi zalagcznikami. W tytule wiadomosci nalezy wpisaé: Oferta na
»Instalacja sieci komputerowej z podzialem na komputer i telefon w budynku Urze¢du
Gminy w Lipowcu KoS$cielnym”

6. Termin sktadania ofert uptywa: 03.03.2023. do godz. 10:00

7. Oferty ztozone po terminie bagdZ w inny sposdb nie bedg rozpatrywane.

XIV.ZAWARCIE UMOWY Z WYBRANYM WYKONAWCA

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcdéw o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz przesle Wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana informacj¢ o terminie i miejscu podpisania umowy.

2, Umowa z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zostanie
zawarta wedlug wzoru umowy stanowigcej zatgcznik nr 4.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajagcym wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposrdd zlozonych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny.

Projekt “Cyfrowa gmina” jest finansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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XV.ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W PROGRAMIE POLSKA CYFROWA 2014-2020 (POPC 2014-2020)

Ze wzgledu na to, ze to Minister Funduszy i Polityki Regionalnej - jako Instytucja Zarzadzajaca
POPC 2014-2020 - okresla: jakie dane osobowe, w jaki sposéb i w jakim celu beda przetwarzane
w zwigzku z realizacjag Programu, pelni on role administratora danych osobowych
przetwarzanych w zwigzku z realizacjg POPC 2014-2020 w rozumieniu RODO
[Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 . (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1).].
Przy czym jest on administratorem zar6wno wobec danych osobowych, ktére samodzielnie
pozyskat, jak i wobec danych osobowych pozyskanych przez inne podmioty zaangazowane w
realizacj¢ Programu (tj. przez innych administratoréw, ktérzy w tym przypadku pelnia
dodatkowo funkcje podmiotéw przetwarzajacych dane osobowe [Podmiotami przetwarzajacymi
sg: Instytucja Posredniczaca POPC 2014-2020, beneficjenci oraz inne podmioty zaangazowane
w realizacj¢ POPC 2014-2020, ktérym Minister (lub inny upowazniony podmiot) powierzyt
przetwarzanie danych osobowych w ramach POPC 20142020]).

Minister Funduszy i Polityki Regionalnej jest takze administratorem danych osobowych, ktére
przetwarza jako beneficjent projektow wspotfinansowanych ze $rodkéw POPC 20142020.
Minister Funduszy i Polityki Regionalnej jest rowniez administratorem danych zgromadzonych

w zarzadzanym przez niego Centralnym Systemie Teleinformatycznym wspierajacym realizacje
POPC 2014-2020.

I. Cel przetwarzania danych osobowych
Minister Funduszy i Polityki Regionalnej przetwarza dane osobowe w celu realizacji zadan
przypisanych Instytucji Zarzadzajacej POPC 2014-2020, w zakresie w jakim jest to niezbedne

dla realizacji tego celu. Minister Funduszy i Polityki Regionalnej przetwarza dane osobowe w
szczegblnosci w celach:

1. udzielania wsparcia beneficjentom ubiegajacym si¢ o dofinansowanie i realizujacym

projekty,

2. potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkéow,
wnioskowania o ptatnosci do Komisji Europejskie;j,
raportowania o nieprawidtowosciach,
ewaluacji,

. monitoringu,
kontroli,
audytu,
sprawozdawczosci oraz

0. dziatan informacyjno-promocyjnych.

II. Podstawy prawne przetwarzania

=000 N oL R W
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Przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z realizacjg POPC 2014-2020 odbywa si¢

zgodnie z RODO.

Podstawg prawng przetwarzania danych jest koniecznos$¢ realizacji obowigzkow
spoczywajacych na Ministrze Funduszy i Polityki Regionalnej - jako na Instytucji
Zarzadzajacej - na podstawie przepiséw prawa europejskiego i krajowego (art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO).

Obowigzki te wynikajg m.in. z przepisow ustawy z dnia 1 1 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 20142020
oraz przepisOw prawa europejskiego:

1. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.

ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego,
oraz ustanawiajgcego przepisy ogo6lne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,
2. rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.

ustanawiajgcego szczegOlowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordéw stuzacych do przekazywania
Komisji okreslonych informacji oraz szczegdétowe przepisy dotyczace wymiany informacji
miedzy beneficjentami a instytucjami zarzgdzajacymi, certyfikujagcymi, audytowymi i
posredniczacymi.

Podstawg przetwarzania danych osobowych przez Ministra sg rowniez:

1. konieczno$¢ realizacji umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane dotycza (art. 6 ust. 1 lit.
b RODO) - podstawa ta ma zastosowanie m. in. do danych osobowych oséb prowadzacych
samodzielng dziatalnos$¢ gospodarcza, z ktérymi Minister zawart umowy w celu realizacji POPC
2014-2020,

2. wykonywanie zadan realizowanych w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wladzy publicznej powierzonej Ministrowi (art. 6 ust. 1 lit e RODO) podstawa ta ma
zastosowanie m. in. do organizowanych przez Ministra konkurséw i akcji promocyjnych
dotyczacych Programu,

3. uzasadniony interes prawny Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej (art. 6 ust. 1 lit f
RODO) — podstawa ta ma zastosowanie m.in. do danych osobowych przetwarzanych w zwigzku
z realizacjg uméw w ramach Funduszy Europejskich.

W ramach POPC 2014-2020 w dziataniu 3.1 - Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju
kompetencji cyfrowych przetwarzane sg dane szczego6lnej kategorii (dane o

niepelnosprawnosci). Podstawg prawng ich przetwarzania jest wyrazna zgoda osoby, ktérej dane
dotycza (art. 9 ust. 2 lit a RODO).

Projekt “Cyfrowa gmina” jest finansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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III. Rodzaje przetwarzanych danych

Minister Funduszy i Polityki Regionalnej w celu realizacji POPC 2014-2020 przetwarza dane
osobowe m. in.:

1. pracownikdw, wolontariuszy, praktykantow 1 stazystow reprezentujacych lub
wykonujacych zadania na rzecz podmiotéw zaangazowanych w obstuge i realizacje POPC
2014-2020,

2. 0s0b wskazanych do kontaktu, osob upowaznionych do podejmowania wigzgcych
decyzji oraz innych oséb wykonujacych zadania na rzecz wnioskodawcéw, beneficjentow i
partnerow,

3. uczestnikéw szkolen, konkursow, konferencji, komitetéw monitorujgcych, grup

roboczych, grup sterujacych oraz spotkan informacyjnych lub promocyjnych organizowanych
w ramach POPC 2014-2020,

4. kandydatow na ekspertow oraz ekspertdw zaangazowanych w proces wyboru projektéw do
dofinansowania lub wykonujacych zadania zwigzane z realizacjg praw i obowigzkow
wlasciwych instytucji, wynikajacych z zawartych umow o dofinansowanie projektow,

5. 0s6b, ktorych dane bedg przetwarzane w zwiagzku z badaniem kwalifikowalno$ci srodkéw w
projekcie, w tym w szczegodlnosci: personelu projektu, uczestnikow komisji przetargowych,
oferentéw i wykonawcow zamoéwien publicznych, os6b $wiadczgcych ustugi na podstawie
umoéw cywilnoprawnych.

IV. Wsréd rodzajow danych osobowych przetwarzanych przez Ministra mozna wymienié:

1. dane identyfikacyjne, w szczegdlnosci: imig¢, nazwisko, miejsce zatrudnienia/forme
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, stanowisko; w niektérych przypadkach takze nr
PESEL/NIP/REGON,

2, dane dotyczace stosunku pracy, w szczegélnosci otrzymywane wynagrodzenie oraz
wymiar czasu pracy,

3. dane kontaktowe, ktore obejmujg w szczeg6lnosci adres e-mail, nr telefonu, nr fax, adres
do korespondencji,
4. dane o charakterze finansowym, w szczeg6lnosci nr rachunku bankowego, kwote

przyznanych srodkéw, informacje dotyczace nieruchomoscei (nr dziatki, nr ksiegi wieczystej, nr
przylacza gazowego), kwote wynagrodzenia,

3. dane zbierane w celu realizacji obowigzkow sprawozdawczych do ktérych realizacji
zobowigzane sg panstwa cztonkowskie, obejmujace w szczegdlnosei: pte¢, wiek w chwili
przystapienia do projektu, wyksztalcenie, wykonywany zawdd, narodowosé, informacje o
niepetnosprawnosci.

Dane pozyskiwane sg bezposrednio od osob, ktorych dane dotycza, albo od instytucji i
podmiotéw zaangazowanych w realizacje¢ programéw operacyjnych, w szczegdlnosci
wnioskodawcow, beneficjentéw i partnerow.

W przypadku, gdy dane pozyskiwanie sa bezposrednio od 0sob, ktorych dane dotyczg, podanie
danych jest dobrowolne. Odmowa podania danych jest jednak roéwnoznaczna z brakiem
mozliwosci podjecia stosownych dziatan, np. ubiegania sie o srodki w ramach POPC 2014-

Projekt “Cyfrowa gmina” jest finansowany ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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2020.ramach POPC 2014-2020 - z réwnoczesnym uwzglednieniem przepiséw ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

W niektérych przypadkach, np. prowadzenia kontroli u Ministra przez organy Unii Europejskiej,
okres ten moze zosta¢ "dtuzony.

V. Odbiorcy danych
Odbiorcami danych osobowych mogg by¢:

- podmioty, ktérym Instytucja Zarzadzajaca POPC 2014-2020 powierzyta wykonywanie
zadan zwigzanych z realizacjg Programu, w tym w szczegdlnosci Instytucja Posredniczaca
POPC, a takze eksperci, podmioty prowadzace audyty, kontrole, szkolenia i ewaluacje, -
instytucje, organy i agencje Unii Europejskiej (UE), a takze inne podmioty, ktérym UE
powierzyla wykonywanie zadan zwigzanych z wdrazaniem POPC 2014-2020,

- podmioty Swiadczace na rzecz Ministra ushugi zwigzane z obslugg i rozwojem systemow

teleinformatycznych oraz zapewnieniem tgcznodci, w szczegdlnosci dostawcy rozwiazan IT i
operatorzy telekomunikacyjni.

VI. Prawa osoby, ktérej dane dotycza

Osobom, ktérych dane przetwarzane sa w zwiazku z realizacja POPC 2014-2020 przystuguja
nastepujace prawa:

1. prawo dostepu do danych osobowych i ich sprostowania.

Realizujgc te prawo, osoba ktorej dane dotyczg moze zwréci¢ sie do Ministra z pytanie m.in. o
to czy Minister przetwarza jej dane osobowe, jakie dane osobowe przetwarza i skad je pozyskat,
jaki jest cel przetwarzania i jego podstawa prawna oraz jak dtugo dane te bedg przetwarzane. W
przypadku, gdy przetwarzane dane okaza si¢ nieaktualne, osoba, ktérej dane dotycza moze
zwr6ci¢ sie do Ministra z wnioskiem o ich aktualizacje;

2. prawo usunigcia lub ograniczenia ich przetwarzania —jezeli spelnione sg przestanki
okreslone w art. 17 i 18 RODO.

Zadanie usunigcia danych osobowych realizowane jest w szczeg6lnosci gdy dalsze
przetwarzanie danych nie jest juz niezbedne do realizacji celu Ministra lub dane osobowe byly
przetwarzane niezgodnie z prawem. Szczegdtowe warunki korzystania z tego prawa okreéla art.
17RODO. Ograniczenie przetwarzania danych osobowych powoduje, ze Minister moze jedynie
przechowywa¢ dane osobowe. Minister nie moze przekazywac tych danych innym podmiotom,
modyfikowac¢ ich ani usuwac.

Ograniczanie przetwarzania danych osobowych ma charakter czasowy i trwa do momentu
dokonania przez Ministra oceny, czy dane osobowe sa prawidtowe, przetwarzane zgodnie z
prawem oraz niezbedne do realizacji celu przetwarzania.

Ograniczenie przetwarzania danych osobowych nastepuje takze w przypadku wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych — do czasu rozpatrzenia przez Ministra tego
sprzeciwu;

3. prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych;

Projekt “Cyfrowa gmina” jest finansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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4. prawo do cofniecia zgody, w kazdym momencie - w przypadku, gdy podstawg
przetwarzania danych jest zgoda (art. 9 ust. 2 lit a RODO). Cofniecie zgody nie spowoduje, ze
dotychczasowe przetwarzanie danych zostanie uznane za niezgodne z prawem,;
5. prawo otrzymania danych osobowych w ustrukturyzowanym powszechnie uzywanym
formacie, przenoszenia tych danych do innych administratoréw lub zadania, o ile jest to
technicznie mozliwe, przestania ich przez administratora innemu administratorowi — w
przypadku, gdy podstawg przetwarzania danych jest zgoda lub realizacja umowy z osoba, ktorej
dane dotyczg (art. 6 ust. 1 lit b RODO);
6. prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych - w przypadku, gdy
podstawg przetwarzania danych jest realizacja zadan publicznych administratora lub jego
prawnie uzasadnionych interesoéw (art. 6 ust. 1 lit e lub f RODO). Whniesienie sprzeciwu
powoduje zaprzestanie przetwarzania danych osobowych przez Ministra, chyba ze wykaze on,
istnienie waznych nie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec
intereséw, praw 1 wolnosci osoby, ktérej dane dotycza, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczen.

VII. Zautomatyzowane podejmowanie decyzii

Dane nie podlegajg procesowi zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

VIII. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej ma swoja siedzibg pod adresem: ul. Wspdlna 2/4,
00-926 Warszawa.
W przypadku pytan, kontakt z Inspektorem Ochrony Danych MFiPR jest mozliwy:

pod adresem: ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa,

® pod adresem poczty elektronicznej: [OD@mfipr.gov.pl

XVI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia, bgdz uniewaznienia zapytania ofertowego
bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajgcemu
w dniu publikacji niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajacy moze przed terminem sktadania ofert zmienic tre$¢ zapytania bez podawania
przyczyn. Zamawiajacy moze w kazdym czasie uniewazni¢ postgpowanie bez podawania

przyczyn.

XVII. ZALACZNIKI

1) Formularz oferty — zatgcznik nr 1,

2) Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik nr 2,

3) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 3,
4) Os$wiadczenie o braku powigzan z Zamawiajagcym — zatgcznik nr 4,

Projekt “Cyfrowa gmina” jest finansowany ze Srodkow FEuropejskiego Funduszu Rozwoju
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5) Wzér umowy — zatgcznik nr 5,

6) Wykaz dostaw — zatgcznik nr 6
7) Oswiadczenie wykluczenie UKRAINA — zalgcznik nr 7
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