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REGULAMIN NABORU WNIOSKOW
Okreslajacy zasady udzielania dotacji celowych w ramach Programu

Priorytetowego Ciepte Mieszkanie na terenie Miasta Stawno

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne
§1

1. Regulamin naboru wnioskéw (zwany dalej ,Regulaminem”), stosuje sie do wnioskéw
o dofinansowanie w formie dotacji celowej (zwanych takze dalej , wnioskami”),
ztozonych w naborze ciggtym (zwanym dalej ,,naborem”) od dnia opublikowania
ogtoszenia o naborze wnioskéw dla o0sob fizycznych w ramach Programu
Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie” (zwanego dalej ,,Programem”).

2. Regulamin okresla sposéb sktadania i rozpatrywania wnioskéw ztozonych w naborze
do momentu zawarcia umowy o dofinansowanie.

3. Formy i warunki udzielania dofinansowania oraz szczegdétowe kryteria wyboru
przedsiewzieé okresla Program.

4. Whniosek o dofinansowanie w formie dotacji celowej przedsiewziecia zawiera
jednoczesnie oswiadczenie woli Wnioskodawcy o zawarciu umowy o dofinansowanie.

5. Whnioskodawcg (zwany takze Beneficjentem) w Programie mogg by¢ osoby fizyczne,
ktore posiadajg tytut prawny wynikajacy z prawa wtasnosci lub ograniczonego prawa
rzeczcowego do lokalu mieszkalnego, znajdujgcego sie w budynku mieszkalnym
wielorodzinnym, zlokalizowanym na terenie Miasta Stawno oraz spetniajgcym kryteria
dochodowe okreslone w Programie.

6. Zawarcie umowy nastepuje w sposob okreslony w §7.
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Rozdziat Il
Sktadanie wnioskow
§2
Nabor wnioskdw odbywa sie na podstawie ogtoszenia o naborze opublikowanym
na stronie internetowej Miasta Stawno — www.slawno.pl
Whioski nalezy sktada¢ w wersji papierowej w Urzedzie Miejskim w Stawnie,
ul. M.C. Sktodowskiej 9, 76-100 Stawno osobiscie lub drogg pocztowa.
Whioski nalezy sktada¢ na wtasciwym formularzu. Wzor wniosku stanowi zatgcznik
nr 1 do Regulaminu.
Whioski nalezy wypetnia¢ czytelnie recznie lub na komputerze oraz opatrzyc
wfasnorecznym podpisem.
Whiosek sktada sie w terminach wskazanych w ogtoszeniu o naborze. O zachowaniu
terminu ztozenia decyduje data wptywu wniosku do Urzedu Miejskiego w Stawnie.
Whniosek ztozony poza ogtoszonym terminem naboru nie zostaje poddany ocenie,
o czym Whnioskodawca zostanie poinformowany.
W przypadku ztozenia wiecej niz jednego wniosku na ten sam lokal mieszkalny,
rozpatrzeniu podlega tylko pierwszy wniosek (decyduje kolejno$¢ wptywu),
z zastrzezeniem ust. 9
Whioskodawca moze wycofaé¢ ztozony wniosek sktadajgc oswiadczenie
z jednoznacznym wskazaniem wniosku, ktorego to oswiadczenie dotyczy.
Whioskodawca sktada oswiadczenie w formie pisemnej.
Ztozenie kolejnego wniosku na ten sam lokal mieszkalny jest mozliwe po lub
z rownoczesnym wycofaniem wniosku wczes$niejszego.
Whiosek o dofinansowanie moze zostac¢ ztozony przez petnomocnika Wnioskodawcy.
W takim przypadku petnomocnictwo powinno zosta¢ podpisane witasnorecznym
podpisem Whnioskodawcy, a oryginat petnomocnictwa nalezy dotgczy¢ do wniosku.
Petnomocnik jest upowazniony do odbioru wszelkiej korespondencji zwigzanej z catym
procesem udzielenia dofinansowania w ramach Programu.
Petnomocnictwo, o ktérym mowa w ust. 10 powinno obejmowaé umocowanie
do ztozenia oswiadczen woli w imieniu i na rzecz Wnioskodawcy wobec Miasta

Stawno, jakie sg niezbedne do ztozenia wniosku i zawarcia umowy o dofinansowanie.



13. Wnioskodawca ma prawo do jednokrotnej korekty wniosku o dofinansowanie bez
wezwania w zakresie danych zawartych w ztozonym wniosku. W ramach korekty

nie mozna dokonaé zmiany lokalu mieszkalnego, ktory zostat wskazany we wniosku.

Rozdziat Il
Etapy rozpatrywania wniosku
§3
1. Rozpatrzenie wniosku odbywa sie w terminie do 30 dni od daty wptywu do Urzedu
Miejskiego w Stawnie.
2. Etapy rozpatrywania wniosku:

1) Zarejestrowanie wniosku;

2) Ocena wniosku wedtug kryteriow formalnych i merytorycznych;

3) Uzupetnienie przez Wnioskodawce brakujgcych informacji i/lub dokumentéw,
wymaganych na etapie oceny wg kryteriow formalnych i merytorycznych lub
zfozenie wyjasnien;

4) Ponowna ocena wniosku wedtug kryteriéw formalnych i merytorycznych.

3. Wezwanie wnioskodawcy do uzupetnienia brakujgcych informacji i/lub dokumentéw

lub wyjasnien moze wydtuzy¢ termin rozpatrzenia wniosku, o ktérym mowa w ust. 1,

o czas wykonania tych czynnosci.

4. W przypadku ztozenia przez Wnioskodawce korekty wniosku, termin naliczany jest od
daty wptywu tej korekty do Urzedu Miejskiego w Stawnie.

5. W celu usprawnienia procesu rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie przewiduje
sie mozliwos¢ kontaktu z Wnioskodawcyg telefonicznie, za posrednictwem poczty

elektronicznej lub SMS.

Rozdziat IV
Ocena wniosku o dofinansowanie wedtug kryteriow formalnych i merytorycznych
§4
1. Ocena wniosku wedfug kryteriow formalnych i merytorycznych dokonywana jest

zgodnie z kryteriami formalnymi i merytorycznymi okreslonymi w Programie.



Whiosek podlega odrzuceniu na tym etapie, jezeli Wnioskodawca nie spetnia
ktoregokolwiek z kryteridow a uzupetnienie nie wptynie na wynik oceny.

O odrzuceniu wniosku wraz z uzasadnieniem, Wnioskodawca jest informowany
pisemnie.

W przypadku odrzucenia wniosku na etapie oceny wedtug kryteriow formalnych lub
merytorycznych, Wnioskodawca moze zwrdcic sie pisemnie o ponowne rozpatrzenie
whniosku, w terminie nie dtuzszym niz 10 dni od dnia otrzymania pisma informujgcego
o odrzuceniu wniosku. W pismie Wnioskodawca wskazuje kryteria, z ktorych oceng sie
nie zgadza uzasadniajgc swoje stanowisko.

Prosba, o ktérej mowa w ust. 4 jest rozpatrywana w terminie do 10 dni od daty jej
wptywu do Urzedu Miejskiego w Stawnie

Odrzucenie wniosku na etapie oceny wedtug kryteridéw formalnych i merytorycznych
nie stanowi przeszkody do ubiegania sie o dofinansowanie przedsiewziecia w ramach

tego samego naboru na podstawie nowego wniosku.

§5
Wezwanie Wnioskodawcy do uzupetnienia ztozonej dokumentacji

W ramach oceny wedtug kryteriow formalnych i merytorycznych mozliwe jest
jednokrotne wezwanie Wnioskodawcy do uzupetnienia brakujgcych informac;ji i/lub
dokumentéw, wymaganych na etapie oceny wedtug kryteriow formalnych
i merytorycznych lub ztozenia wyjasnien.
Wezwanie kierowane jest do Wnioskodawcy w formie pisemnej na adres wskazany we
whniosku lub za posrednictwem poczty elektroniczne;j.
Whioskodawca zobowigzany jest do uzupetnienia brakujgcych informacji lub
dokumentéw lub ztozenia wyjasnien, zgodnie z wezwaniem, o ktérym mowa w ust. 2,
w terminie 10 dni od dnia otrzymania pisemnego wezwania.
W indywidualnych przypadkach, na uzasadniona prosbe Whnioskodawcy, istnieje
mozliwos¢ wydtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 3. Prosba o wydtuzenie terminu
musi by¢ ztozona w formie pisemnej przed uptywem tego terminu.
Po dokonaniu korekty/uzupetnienia ztozonej dokumentacji przez Wnioskodawce
nastepuje ponowna ocena wedtug kryteriow formalnych i/lub merytorycznych.

Whiosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu, jezeli:



1) Niespetnione jest ktdrekolwiek z kryteriow formalnych i merytorycznych;

2) Whnioskodawca pomimo wezwania w wyznaczonym terminie lub w wyznaczonym
nowym terminie po uzasadnionej prosbie, nie uzupetnit wskazanych w wezwaniu
dokumentéw lub informaciji;

3) Whnioskodawca nie ztozyt w terminie wymaganych wyjasnien;

4) Whnioskodawca ztozyt wyjasnienia niekompletne, niepozwalajgce na stwierdzenie,
ze kryteria zostaty spetnione.

W przypadku odrzucenia wniosku, Wnioskodawca moze zwréci¢ sie pisemnie

0 ponowne rozpatrzenie wniosku, w terminie nie dtuzszym niz 10 dni od dnia

otrzymania informacji o odrzuceniu wniosku. W piSmie Wnioskodawca wskazuje

wszystkie kryteria, z ktérych oceng sie nie zgadza wraz z uzasadnieniem swojego
stanowiska.

Prosba, o ktérej mowa w ust. 8 jest rozpatrywana w terminie do 10 dni od daty jej

wptywu do Urzedu Miejskiego w Stawnie. O wyniku informuje sie Wnioskodawce

w formie pisemnej.

Odrzucenie wniosku na etapie oceny wedtug kryteriéw formalnych i merytorycznych

nie stanowi przeszkody do ubiegania sie o dofinansowanie przedsiewziecia w ramach

tego samego naboru na podstawie nowego wniosku.

Rozdziat V
Dofinansowanie
§6
Decyzja o udzieleniu dofinansowania

Decyzja o udzieleniu dofinansowania w formie dotacji celowej podejmuje Miasto
Stawno dla wnioskéw o dofinansowanie, ktére pozytywnie przeszty ocene formalna
i merytoryczna.

Odmowa udzielenia dofinasowania w formie dotacji celowej dla wnioskéw
o dofinansowanie, ktore pozytywnie przeszty ocene formalng i merytoryczng, mozliwa
jest w przypadku wyczerpania srodkéw finansowych przyznanych Miastu Stawno przez
Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Szczecinie.

O odmowie przyznania dofinansowania Whnioskodawca jest informowany w formie

pisemnej.



§7
Zawarcie umowy
W przypadku podjecia decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania w formie dotacji celowej,
Miasto Stawno przekazuje do Whnioskodawcy informacje o akceptacji wniosku o
dofinansowanie wraz ze wskazaniem terminu i miejsca podpisania umowy o dofinansowanie
w formie dotacji celowe;j.
Rozdziat VI
Podstawa udzielenia dofinansowania
§8
1. Ogloszenie o naborze wnioskdow w ramach Programu priorytetowego , Ciepte
Mieszkanie” na terenie Miasta Stawno.
2. Dokumentacja Programu Priorytetowego , Ciepte Mieszkanie”.
3. Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska.
4. Umowa o dofinansowanie w ramach programu Priorytetowego ,,Cieple Mieszkanie
zawarta przez Miasto Stawno z Wojewddzkim Funduszem Ochrony s$rodowiska

i Gospodarki Wodnej w Szczecinie z dnia 6 marca 2023 r.

Rozdziat VII
Postanowienia korncowe
§9

1. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie zapisy

dokumentacji Programu Priorytetowego ,, Ciepte Mieszkanie”
2. Ztozenie wniosku o dofinansowanie oznacza akceptacje postanowiend niniejszego

Regulaminu oraz dokumentow w nim wymienionych.
3. Ztozenie wniosku o dofinansowanie oznacza akceptacje postanowien dokumentacji

Programu Priorytetowe ,,Ciepte Mieszkanie”

§10
1. Miasto Stawno moze, w uzasadnionych przypadkach, zmieni¢ postanowienia

Regulaminu.



2. Niezaleznie od postanowien ust. 1, Miasto Stawno zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany
niniejszego Regulaminu wraz z zatacznikami w przypadku zmian w przepisach
powszechnie obowigzujgcych.

3. Whnioskodawca ma obowigzek niezwtocznego informowania o kazdej zmianie danych
adresowych, pod rygorem uznania skutecznego doreczenia korespondencji przez
Urzad Miejski w Stawnie.

4. Ewentualne sporyiroszczenia zwigzane z naborem rozstrzygac bedzie sgd powszechny

wiasciwy dla siedziby Miasta Stawno.

Zatgczniki do Regulaminu:

1. Wzér wniosku o dofinansowanie w ramach Programu wraz z zatgcznikami.



