WOJEWODZKI FUNDUSZ

OCHRONY SRODOWISKA i

| GOSPODARKI WODNEJ MIESZKANIE
Wypetnia Urzad Miejski w Stawnie: Data ztozenia wniosku
Nr sprawy
Nr wniosku

Whiosek o ptatnos¢

) w ramach Programu Ciepte Mieszkanie na terenie Miasta Stawno

Przed wypetnieniem nalezy zapoznac sie z instrukcjq do wniosku o ptatnos¢

A. INFORMACJE OGOLNE

Informacje o umowie

Numer umowy o dofinansowanie, ktérej dotyczy wniosek

Dotyczy PODSTAWOWEGO poziomu PODWYZSZONEGO poziomu |:| NAJWYZSZEGO poziomu
dofinansowania dofinansowania dofinansowania

% powierzchni catkowitej wykorzystywanej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej

A.1. DANE WNIOSKODAWCY

Dane Beneficjenta

Nazwisko Imie

PESEL

Oswiadczam, ze od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie nie dokonatem zbycia lokalu mieszkalnego objetego
dofinansowaniem.

B. INFORMACIE O REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA

B.1. INFORMACIE O ROZLICZENIU PRZEDSIEWZIECIA

Oswiadczam, ze Data zakonczenia przedsigewziecia (data wystawienia ostatniej faktury

przedsiewziecie zostato lub réwnowaznego dokumentu ksiegowego lub innego dokumentu

Jakoficzone potwierdzajacego wykonanie prac)

B.2. DOKUMENTY ZAKUPU POTWIERDZAJACE REALIZACJE ZAKRESU RZECZOWEGO




Uwaga: Przez dokumenty zakupu rozumiane sq faktury lub inne réwnowazne dokumenty ksiegowe, potwierdzajqce nabycie materiatéw,
urzqdzen lub ustug.
Przedstawiam do rozliczenia dokumenty zakupu zgodnie z zestawieniem okreslonym w instrukcji wypetniania wniosku o ptatnos¢.

Wypetnione zestawienie dokumentéw, potwierdzajgce poniesienie kosztéw kwalifikowanych zgodnie z zakresem rzeczowo
finansowym Umowy, jest zatacznikiem nr 1 do wniosku o ptatnosc.

Uwaga: do dofinansowania kwalifikujq sie koszty zgodne z Regulaminem naboru wnioskéw okreslajgcym zasady udzielania dotacji celowych w
ramach Programu Ciepte Mieszkanie na terenie Miasta Stawno (zwanego dalej Programem), poniesione nie wczesniej niz data zawarcia
Umowy o dofinansowanie. W szczegdlnosci warunkiem kwalifikowalnosci kosztéw jest spetnienie wymagan technicznych wskazanych w
zatqgczniku do Programu.

B.3. KOSZTY KWALIFIKOWANE, DOTACJA

Nalezy wpisac tgczng kwote kosztow kwalifikowanych dla danej kategorii kosztow, wynikajgcq z dokumentéw zakupu
ujetych w zatgczniku nr 1 do wniosku o pfatnosc.

W zakresie: Zrédta ciepta, instalacje, wentylacja

Lp. | Koszty kwalifikowane Kwota kosztow kwalifikowanych
wg dokumentéw zakupu
1. Pompa ciepta powietrze/woda
2 Pompa ciepta powietrze/powietrze
3. Kociot gazowy kondensacyjny
4 Kociot na pellet drzewny o podwyzszonym standardzie
5. Ogrzewanie elektryczne
6. Instalacja centralnego ogrzewania, Instalacja cieptej wody uzytkowej
7. Podtaczenie lokalu do efektywnego Zrédta ciepta w budynku
8 Wentylacja mechaniczna z odzyskiem ciepta
Suma

B.3.2 W zakresie: Stolarka okienna i drzwiowa

Uwaga: wnioskodawca powinien oprécz pozycji kwota kosztow kwalifikowanych podaé réwniez liczbe m2 powierzchni
wymienianych przegrod.

Lp. | Koszty kwalifikowane Liczba m2 przegréd (ktérych Kwota kosztow kwalifikowanych
dotycza dokumenty zakupu) wg dokumentéw zakupu
1. Stolarka okienna
2. Stolarka drzwiowa
Suma

B.3.3 W zakresie: Dokumentacja

Lp. | Koszty kwalifikowane Kwota kosztow kwalifikowanych
wg dokumentdéw zakupu

Dokumentacja projektowa




|:| Oswiadczam, ze wszystkie prace bedace przedmiotem dokumentacji projektowej, zostaty zrealizowane do dnia zakoriczenia
realizacji przedsiewziecia.

C. INFORMACIJA O RACHUNKU BANKOWYM DO WYPLATY DOFINANSOWANIA

Uwaga: Wypfata kwot dotacji nastgpi na rachunek bankowy Beneficjenta
Uwaga: Za dzieri wyptaty uznaje sie dzieri obcigzenia rachunku bankowego Miasta Stawno.

Rachunek bankowy Beneficjenta do wypfaty dotacji
Numer rachunku bankowego

D. WYMAGANE ZAtACZNIKI DOtACZONE DO WNIOSKU

Zataczniki

Zatacznik nr 1. Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesienie kosztéw kwalifikowanych zgodnie z Umowa
Zatacznik nr 2. Lista pozostatych dokumentéw zatgczonych do tego wniosku o ptatnosé

Zatacznik nr 3. Protokot odbioru prac wykonawcy

Uwaga: Do wniosku nalezy dotaczy¢ jako pozostate zatqgczniki, dokumenty wymienione na liscie w Zataczniku nr 2 do wniosku o ptatnosé.
Rodzaj dokumentdw okreslonych jako wymagane, wynika z instrukcji wypetniania wniosku o ptatnosc.

Uwaga: Dokumenty nalezy dotqczyc¢ w formie kopii, a w przypadku dokumentow zakupu, w formie kopii potwierdzonej przez Beneficjenta za
zgodnosc z oryginatem

Jesli dokumenty okreslone jako wymagane nie sg dofaczane ze wzgledu na wykonanie prac sitami wtasnymi, nalezy zaznaczy¢ kategorie
kosztéw, ktérych te prace dotycza:

D.1 l:' Instalacja centralnego ogrzewania oraz instalacja cieptej wody uzytkowej

D.2 I:' Podtaczenie lokalu do efektywnego zrédta ciepta w budynku
D.3 I:' Wentylacja mechaniczna z odzyskiem ciepta

D.4 I:' Stolarka okienna, stolarka drzwiowa

Uwaga: w przypadku realizacji prac sitami wtasnymi, wyptata dotacji po ztozeniu koricowego wniosku o ptatnosc bedzie poprzedzona
kontrolg podczas wizytacji koricowej. Celem kontroli jest potwierdzenie realizacji przedsiewziecia zgodnie z umowg, a takze
prawdziwosci informacji i oswiadczen zawartych przez Beneficjenta we wniosku o dofinansowanie oraz wnioskach o ptatnosc.

E. OSWIADCZENIA

Oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej

Oswiadczam, ze jest mi znana odpowiedzialnos¢ karna, w szczegdlnosci za ztozenie podrobionego, przerobionego, poswiadczajacego
nieprawde albo nierzetelnego dokumentu albo ztozenie nierzetelnego, pisemnego oswiadczenia dotyczacego okolicznosci majgcych istotne
znaczenie dla uzyskania dofinansowania wynikajaca z art. 297 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 roku — Kodeks karny.

Oswiadczenie o realizacji zakresu rzeczowego w lokalu / budynku mieszkalnym objetym
dofinansowaniem

Zakres rzeczowy przedsiewziecia podlegajacy rozliczeniu w niniejszym wniosku o ptatno$é¢ odpowiada przeznaczeniu, ktéremu ma stuzy¢,
zostat zamontowany w lokalu / budynku mieszkalnym objetym dofinansowaniem i jest gotowy do eksploatacji.




Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw Programu
Oswiadczam, ze wszystkie urzadzenia, materiaty i ustugi przedstawione do rozliczenia w ramach tego wniosku o ptatnos¢ zostaty

zrealizowane zgodnie z warunkami Programu i wymaganiami technicznymi okreslonymi w zataczniku do Programu, w tym wszystkie
materiaty i urzadzenia zakupiono oraz zainstalowano jako fabrycznie nowe.

Oswiadczenie o rezygnacji z niewykorzystanej kwoty dotacji

Oswiadczam, ze rozliczytem caty zakres przedsiewziecia wynikajacy z umowy o dofinansowanie i rezygnuje z niewykorzystanej kwoty
dotacji, mozliwej do uzyskania zgodnie z umowa o dofinansowanie.

Oswiadczenie o uniknieciu podwdjnego dofinansowania

Oswiadczam, ze faczna kwota dofinansowania realizowanego przedsiewzigcia w ramach Programu ze wszystkich srodkéw publicznych nie
przekracza 100% kosztéw kwalifikowanych przedsiewziecia.

Oswiadczenie o wypetnieniu wniosku zgodnie z Instrukcja

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z instrukcjg ,,Jak wypetni¢ wniosek o ptatnos¢ w Programie Ciepte Mieszkanie na terenie Miasta Stawno i
wypetnitem wniosek zgodnie z jej trescig. Rozumiem i akceptuje zobowigzania i konsekwencje wynikajace z tej Instrukgcji.

[data, podpis Beneficjenta koricowego]

F. ROZLICZENIE FINANSOWE PRZEDSIEWZIECIA (WYPELNIA MIASTO StAWNO)

Wyliczona kwota dotacji do wyptaty w ramach wniosku, z uwzglednieniem obnizenia z tytufu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej (jesli dotyczy)

Zatwierdzona kwota dotacji do wyptaty w ramach wniosku

Data Podpis akceptujacego




Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesienie kosztow kwalifikowanych w ramach programu Cieple

Zalgcznik nr 1 do Instrukcji wypefniania wniosku 0 platnosé

w Programie Priorytetowym Cieple Mieszkanie na terenie Mlasta Stawno

Mieszkanie na terenie Miasta Slawno

Koszt kwalifikowany zgodnie z Regulaminem naboru okreslajacym sposéb skladania i
rozpatrywania wnioskdw o dofinansowanie w ramach Programu priorytetowego Ciepte

Nazwa wystawcy dokumentu lub NIP

innego réwnowaznego

kwalifikowanego z

oplacony wecato$ci

nieoptacony lub optacony

Mieszkanie na terenie Miasta Stawno
Nazwa wystawcy dokumentu lub NIP . Numer’faktury 'Iub Data wystawienia Kw_o_ta kosztu Dokument zaku;’)uA ‘ Dokument zakupu
Lp. innego réwnowaznego kwalifikowanego opfacony weatosci [ nieoptacony Iub optacony UWAGI
wystawcy dokumentu ; dokumentu Tak/Ni A .
dokumentu ksiggowego z (Tak/Nie) tylko w czgéei (Tak/Nie)
dokumentu zakupu [zt]
1
2
3
Koszt kwalifikowany zgodnie z Regulaminem naboru okreslajacym sposéb skladania i
rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie w ramach Programu priorytetowego Ciepte
Mieszkanie na terenie Miasta Stawno
Nazwa wystawcy dokumentu Iub NIP . Numer’faktury 'Iub Data wystawienia Kwp_ta kosztu Dokument zakupuA ‘ Dokument zakupu
Lp. innego réwnowaznego kwalifikowanego optacony wecatoéci | nicoptacony lub optacony UWAGI
wystawcy dokumentu . dokumentu WNi o .
dokumentu ksiggowego z (Tak/Nie) tylko w czgéei (Tak/Nie)
dokumentu zakupu [z1]
1
2
3
Koszt kwalifikowany zgodnie z Regulaminem naboru okreslajacym sposéb skladania i
rozpatrywania wnioskdw o dofinansowanie w ramach Programu priorytetowego Ciepte
Mieszkanie na terenie Miasta Stawno
Numer faktury lub _— Kwota kosztu Dokument zakupu Dokument zakupu
Data wystawienia UWAGI

Lp.
wystawcy dokumentu dokumentu .
y Y dokumentu ksiegowego dokumentu zakupu [zt] (Tak/Nie) tylko w czesci (Tak/Nie)
1
2
3

Uwaga: Przez dokumenty zakupu rozumiane sa faktury lub inne réwnowazne dokumenty ksiggowe, potwierdzajace nabycie materialow, urzadzen lub ustug.




Zatgeznik nr 2 do Instrukcji wypetniania wniosku 0 platnosé¢ w
Programie Priorytetowym Ciepte Mieszkanie na terenie Miasta Stawno

Umowa dotacii nr

Imig i nazwisko beneficjenta
Adres

Do wniosku zalaczam dokumenty potwierdzajace realizacje przedsiewziecia w
rozliczanym zakresie zgodnie z wymaganiami Programu:

Dokumenty wymagane: Hlosé/nie dotyczy
(dotyczy tylko_ wybra_nych pozycji
Uwaga: Jeden zalgcznik moze petnié role dokumentu wymaganego w zgodnie z opisem)

wigcej niz jednej kategorii dokumentow

Dokument potwierdzajacy likwidacje/trwate wytaczenie z uzytku zrodta
ciepta na paliwo state

Dokumenty zakupu (wystawione na Beneficjenta lub wspolnie na
Beneficjenta i jego matzonka)

Dokumenty potwierdzajace dokonanie zaptaty na rzecz wykonawcy lub
sprzedawcy (jesli dokument zakupu zostat optacony w catosci lub czgsci)

Karta produktu potwierdzajgca spetnienie wymagan technicznych dla
zrodta ciepta, wentylacji

Etykieta energetyczna potwierdzajaca spelnienie wymagan technicznych
dla zrodta ciepta, wentylacji

Protokot odbioru montazu zrodta ciepta

Dodatkowe zalaczniki:




Dodatkowe uwagi / wyjasnienia Beneficjenta:

ELaczna liczba zalacznikow do wniosku:

podpis Beneficjenta




Zatgcznik nr 3 do Instrukcji wypefniania wniosku o pfatnosé w Programie
Priorytetowym Ciepte Mieszkanie na terenie Miasta Stawno

Protokotl odbioru prac wykonawcy
w ramach Programu Cieple Mieszkanie na terenie Miasta
Stawno

WZOR
A. DANE OGOLNE
Numer umowy o
dofinansowanie/numer
whniosku o dofinansowanie

Data i miejsce sporzadzenia
protokotu

Termin wykonania prac Data rozpoczecia Data zakonczenia
(wpisac date rozpoczgcia
i zakonczenia)

Adres budynku/lokalu
mieszkalnego w ktorym
wykonano prace

Nazwa i adres wykonawcy
prac (piecze¢ firmowa
wykonawcy)

Imie i nazwisko odbiorcy prac
(Beneficjenta)

B. ZAKRES WYKONANYCH PRAC - zgodnie z zestawieniem rzeczowo — finansowym

Demontaz Zrédla ciepla

Rodzaje wytaczonych z uzytku nieefektywnych zrodet ciepta na paliwo state Liczba wylaczonych z uzytku
(np. kominek, piec kaflowy, kociot na wegiel, biomase, piec wolnostojacy typu zrédel
koza, trzon kuchenny) ciepla na paliwo stale

Zakup i montaz nowego zrédla ciepta

Rodzaj nowego zrodta ciepta — wpisa¢ zgodnie z kategorig
kosztow kwalifikowanych

Producent Model Moc

TAK/NIE/NIEDOTYCZY

W przypadku kotta na pellet drzewny o podwyzszonym standardzie potwierdzam, ze:




kociot przeznaczony jest wytacznie do spalania biomasy w formie pelletu
drzewnego,

zamontowany kociot nie jest urzagdzeniem wielopaliwowym,
zamontowany kociot posiada jedynie automatyczny podajnik paliwa,
zamontowany kociot nie posiada rusztu awaryjnego lub przedpaleniska,

Podlaczenie lokalu do efektywnego zrédia ciepta w budynku (w tym do
wezla cieplnego znajdujacego si¢ w budynku), zakup i montaz instalacji
centralnego ogrzewania oraz instalacji cieptej wody uzytkowej,
wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepla.

Rodzaj zamontowanej instalacji

Model, moc, producent
(dotyczy urzadzen
wchodzacych w sklad
c.o/c.w.u oraz urzadzen
dotyczacych wentylacji)

Liczba
podstawowych
elementéw np.

grzejnikow /
urzadzen /
instalacji

np.:
a) pompa ciepta cwu [model, moc, producent]

b) instalacja wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta [producent, model
centrali]

c) nowe grzejniki/ogrzewanie podtogowe [liczbaszt.]

itp.

Zakup i montaz stolarki okiennej i drzwiowej Powierzchnia
stolarki [mz]

okreslone

NIE?)

Stolarka okienna lub drzwiowa

ostala zamontowana w
F)omieszczeniach ogrzewanych i
spelnia wymagania techniczne
dla przenikalnosci cieplnej

W Rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 12 kwietnia
2002 r. w sprawie warunkow
technicznych, jaki powinny
odpowiadaé budynki i ich
usytuowanie (wpisa¢ TAK lub

Stolarka okienna

Stolarka drzwiowa

IWhpisanie odpowiedzi NIE 0znacza, ze stolarka okienna lub drzwiowa zostata wykonana niezgodnie z

umowg 0 dofinansowanie i nie kwalifikuje sie do wyptaty dotacji.




Os$wiadczenia Wykonawcy:

1.  Stwierdzam, ze prace objete protokotem, zostalty wykonane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
w tym prawa budowlanego i obowigzujacymi Polskimi Normami oraz dokumentacja projektowa (jesli
dotyczy),

2. Zakres rzeczowy prac objety niniejszym protokotem odpowiada przeznaczeniu, ktéremu ma stuzyé, zostat
zamontowany i uruchomiony w lokalu mieszkalnym znajdujacym sie pod adresem wskazanym powyzej w
pkt A i jest gotowy do eksploatacji.

Odbiorca prac otrzymat gwarancj¢ jakosci producenta dla urzadzen objetych niniejszym protokotem.

4.  Obiorca prac otrzymat odpowiednie certyfikaty/$wiadectwa, etykiety/karty produktu/atesty wyrobow
budowlanych i urzadzen.

5. Wszystkie urzadzenia oraz materiaty, ktére wskazano w niniejszym protokole zostalty zamontowane jako
fabrycznie nowe, dopuszczone do obrotu oraz w przypadku, gdy wynika to z obowiazujacych przepisow
prawa - posiadajg deklaracje zgodno$ci urzadzen z przepisami z zakresu bezpieczenstwa produktu
(oznaczenia ,,CE” lub ,,B™).

6. Oswiadczam, ze informacje zawarte w protokole odbioru prac, sa prawdziwe oraz zgodne ze stanem
faktycznym i prawnym. Znane mi sg skutki sktadania falszywych o$wiadczen, wynikajace z art.297 § 1
ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks karny.

(czytelny podpis Wykonawcy, pieczg¢, data)

Oswiadczenia Beneficjenta:

1 Posiadam stosowne uprawnienia/kwalifikacje do zamontowania i uruchomienia nowego zrodla ciepta
objetego Programem Ciepte Mieszkanie na terenie Miasta Stawno (dotyczy przypadku, gdy Beneficjent
wiasnymi sitami montuje i uruchamia zakupione z Programu zrodto ciepta)?.

2 Stwierdzam, ze prace objete protokotem, zostaly wykonane zgodnie z umowg z wykonawcg/zaméwieniem
i dokonatem ich odbioru bez zastrzezen®.

3. Oswiadczam, ze caty zakres rzeczowy prac objety niniejszym protokotem dotyczy lokalu mieszkalnego,

w ktorym realizowane jest przedsigwzigcie objete dofinansowaniem w ramach Programu Ciepte
Mieszkanie na terenie Miasta Stawno | nalezy do zakresu rzeczowego tego przedsiewziecia.

4. Oséwiadczam, ze otrzymatem od wykonawcy certyfikaty/$wiadectwa, etykiety/karty produktu/atesty
wyrob6éw budowlanych i urzadzen.

5 Os$wiadczam, ze informacje zawarte w protokole odbioru prac sa prawdziwe oraz zgodne ze stanem
faktycznym i prawnym. Znane mi sg skutki sktadania falszywych o$wiadczen, wynikajace z art. 297 § 1
ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks karny.

(czytelny podpis Beneficjenta, data)

ZW tym prz_yﬁadku nalezy rowniez podpisa¢ o$wiadczenia wykonawcy i podpis opatrzy¢ gieczqciq wskazujaca na posiadanie
odpowiednich uprawnien/kwalifikacji (np. uprawnienia wynikajace z przepiséw prawa lub nadane przez producenta danego
urzadzenia).

3 Niniejszy protoko6t nalezy sporzadzi¢ po usunigciu stwierdzonych usterek, w sytuacji braku zastrzezen ze strony

wykonawcy i Beneficjenta.



&

Zalgcznik do wniosku platnosé w Programie Priorytetowym
Ciepfe Mieszkanie na terenie Miasta Stawno

INSTRUKCJA

JAK WYPELNIC WNIOSEK O PELATNOSC W PROGRAMIE CIEPLE
MIESZKANIE NA TERENIE MIASTA SEAWNO

Informacje ogolne:

Po zawarciu umowy dotacji i zrealizowaniu cato$ci zadan okreslonych w umowie, Beneficjent moze
wystapi¢ do Mlasta Stawno 0 ich rozliczenie i uruchomienie ptatnosci za wykonany zakres prac.
Whniosek 0 ptatnos¢ musi zosta¢ ztozony najpdzniej do 10 dni od dnia zakonczenia realizacji
przedsigwzigcia, jednak nie pozniej niz do 31.11.2023r.

. Wyptata srodkoéw dokonywana jest na podstawie prawidtowo wypetnionego wniosku o ptatnosé

przez Beneficjenta.

. Miasto Stawno, nie czgéciej niz raz na kwartat, sktada zbiorcze zestawienie zrealizowanych przez

beneficjentéw koncowych przedsiewzig¢ do WFOSIGW w Szczecinie. Wyptata dofinansowania na
wskazany we wniosku 0 ptatnos¢ rachunek bankowy Beneficjenta koncowego nastgpi w terminie 7
dni roboczych od dnia otrzymania przez Miasto Stawno $rodkéw z WFOSiGW w Szczecinie.

. W uzasadnionych przypadkach, Miasto Stawno moze w zakresie ztozonego wniosku o ptatnosé

zadac od Beneficjenta ztozenia wyjasnien/uzupetien lub przedstawienia dodatkowych dokumentow
w terminie 10 dni roboczych od otrzymania wezwania. Dopuszcza si¢ mailowe wezwanie do
uzupelnienia, z potwierdzeniem odebrania e-maila. Termin wyptaty kwoty dotacji,
o ktérym mowa w pkt 5., liczony jest wowczas od dnia dostarczenia przez Beneficjenta stosownych
wyjasnien lub ostatniego z zadanych przez Gmine Miasto Stawno dokumentow.

. Miasto Stawno moze zawiesi¢ wyplate kwot dotacji, jezeli wniosek 0 ptatnosé¢ jest niekompletny,

nieprawidtowo wypelniony, nie zalaczono do niego wymaganych zatacznikéw lub do czasu
wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci wniosku lub jego zatacznikow.

. W przypadku zawieszenia wyptaty dotacji, Miasto Stawno moze zobowigza¢ Beneficjenta do

podjgcia oznaczonych dziatan w celu usunigcia przyczyny zawieszenia, po zrealizowaniu ktorych
wyptata dotacji zostanie wznowiona.

. W przypadku realizacji prac sitami wtasnymi w zakresie: instalacji centralnego ogrzewania oraz

cieptej wody uzytkowej, podiaczenia lokalu do efektywnego zrodta ciepta w budynku, wentylacji
mechanicznej z odzyskiem ciepta, stolarki okiennej i drzwiowej, wyptata dotacji po zlozeniu
koncowego wniosku 0 ptatnos$¢ bedzie poprzedzona kontrola podczas wizytacji koncowej. W innych
przypadkach Miasto Stawno moze przeprowadzi¢ kontrole podczas wizytacji koncowej przed
wyplatg dotacji. Celem kontroli jest potwierdzenie zgodnej z umowa realizacji przedsigwzigcia, a
takze prawdziwosci informacji i oswiadczen zawartych przez Beneficjenta we wniosku o
dofinansowanie oraz wnioskach o ptatnos$¢. Do terminu wyptaty kwot dotacji, o ktérym mowa w pkt
3. nie wlicza sie czasu przeznaczonego nha przeprowadzenie kontroli podczas wizytacji koncowe;j.

Za dzien wyptaty dotacji uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Miasta Stawno.
Faktury lub inne rownowazne dokumenty ksiggowe (dalej: dokumenty zakupu), w tresci lub w
ramach dotaczonych specyfikacji powinny zawiera¢ dane identyfikujgce zakupione i zamontowane
urzadzenia, materiaty (producent, nazwa, model), a przez to umozliwia¢ jednoznaczne
odniesienie si¢ do ich certyfikatow/$wiadectw, kart produktu oraz etykiet energetycznych.

10.Poszczegolne pozycje w dokumentach zakupu powinny by¢ przypisane do danej kategorii kosztow

kwalifikowanych np. kociot gazowy, pompa ciepta, wentylacja mechaniczna z odzyskiem ciepta,



stolarka drzwiowa, w zataczniku nr 1 do wniosku 0 ptatno$¢, tak zeby mozna byto okresli¢ kwote
kosztow poniesionych na dang kategorie. Jesli dokument zakupu nie zawiera tych informacji, nalezy
takg informacje przedstawi¢ w dodatkowym zatgczniku.

Jak wypelni¢ Wniosek o platnos¢:

Pola: nr sprawy, nr wniosku oraz data ztozenia wniosku wypetniane sa przez Miasto Stawno.

A. INFORMACJE OGOLNE
W sekcji INFORMACJE O UMOWIE:

— nalezy poda¢ numer umowy o dofinansowanie, ktorej dotyczy wniosek.,

— nalezy zaznaczy¢ pole wskazujgce, ktdrej czesSci Programu dotyczy wniosek (poziom
podstawowy, poziom podwyzszony, pOZiOM najwyzszy),

— nalezy poda¢ % powierzchni catkowitej lokalu mieszkalnego wykorzystywanej na prowadzenie
dziatalno$ci gospodarczej, zgodnie z umowa 0 dofinansowanie. Jesli nie nastgpita zmiana, nalezy
przyja¢ dane z wniosku o dofinansowanie. Jesli w lokalu mieszkalnym nie jest prowadzona
dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu Programu, nalezy wpisac 0.

Czes¢ A.1l. DANE WNIOSKODAWCY

W sekcji DANE BENEFICJENTA nalezy wpisa¢ informacje identyfikujace osobe Beneficjenta:
nazwisko, imi¢ i numer PESEL.

Beneficjent o§wiadcza, ze nie zbyt lokalu mieszkalnego objetego dofinansowaniem.

B. INFORMACJE O REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA

B.1. INFORMACJE O ROZLICZENIU PRZEDSIEWZIECIA

Nalezy zaznaczy¢, ze sktadany wniosek dotyczy przedsiewzigcia zakonczonego.

Nalezy poda¢ date zakonczenia przedsigwzigcia. Data ta nie moze by¢ pdzniejsza niz 30.1.2023 r.

B.2. DOKUMENTY ZAKUPU POTWIERDZAJACE REALIZACJE ZAKRESU RZECZOWEGO

W ramach rozliczenia beneficjent zobowiazany jest przygotowac i zataczy¢ do wniosku zestawienie
dokumentéw zakupu w rozbiciu na poszczegdlne rodzaje kosztdw. Zakres informacji, jaki powinien
znalez¢ si¢ W tym zestawieniu okresla wzor bedacy zatacznikiem nr 1 do niniejszej instrukcji.

W szczegodlnoscei:

e Rodzaje kosztow, do ktorych przyporzadkowane beda poszczegdlne dokumenty zakupu,
odpowiada¢ musza rodzajom kosztow z zakresu rzeczowego Umowy o dofinansowanie.
e Do kazdego rodzaju kosztu powinna zosta¢ przypisana grupa dokumentéw zakupu — faktur lub
imiennych rachunkéw, przy czym ten sam dokument moze wystgpowac w réznych grupach.
e Dokument zakupu, ktory obejmuje koszty z wigcej niz jednego rodzaju nalezy poda¢ w ramach
kazdej z grup, z kwota cze¢sciowg odpowiadajaca danej kategorii.
e Dla kazdego dokumentu zakupu nalezy okresli¢:
» Nazwg lub NIP wystawcy, pozwalajace na identyfikacje wystawcy
> Numer faktury lub innego rownowaznego dokumentu ksiegowego



» Date wystawienia

» Kwote kosztu kwalifikowanego z dokumentu zakupu [z1] w czeSci przypisanej do
danego rodzaju kosztu

» Czy zostal optacony w catosci

» Uwagi — w przypadku faktur obejmujacych kilka kategorii kosztéw kwalifikowalnych
nalezy wpisac nr pozycji z faktury dotyczacej tej kategorii

Poprzez zaznaczenie wiasciwego pola Beneficjent potwierdza zataczenie wymaganego zestawienia do
whniosku o ptatno$é.
Nalezy pamigtac, ze:

e do dofinansowania kwalifikuja si¢ koszty zgodne z Programem
e dokumenty zakupu musza by¢ wystawione na Beneficjenta

B.3. KOSZTY KWALIFIKOWANE, DOTACJA

Tabele B.3.1 — B.3.3 nalezy uzupetni¢, w pozycjach z zakresu rzeczowego, okreslonego w Umowie
dofinansowania, ktore sg rozliczane w ramach wniosku o ptatnos¢.

Dla kazdej kategorii kosztow nalezy wpisa¢ taczna kwotg kosztow kwalifikowanych, wynikajaca z
dokumentow zakupu zgodnie z tym, jak zostaty one przyporzadkowane w ramach zestawienia, o ktorym
mowa w pkt B.2.

Cze$¢ B.3.1. W zakresie: Zrodla ciepla, instalacje, wentylacja nalezy wpisa¢ kwote kosztow
kwalifikowanych dla danego przedsiewziecia wg dokumentdéw zakupu oraz sume wszystkich kosztow
kwalifikowanych w zakresie czesci B.3.1.

Czes¢ B.3.2. W zakresie: Stolarka okienna, drzwiowa

Nalezy wpisa¢ liczbe m 2 powierzchni stolarki. Powinna by¢ ona zgodna z zatgczanymi dokumentami
(np. opisem faktur, protokotami odbioru prac, etc.). Nalezy wpisa¢ kwote kosztéw kwalifikowanych wg
dokumentow zakupu dla danego przedsigwzigcia oraz sume kosztow kwalifikowanych w zakresie czesci
B.3.2.

Czes¢ B.3.3. W zakresie: Dokumentacja

Nalezy wpisa¢ kwotg kosztow kwalifikowanych wg dokumentow zakupu dla danego przedsigwzigcia
oraz sume kosztow kwalifikowanych w zakresie cze$ci B.3.3.

Poprzez zaznaczenie whasciwego pola Beneficjent potwierdza, ze wszystkie prace objete dokumentacja
projektowa zostaty zrealizowane do dnia zakonczenia realizacji przedsiewzigcia.

C. INFORMACJA O RACHUNKU BANKOWYM DO WYPLATY DOFINANSOWANIA

Zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie wyptata dotacji nastgpuje na wskazany rachunek
bankowy Beneficjenta - nalezy wpisa¢ numer rachunku bankowego Beneficjenta.

D. WYMAGANE ZALACZNIKI DOLACZONE DO WNIOSKU



1.

2.

Zalacznik nr 1 — Zestawienie o ktérym mowa w pkt B.2, sporzadzone na podstawie wzoru
bedacego zatacznikiem nr 1 do niniejszej instrukcji.
Zakacznik nr 2 - Lista dotaczanych dokumentow (sporzadzona przez Beneficjenta).

W zaleznosci od zakresu rzeczowego przedsigwziecia oraz wprowadzonej do wniosku o ptatno$é
informacji o rozliczanych dokumentach zakupu, Beneficjent zatacza do wniosku wskazane w czesci D
zalgczniki. Zatacznikiem do niniejszej instrukcji jest wzor protokotu odbioru prac wykonawcy, ktory
moze by¢ wykorzystany do potwierdzenia wykonania prac z zakresu rzeczowego przedsigwziecia
wskazanego we wniosku 0 platnosé. Ilekro¢ mowa o protokole w ponizszym opisie dokumentow
zataczanych do wniosku o ptatno$é, mozna zastosowac powyzszy WzOr, dopuszcza si¢ rowniez protokot
odbioru prac sporzadzony na wzorze udostgpnionym przez wykonawce, pod warunkiem, ze zawiera
wszystkie wymagane elementy i informacje.

W szczegolnosci do wniosku powinny zosta¢ dotagczone nastepujace rodzaje dokumentdw, wynikajace
z zakresu rzeczowego rozliczanych wnioskiem o ptatnos¢ zadan:

1.

w

Potwierdzenie trwatego wylaczenia z uzytku zrodta ciepta na paliwo state. WWymagane jest
potwierdzenie dla kazdego zrodta ciepta z zadeklarowanych do likwidacji — zgodnie z
whnioskiem o dofinansowanie. Potwierdzeniem trwaltego wytaczenia z uzytku zrodta ciepta na
paliwo state jest imienny dokument zeztlomowania/karta przekazania odpadu/formularza
przyjecia odpaddéw metali. W uzasadnionych przypadkach, np. trwatego wytaczenia z uzytku
pieca kaflowego, Beneficjent moze udokumentowa¢ ten fakt w inny wiarygodny sposéb np.
dokument trwatego odtaczenia zrodta ciepta od przewodu kominowego wystawiony przez
mistrza kominiarstwa.

Dokumenty zakupu, czyli kopie faktur lub innych réwnowaznych dokumentéw ksiegowych,
potwierdzajacych nabycie materiatow, urzadzen lub ustug wykazane w zataczniku nr 1 do
wniosku o ptatnos¢ — dotyczy czgsci B.3. Do dofinansowania dopuszcza si¢ dokumenty zakupu
wystawione na Beneficjenta. Jesli dokument w zataczniku nr 1 do wniosku o ptatnosc,
wprowadzany byt Kilkukrotnie (np. z przypisaniem do réznych kategorii kosztéw), nalezy
dotgczy¢ tylko jedna jego kopig.

Dokumenty potwierdzajace dokonanie zaptaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy.

Karta produktu i etykieta energetyczna potwierdzajace spelnienie wymagan technicznych
okreslonych w Programie nastepujacych Kategorii kosztow:

- zrédha ciepta na paliwo state (kociot na pellet 0 podwyzszonym standardzie);

pompy ciepta powietrze/woda;

pompy ciepta powietrze/powietrze;

kotta gazowego kondensacyjnego;

wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta.

Karta produktu lub inny dokument dla okien i drzwi potwierdzajacy spetnienie wymagan
technicznych okreslonych W rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r.
w  sprawie  warunkdéw  technicznych,  jakim  powinny  odpowiada¢  budynki
i ich usytuowanie (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1065 z p6zn. zm.), obowigzujacych od 31 grudnia
2020 roku.

Certyfikat/Swiadectwo potwierdzajace:

spelnienie wymogow dotyczacych ekoprojektu (ecodesign), tzn. spelnienie co najmniej
wymagan okreslonych W rozporzadzeniu Komisji (UE) 2015/1189 z dnia 28 kwietnia 2015 r. w
sprawie wykonania Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2009/125/WE w odniesieniu
do wymogow dotyczacych ekoprojektu dla kottéw na paliwa state (Dz. Urz. UE L 193 z
21.07.2015, s. 100), w przypadku zakupu zrodta ciepta na paliwo state (kociot na pellet o
podwyzszonym standardzie).



7. Protokot odbioru montazu zrédta ciepta dotyczy wszystkich zrodet ciepta kwalifikowanych do
dofinansowania. Protokot powinien by¢ podpisany przez instalatora posiadajacego odpowiednie
uprawnienia (jesli dotyczy) lub odpowiednie kwalifikacje oraz przez Beneficjenta lub jego
Pelnomocnika. Protokot powinien potwierdza¢ miejsce instalacji, rodzaj urzadzenia oraz
prawidlowo$¢ jego montazu, uruchomienie i gotowos¢ do eksploatacji.

8. W protokole odbioru montazu kotta na pellet drzewny nalezy potwierdzi¢, ze kociot moze by¢
przeznaczony wylacznie do spalania biomasy w formie pelletu drzewnego, posiada
automatyczne podawanie paliwa, nie posiada rusztu awaryjnego lub przedpaleniska, nie jest
urzadzeniem wielopaliwowym.

9. Protokdt odbioru montazu wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta potwierdzajacy miejsce
wykonania instalacji, jej parametry, prawidlowo$¢ montazu i gotowo$¢ do eksploatacji.
Protokot powinien by¢ sporzadzony i podpisany przez wykonawce oraz przez Beneficjenta lub
jego Petlnomocnika.

10. Protokot odbioru wykonania instalacji centralnego ogrzewania oraz cieptej wody uzytkowe;j,
potwierdzajacy miejsce wykonania instalacji, jej parametry, prawidtowo$¢ montazu i gotowosé
do eksploatacji. Protokot powinien by¢ sporzadzony i podpisany przez wykonawceg oraz przez
Beneficjenta lub jego Pelnomocnika.

11. Protokoét odbioru wykonania podigczenia lokalu do efektywnego Zrédta ciepta w budynku,
potwierdzajgcy miejsce wykonania podtaczenia, parametry, prawidtowos¢ montazu i gotowo$é
do eksploatacji. Protokét powinien by¢ podpisany przez wykonawce posiadajacego
odpowiednie uprawnienia oraz przez Beneficjenta lub jego Petnomocnika.

12. Protokot odbioru prac w zakresie wymiany stolarki okiennej i drzwiowej, wskazujacy miejsce
montazu, rodzaj materialow, a takze potwierdzajacy zakres wykonanych prac (zatacznikiem do
protokotu moze by¢ kosztorys powykonawczy lub inne dokumenty uzupehiajace). Protokot
powinien potwierdza¢, ze wymiana stolarki okiennej i drzwiowej dotyczy pomieszczen
ogrzewanych. Protoko6t powinien by¢ sporzadzony i podpisany przez wykonawce oraz przez
Beneficjenta lub jego Pelnomocnika.

13. Dokumentacja projektowa, jezeli stanowi koszt kwalifikowany zgodnie z umowa 0
dofinansowanie i jest rozliczane we wniosku o ptatnos¢.

Beneficjent wpisuje wszystkie zataczniki w zakresie pkt 2-13 na sporzadzonej liscie bgdacej
zatgcznikiem nr 2 do wniosku o0 ptatnos¢.

UWAGA! Dokumenty nalezy dotaczy¢ w formie kopii, a w przypadku dokumentow zakupu, w formie
kopii potwierdzonej przez Beneficjenta za zgodnos$¢ z oryginatem.

W przypadku wykonania prac sitami wtasnymi, w tabeli nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pola w czesci D.

UWAGA: w przypadku realizacji prac sitami wtasnymi, wyptata dotacji po ztozeniu wniosku o ptatnosé
bedzie poprzedzona kontrolg podczas wizytacji koncowej. Celem kontroli jest potwierdzenie realizacji
przedsiewziecia zgodnie z umowag, a takze prawdziwosci informacji i o$wiadczen zawartych przez
Beneficjenta we wniosku o dofinansowanie oraz wnioskow o ptatnos¢.

Uwaga: Do momentu zakonczenia okresu trwato$ci przedsiewzigcia, Beneficjent zobowigzany jest do
przechowywania oryginatéw dokumentow zakupu, dokumentdéw potwierdzajacych dokonanie zaptaty
na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy oraz pozostatych dokumentdéw dotyczacych przedsiewziecia, na
ktore zostalo przyznane dofinansowanie, w szczegdlnosci: dokumentacji projektowej, atestow,
oryginatéw faktur, rachunkéw imiennych lub innych dowodow ksiegowych, certyfikatow, swiadectw,
kart produktow, gwarancji jakosciowych producenta materiatow i urzadzen, oryginatow protokotow
instalacji urzadzen lub wykonania prac montazowych, dokumentéw potwierdzajacych dochdd
zadeklarowany we wniosku o dofinansowanie, w tym zaswiadczenia 0 dochodach, jezeli do wniosku o
dofinansowanie zostata dotaczona kopia, a takze dokumentow potwierdzajacych przychdd



Beneficjenta w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i ubieganiu si¢ 0 podwyzszony i
najwyzszy poziom dofinansowania. Moga one podlega¢ kontroli w ramach wizytacji koncowej lub po
zakonczeniu przedsiewziecia — w ramach kontroli w okresie trwatosci.

W celu przeprowadzenia kontroli podczas wizytacji koncowe;j, realizacji przedsigwzigcia po ptatnosci,
jak rowniez kontroli w okresie trwatosci Miasto Stawno lub inny podmiot upowazniony umawia si¢ z
Beneficjentem. Jezeli kontrola nie dojdzie do skutku dwa razy, w umowionym terminie z winy
Beneficjenta Miasto Stawno moze wypowiedzie¢ umowe dotacji Beneficjentowi.

E. OSWIADCZENIA

W tej czesci zostaty umieszczone oswiadczenia Whnioskodawcy warunkujace wyptate dofinansowania.
Podpisanie wniosku o ptatno$¢ jest potwierdzeniem ich ztozenia, w takim zakresie, w jakim dotycza one
danych podanych we wniosku o ptatnos¢.

Whiosek 0 ptatnos¢ nalezy wypetni¢ w komputerze lub odrecznie, a nastgpnie opatrzy¢é go podpisem
wilasnorgcznym Whnioskodawcy i dostarczy¢é wraz z zatacznikami w formie papierowej do Urzedu
Miejskiego w Stawnie. Wniosek 0 ptatnos¢ sktadany w formie papierowej moze zosta¢ podpisany i
ztozony przez Pelnomocnika Whnioskodawcy. W takim przypadku do formy papierowej wniosku nalezy
dotgczy¢ oryginal pelnomocnictwa sporzadzony jako dokument w formie papierowej i opatrzony
wlasnorecznym podpisem (jesli pelnomocnictwo nie zostalo ztozone wczesniej).

F. ROZLICZENIE FINANSOWE PRZEDSIEWZIECIA (WYPELNIA MIASTO SLAWNO)
Czgé¢ wypehniana przez Miasto Stawno.

Zatgczniki do instrukeji:

Zalacznik nr 1 Zestawienie dokumentow potwierdzajgcych poniesienie kosztow kwalifikowanych zgodnie
Z Umowq.

Zalacznik nr 2 Lista pozostalych dokumentéw zalgczonych do wniosku o platnosé.
Zalacznik nr 3 Wz0r protokofu odbioru prac wykonawcy
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