ZADANIA REFERATU KSIEGOWOSCI OSWIATOWEJ:

1) prowadzenie ksiggowosci syntetycznej i analitycznej dotyczacej szkot i przedszkoli;

2) przygotowanie projektow zmian budzetéw szkoét 1 przedszkoli;

3) kontrolowanie i analiza wykonywania budzetow szkot i przedszkoli,

4) sporzadzanie sprawozdan z wykonania budzetu w/w jednostek, w tym sprawozdan opisowych;
5) nadzorowanie i biezaca kontrola realizacji planow finansowych szkoét i przedszkoli,

6) prowadzenie ewidencji wartosciowej Srodkow trwatych, pozostatych §rodkow trwatych szkot i
przedszkoli;

7) wystawianie i kompletowanie dokumentacji finansowo-ksiggowej stanowiacej podstawe do
ewidencjonowania majatku;

8) rozliczanie ewidencji ilo§ciowo-wartosciowej majatku szkot i przedszkoli;
9) rozliczanie inwentaryzacji majatku placowek oswiatowych;

10) dokonywanie likwidacji ksiggowej przeznaczonych do likwidacji sktadnikéw mienia
jednostek, zgodnie z instrukcja obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych;

11) prowadzenie spraw z zakresu ptac, podatku dochodowego od 0séb fizycznych pracownikow
jednostek o$wiatowych oraz wydawanie zaswiadczen w tym zakresie;

12) sporzadzanie miesigcznych informacji o wydatkach jednostek;

13) opracowywanie przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci
jednostek;

14) przygotowywanie dokumentéw finansowych dotyczacych pozyskiwania i rozliczen srodkoéw
unijnych na realizacj¢ zadan inwestycyjnych Miasta;



