DO ZAKRESU ZADAN WYDZIALU ROZWOJU, INFRASTRUKTURY | MIENIA
NALEZA:

prowadzenie spraw zwigzanych z ksztaltowaniem polityki przestrzennej Miasta, z
przygotowaniem i realizacjg inwestycji wlasnych, prowadzenie spraw w zakresie utrzymania
miejskiej infrastruktury i ustug komunalnych, ochrony srodowiska, prowadzenie spraw
zwigzanych z gospodarowaniem mieniem Miasta, tworzeniem mieszkaniowego zasobu
Miasta, rolnictwa, a w szczegolnosci:

1) przygotowywanie zatozen projektow  studium uwarunkowan i  kierunkow
zagospodarowania przestrzennego Miasta;

2) opracowywanie i uzgadnianie projektu miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego i1 jego zmian oraz przygotowywanie projektow odpowiednich uchwat
organOw Miasta w tej sprawie;

3) przygotowywanie okresowych ocen skutkow zmian w planic zagospodarowania
przestrzennego Miasta;

4) przygotowywanie wypisoOw i wyrysow z planu zagospodarowania przestrzennego Miasta,

5) realizacja innych zadan i spraw wynikajacych z ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym oraz przepisow wykonawczych;

6) pozyskiwanie materiatbw do projektowania (matryce, techniczne badania podtoza
gruntow, warunki techniczne zasilania w media, opinie);

7) prowadzenie spraw w zakresie przygotowywania dokumentacji technicznej inwestycji;

8) przygotowywanie dokumentacji prawnej do pozwolenia na budowe i wej$cia w teren dla
inwestycji miejskich;

9) przygotowywanie uméw o prace projektowe oraz roboty budowlano-montazowe;

10) zatatwianie spraw zwigzanych z odszkodowaniami z tytutu realizacji inwestycji,

11) analizowanie dokumentacji technicznej przed jej przekazaniem do realizacji;

12) koordynowanie i biezgce nadzorowanie przebiegu procesu inwestycyjnego;

13) organizowanie i uczestniczenie w czgsciowych i koncowych odbiorach robat;

14) monitoring i rozliczanie rzeczowo-finansowe realizowanych inwestyciji;

15) przygotowywanie informacji o postepie robot inwestycyjnych;

16) przekazywanie placow budéw wykonawcom;

17) przygotowywanie dokumentow koniecznych do realizacji robot dodatkowych;

18) organizowanie przegladow gwarancyjnych oraz z tytulu rgkojmi;

19) egzekwowanie zobowigzan wynikajacych z zawartych umow;

20) opracowywanie rocznych planéw inwestycyjnych oraz sprawozdan z ich realizacji;

21) opracowywanie wieloletnich programoéw inwestycyjnych Miasta;

22) koordynowanie spotecznych inicjatyw inwestycyjnych;

23) sporzadzanie wnioskow o srodki pomocowe zewnetrzne z WFOSiGW oraz ministerstw na
realizacje inwestycji objetych rocznym i wieloletnim planem inwestycyjnym oraz
wspotpraca przy opracowywaniu wnioskow o $rodki unijne;

24) sprawdzanie zabezpieczenia S$rodkow w budzecie Miasta na realizacje zadan
inwestycyjnych;

25) prowadzenie catoksztattu zadan w zakresie zamowien publicznych, w tym:

a) przygotowywanie projektow zarzadzen Burmistrza w sprawie powotania komisji
przetargowej i regulaminu pracy komisji,

b) wybor trybu postgpowania o udzielenie zaméwien publicznych i koordynowanie
dzialan zwigzanych z zamowieniami publicznymi,

C) wyznaczanie termindw rozpoczecia procedur przetargowych oraz przygotowanie
ogloszen dotyczacych zamowien publicznych 1 przekazywanie ich do publikacji,

d) sporzadzanie projektow umow,



e) przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia lub dokumentacji
podstawowych czynno$ci zamowienia publicznego,

f) sporzadzanie protokotéw postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wraz
Z wlasciwymi zatacznikami,

g) oglaszanie wynikow przetargow,

h) przyjmowanie i rozpatrywanie wszelkich protestow ztozonych przez oferentow,

1) potwierdzanie zgodnosci zawieranych uméw z projektami uméw i wynikami
przetargu,

J) sprawdzanie prawidtowosci wnoszonych zabezpieczen nalezytego wykonania umow,

k) wnioskowanie o wykup nieruchomosci niezbednych dla realizacji inwestycji;

26) opicka i nadzor nad utrzymaniem zabytkdw na terenie Miasta w porozumieniu
Z Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkow;

27) przygotowywanie zarzadzen w celu zabezpieczenia zabytkow w naglych przypadkach
I niezwloczne zawiadamianie o tym Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow;,

28) zglaszanie Wojewodzkiemu Konserwatorowi Zabytkow przedmiotéw zastugujacych na
wpisanie do rejestru zabytkoéw ruchomych 1 nieruchomych;

29) sktadanie wnioskoéw o wpis do rejestru zabytkow dobr kultury oraz kolekc;ji;

30) przyjmowanie zawiadomien o ujawnieniu przedmiotu, ktory posiada cechy zabytku;

31) przyjmowanie zawiadomien o znalezieniu przedmiotu archeologicznego lub o odkryciu
wykopaliska 1 niezwloczne zawiadomienie o tym Wojewodzkiego Konserwatora
Zabytkow;

32) wspotpraca z Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkow;

33) opiniowanie i uzgadnianie dokumentacji technicznych przewidzianych prawem;

34) przygotowanie i realizacja zadan inwestycyjnych w ramach partnerstwa publiczno-
prywatnego;

35) przygotowywanie, aktualizacja i monitorowanie planow i programéw — dokumentow
strategicznych Miasta;

36) wykonywanie zadan zarzadcy drog gminnych:

a) prowadzenie ewidencji drog i drogowych obiektow mostowych,

b) opracowywanie projektow remontow i modernizacji sieci drogowej,

C) opracowywanie planow finansowania budowy, utrzymywania drog oraz obiektow
mostowych,

d) pehienie funkcji inwestora,

e) utrzymywanie nawierzchni drég, chodnikdéw, obiektow inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajacych ruch i1 innych urzadzen zwigzanych z drogga,

f) realizowanie zadan z zakresu inzynierii ruchu w tym oznakowania Miasta,

g) przygotowywanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych,

h) koordynowanie robot w pasie drogowym, wydawanie zezwolen na zajecie, okreslanie
warunkow 1 termindOw zajecia pasa drogowego oraz opiniowanie projektéw zjazdow
Z drog gminnych,

i) wprowadzanie ograniczen badz zamykanie drog i drogowych obiektoéw mostowych dla
ruchu oraz wyznaczanie objazdow, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie
bezpieczenstwa lub mienia,

J) organizowanie sadzenia lub usuwania drzew i krzewow, a takze pielegnacji zieleni
w pasie drogowym poza obszarami zabudowanymi,

k) prowadzenie gospodarki gruntami i innymi nieruchomos$ciami pozostajagcymi
W zarzadzie organu zarzadzajacego droga,

I) prowadzenie procedur zwigzanych z zaliczeniem drog publicznych do poszczegolnych
kategorii,



m) wykonywanie zadan z zakresu utrzymania o$wietlenia ulicznego (w tym ulicznych
dekoracji $wigtecznych);

37) prowadzenie spraw zwigzanych z miejska kanalizacjg deszczowa;

38) nadzér nad gospodarkg wodno — $cickows;

39) realizacja zadan z zakresu gospodarki komunalnej, w tym:

a) zaopatrzenia w cieplo,

b) zaopatrzenia w wodg i odbioru $ciekow,
c) sktadowania odpadow,

d) zasilania w energi¢ elektryczng

- we wspolpracy z jednostkami Miasta,

40) prowadzenie cato$ci dziatan na rzecz utrzymania nalezytego stanu sanitarno —
porzadkowego Miasta, zlecanie zadan oczyszczania Miasta oraz nadzorowanie ich
prawidtowego wykonania;

41) realizacja zadan z zakresu edukacji ekologiczne;j;

42) nadzor nad likwidacja dzikich wysypisk;

43) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,
w tym:

a) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadow
komunalnych od wtascicieli nieruchomosci;

b) prowadzenie ewidencji umow na odbiér odpadow komunalnych;

C) przygotowywanie decyzji (zezwolen) na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie
oprozniania zbiornikéw bezodptywowych oraz kontrola ich realizacji;

d) przygotowywanie decyzji (zezwolen) na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie
ochrony przed bezdomnymi zwierzetami oraz prowadzenia schronisk dla
bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych i ich
czesci;

e) prowadzenie ewidencji zbiornikow bezodptywowych 1 przydomowych
oczyszczalni $ciekow;

f) organizowanie i nadzorowanie selektywnej zbiorki odpadow komunalnych;

g) weryfikacja i sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan z zakresu
gospodarowania odpadami komunalnymi;

h) prowadzenie dziatan informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidtowego
gospodarowania odpadami komunalnymi, w szczegdlnosci w zakresie
selektywnego zbierania odpadéw komunalnych.

44) opracowywanie planow, programéw i informacji o dziatalnosci sktadowiska odpadow
komunalnych;

45) przygotowywanie informacji o realizacji programu ochrony srodowiska;

46) aktualizacja i wprowadzanie zmian do programu ochrony srodowiska;

47) opiniowanie wydawania zezwolen odbiorcom odpadow niebezpiecznych na usuwanie
tych odpadow, w tym na transport, na ich wykorzystanie lub unieszkodliwianie;

48) wydawanie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje
przedsiewziecia;

49) wspotdziatanie ze stanowiskiem pracy ds. zarzadzania kryzysowego w zakresie
koordynacji dziatalnosci miejskich stuzb komunalnych w warunkach klgsk Zywiotowych
I wspotdziatanie z jednostkami miejskimi w zakresie usuwania awarii technicznych;

50) koordynacja akcji zima oraz sprawowanie nadzoru nad jej nalezytym przebiegiem;

51) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem i piel¢gnacja zieleni miejskiej;

52) rozpatrywanie i wydawanie zezwolen na usunigcie drzew i krzewow;

53) naktadanie i wyliczanie kar zwigzanych z samowolng wycinka drzew i krzewoéw na
terenie Miasta;



54) prowadzenie innych spraw z zakresu edukacji ekologicznej, ochrony §rodowiska i ustawy
0 odpadach;

55) prowadzenie spraw z zakresu zapewnienia opieki bezdomnym zwierzetom oraz ich
wylapywania;

56) wydawanie zezwolen na utrzymanie pséw ras uznanych za agresywne;

57) prowadzenie innych spraw wynikajacych z ustawy o ochronie zwierzat;

58) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem grobéw i cmentarzy wojennych oraz
miejsc pamigci narodowe;j;

59) przygotowywanie zadan do wykonania przez pracownikoOw robdt publicznych, prac
interwencyjnych, prac spolecznie uzytecznych, oséb wykonujacych kare ograniczenia
wolnosci oraz nadzoru i rozliczania tych prac;

60) prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy Prawo wodne;

61) prowadzenie spraw w zakresie gospodarowania nieruchomo$ciami stanowigcymi
wlasno$¢ Miasta w tym:

a) nabywanie, zbywanie i oddawanie w uzytkowanie wieczyste,

b) przeprowadzanie przetargdéw na dzierzawe, najem, zbycie nieruchomosci, oddanie
W wieczyste uzytkowanie,

€) oddawanie gruntow w trwaty zarzad, dzierzawe, uzyczenie, aport,

d) przygotowywanie zamian gruntow z osobami fizycznymi i prawnymi,

e) przejmowanie nieruchomosci w drodze darowizny,

f)sprzedaz lokali mieszkalnych z zasobow Miasta, na rzecz najemcow tych lokali,

g) przekazywanie nieruchomosci na cele szczegodlne,

h) ustalanie cen, optat i rozliczanie za nieruchomosci Miasta, oddane w uzytkowanie
wieczyste, trwaly zarzad, uzytkowanie, dzierzawe,

I) przeksztatcania prawa wieczystego uzytkowania w prawo wlasnosci,

J)tworzenie zasobow gruntow Miasta na cele budownictwa mieszkaniowego oraz
przyszie inwestycje Miasta, w tym zabezpieczanie wpisOw prawa pierwokupu
przystugujacego Miastu w dziale III ksigg wieczystych prowadzonych dla
nieruchomos$ci stanowigcych wlasnos¢ osob fizycznych i prawnych na terenie
Miasta, ktore w planach zagospodarowania przestrzennego Miasta przeznaczone s3
na realizacj¢ celow publicznych,

62) prowadzenie spraw w zakresie wykonywania, ograniczania lub pozbawiania praw do
nieruchomosci, w tym:

a) realizacja prawa pierwokupu,

b) wywlaszczanie nieruchomosci na cele publiczne i ustalanie odszkodowania,

C) ustalanie optat adiacenckich,

d) wykup nieruchomo$ci pod realizacje inwestycji miejskich ujetych w planie
inwestycji,

e) naliczanie optat z tytulu wzrostu wartosci nieruchomos$ci na skutek dokonanego
podziatu, rozgraniczenia nieruchomosci,

f)prowadzenie spraw nazewnictwa ulic oraz numeracji nieruchomosci,

g) prowadzenie ewidencji numeréw porzadkowych,

h) wyptacanie odszkodowan za grunty wydzielone, a przeznaczone w planie
zagospodarowania Miasta pod budowe ulic oraz inwestycje,

I)prowadzenie spraw zwiagzanych z zasiedzeniem nieruchomosci na rzecz Skarbu
Panstwa w celu uzyskania mozliwosci ich komunalizacji z mocy prawa,

J)regulacja stanow prawnych nieruchomosci na terenie Miasta, w tym prowadzenie
postepowan w sprawie nabycia mienia przez Miasto (komunalizacja),

63) przygotowywanie decyzji o rozgraniczeniu nieruchomosci wraz z oceng prawidtowosci
wykonania ustalenia przebiegu granic nieruchomosci przez geodete;



64) przygotowywanie decyzji o podziale nieruchomosci;

65) wykonywanie czynnosci zwigzanych z przeprowadzaniem postgpowan w sprawie scalenia
1 podzialu nieruchomosci;

66) prowadzenie ewidencji nieruchomosci zgodnie z katastrem nieruchomosci;

67) opracowywanie planu wykorzystania zasobu;

68) nadzorowanie spraw w zakresie gospodarowania mieniem komunalnym;

69) gospodarowanie lokalami mieszkalnymi i uzytkowymi stanowigcymi zasob Miasta
W oparciu o kryteria okreslone w miejscowym prawie;

70) prowadzenie cudzych spraw bez zlecenia, w tym zarzadzanie budynkami
0 nieuregulowanym stanie prawnym;

71) prowadzenie windykacji naleznosci za lokale w mieszkaniowym zasobie gminy oraz za
lokale uzytkowe;

72) prowadzenie innych spraw z zakresu ustawy o gospodarce nieruchomosciami, ustawy
0 wilasnosci lokali oraz ustawy o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie
gminy i o0 zmianie kodeksu cywilnego;

73) przyjmowanie i zatatwianie wnioskOw w sprawie przyznania dodatkéw mieszkaniowych
I kierowanie ich do wyptaty na rzecz uprawnionych os6b lub podmiotow;

74) prowadzenie spraw wynikajacych z prawa geodezyjnego i kartograficznego;

75) gospodarowanie gruntami  Skarbu Panstwa nie przekazanymi do zasoboéw Agencji
Wiasnosci Rolnej Skarbu Panstwa;

76) prowadzenie ewidencji mienia komunalnego;

77) prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem i utrzymaniem targowiska miejskiego,
w tym:

a) przygotowywanie projektow regulaminu targowiska i nadzor na jego realizacja,

b) wykonywanie zadan zwigzanych ze zlecaniem prowadzenia targowiska przez inne
podmioty gospodarcze, przygotowywanie projektow uméw w tym przedmiocie, nadzor
nad realizacja tych umow oraz udzial w kontrolach naliczania optat targowych,

c) wskazywanie lokalizacji kioskow handlowych oraz przygotowywanie projektow umow
dzierzawy na korzystanie z gruntu przez podmioty gospodarcze ubiegajace si¢ o takg
lokalizacje,

d) przygotowywanie propozycji zagospodarowania targowiska;

78) wydawanie zaswiadczen o prowadzeniu i posiadaniu gospodarstwa rolnego;

79) przyjmowanie zeznan $wiadkow dotyczace pracy w gospodarstwie rolnym rodzicow lub
tesciow na potrzeby ZUS, KRUS, zaktadow pracy;

80) komunalizacja gruntow rolnych na podstawie ustawy o gospodarce nieruchomosciami
rolnymi Skarbu Panstwa;

81) prowadzenie spraw zwigzanych z aktami wlasno$ci ziemi,

82) prowadzenie spraw z zakresu rolnictwa, le$nictwa i nasiennictwa;

83) przyjmowanie i przekazywanie zgloszen o podejrzeniu o zachorowanie lub zachorowaniu
zwierzat na chorobe zakazna;

84) wyznaczanie bieglych do wyceniania zwierzat zabijanych lub padltych w zwigzku
Z wystgpieniem choroby zarazliwe;j;

85) wydawanie zezwolen na uprawg maku i konopi;

86) nakazywanie w drodze decyzji wlascicielowi gruntow wykonanie w okreslonym terminie
odpowiednich zabiegbw w razie wystgpienia z jego winy degradacji gruntdéw, w tym
réwniez spowodowanej nieprzestrzeganiem przepisOw o ochronie roslin uprawnych przed
chorobami, szkodnikami i chwastami;

87) sporzadzanie spisoOw rolnych;

88) wydawanie §wiadectw miejsca pochodzenia zwierzat;

89) prowadzenie spraw przewidzianych w prawie towieckim;



90) wspotpraca z Wydziatem Spraw Spotecznych w zakresie dzialan promocyjnych w celu
rozpowszechniania oferty inwestycyjnej Miasta;

91) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu przy sporzadzaniu wnioskow
aplikacyjnych wraz z zalgcznikami o uzyskanie $rodkoéw z funduszy Unii Europejskiej,
innych pozabudzetowych na realizacj¢ inwestycji i terminowym ich przedtozeniu oraz
rozliczeniu.



