
DO ZADAŃ WYDZIAŁU SPRAW OBYWATELSKICH NALEŻĄ: 

1. Przyjmowanie zgłoszeń zameldowania na pobyt stały i czasowy ponad 3 miesiące i zgłoszeń wymeldowanie 

z tych pobytów, zgłoszeń zameldowania i wymeldowania cudzoziemców, zameldowania noworodków oraz  

wymeldowania osób zmarłych. 

2. Udzielanie informacji adresowych osobom fizycznym i prawnym. 

3. Prowadzenie i aktualizacja rejestru wyborców oraz sporządzania spisu wyborców osób uprawnionych do 

głosowania, udostępnianie rejestru i spisu wyborców na wniosek interesanta, wydawanie zaświadczeń o 

prawie do głosowania w wyborach do Sejmu i Senatu oraz Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej. 

4. Prowadzenie postępowań administracyjnych w sprawach o wymeldowanie i zameldowanie. 

5. Przyjmowanie i rejestracja wniosków o wydanie dowodu  osobistego, oraz wydawanie dowodów 

osobistych. 

6. Wydawanie zaświadczeń o utracie dowodu osobistego. 

7. Prowadzenie archiwum teczek osobowych wydanych dowodów osobistych 

8. Pośrednictwo w sprawach o wydanie dowodu osobistego dla osób przebywających w zakładach karnych 

poprawczych ,domach opieki społecznej. 

9. Realizacja zadań związanych z rejestracją osób na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej. 

10. Przygotowanie kwalifikacji wojskowej na terenie miasta i udział w jej prowadzeniu. 

11. Wydawanie decyzji o uznaniu żołnierza za posiadającego na wyłącznym utrzymaniu członków rodziny. 

12.  Opracowanie decyzji nakładających  obowiązek wykonania świadczeń osobistych i rzeczowych na rzecz 

obrony. 

13. Opracowanie i aktualizowanie dokumentacji  „Stałego Dyżuru”. 

14. Prowadzenie dokumentacji Akcji Kurierskiej . 

15. Realizacja zadań wynikających z ustawy  Prawo o zgromadzeniach, zbiórkach publicznych oraz 

bezpieczeństwie imprez masowych – udzielanie i cofanie pozwoleń na przeprowadzenie zbiórek 

publicznych na terenie miasta Brzeziny. 

16. Realizacja zadań związanych  z wykonywaniem zadań gminy z zakresu ochrony przeciwpożarowej oraz 

przyznawaniem dotacji na bezpieczeństwo publiczne i ochronę przeciwpożarową. 

17. Repatriacja osób.  

18. Sporządzanie informacji dla szkół o aktualnym stanie i zmianach w ewidencji dzieci i młodzieży do lat 18. 

 


