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REGULAMIN REKRUTACJI | UCZESTNICTWA W PROJEKCIE — NAUCZYCIELE/NAUCZYCIELKI

»Gmina Damnica stawia na przedszkolakéw” nr FEPM.05.07-12.00-0148/23

& 1 DEFINICIE

Uzyte w niniejszym regulaminie pojecia oznaczaja:

1.

10.

Projekt - Projekt pn. ,,Gmina Damnica stawia na przedszkolakéw” nr FEPM.05.07-1Z.00-
0148/23

Regulamin - nalezy przez to rozumieé Regulamin uczestnictwa w projekcie pn. ,Gmina
Damnica stawia na przedszkolakéw” nr FEPM.05.07-12.00-0148/23
Beneficjent/Wnioskodawca — Gmina Damnica

Uczestnik/ Uczestniczka Projektu — osoba zakwalifikowana do udziatu w Projekcie po
podpisaniu Umowy uczestnictwa w projekcie.

OWP - osrodek wychowania przedszkolnego objety projektem, tj. oddziat
przedszkolny/przedszkole.

FEPM - Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027.

Dyrektor Przedszkola - odpowiedzialny m.in. za rekrutacje uczestnikdw w placéwkach,
organizacje i kontrole przeprowadzonych zajeé.

Komitet Rekrutacyjny - zesp6t oséb odpowiedzialnych za przeprowadzenie rekrutacji do
projektu m.in. dyrektor/zy OWP.

Dane osobowe — oznaczajg informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej (,,0sobie, ktérej dane dotycza”); mozliwa do
zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérg mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowac, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko,
numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka
szczegolnych czynnikéw okreslajacych fizyczng, fizjologiczng, genetyczng, psychiczng,
ekonomiczng, kulturowg lub spoteczng tozsamosé osoby fizyczne;.

Biuro Projektu — Urzad Gminy Damnica, ul. Gérna 1, 76-231, Damnica

§2 POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin okresla zasady rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie p.n.,,Gmina Damnica
stawia na przedszkolakéw” nr FEPM.05.07-12.00-0148/23 wspétfinansowanym ze
srodkéw EFS + w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza
2021-2027 oraz budzetu panstwa.

Projekt realizowany jest przez Gmine Damnica w partnerstwie z firmg Project Hub Sp. z
0.0.

Celem projektu jest poprawa jakosci edukacji w 3 OWP z Gminy Damnica poprzez
poszerzenie oferty zajec dla 155 dzieci (74 dziewczynek, 81 chtopcdéw), m.in. o zajecia:
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wyrownujgce deficyty, rozwijajgce kompetencje kluczowe (w tym wyjazdowe), a takze

poprzez podniesienie kompetencji zawodowych 14 nauczycielek (14K) oraz doposazenie
3 OWP w sprzet i pomoce dydaktyczne niezbedne do realizacji ww. zaje¢ w okresie od
01.05.2024 r. do 30.06.2025 r.

Projekt jest realizowany od 01 maja 2024 r. do 30 czerwca 2025 r.

Informacje dotyczace projektu, w tym wzory dokumentdéw rekrutacyjnych, znajdujg sie
na stronie internetowej projektu: Gmina Damnica stawia na przedszkolakow - Gmina

Damnica oraz na stronach OWP Programy / projekty | SP Damno, Programy/projekty SP

Zagorzyca, Projekt ZS Damnica.

Udziat w projekcie jest bezptatny.

Komunikacja na linii Beneficjent — Uczestniczka/Uczestnik projektu oraz rodzic/opiekun
prawny przez caty okres realizacji projektu jest prowadzona w nastepujacy sposéb: z
wykorzystaniem telefonu, e-maila, spotkania osobistego.

§ 3 FORMY WSPARCIA DLA UCZESTNIKOW/ UCZESTNIKOW PROJEKTU

PRZEWIDZIANE FORMY WSPARCIA DLA NAUCZYCIELI/ NAUCZYCIELEK
ZAKWALIFIKOWANYCH DO UDZIAtU W PROJEKCIE.
A. dla wszystkich nauczycieli/nauczycielek:

a. Projektowanie proceséw rozwojowych, dopasowanie organizacji pracy i nauki dla
dzieci w wieku przedszkolnym ze SPE (4 godziny dydaktyczne, 14 osdéb, 2 grupy x 4
godziny),

b. Innowacyjne metody pobudzania kompetencji kluczowych wsréd dzieci (4
godziny dydaktyczne, 14 oséb, 2 grupy x 4 godziny),

c. Zapobieganie dyskryminacji i przemocy motywowanych uprzedzeniami (ze
wzgledu na pte¢, rase lub pochodzenie etniczne, religie lub $wiatopoglad,
niepetnosprawnosc¢ oraz orientacje seksualng i tozsamos¢ piciowq) 4 godziny
dydaktyczne, 14 0sdb x 2 grupy x 4 godziny dydaktyczne

B. dla nauczycieli/ nauczycielek zatrudnionych w OWP przy Zespole Szkét w Damnicy:

a. Edukacja Montessori w przedszkolu i szkole - studia podyplomowe dla 5 osdb

b. Nauka kodowania i programowania w edukacji przedszkolnej - 5 oséb

C. dla nauczycieli/ nauczycielek zatrudnionych w OWP przy Szkole Podstawowej im.

Jana Brzechwy w Damnie:

a. Integracja sensoryczna - studia podyplomowe dla 2 osdb

b. Trener Regulacji Emocji Dziecka dla 2 oséb

¢. Edukacja Montessori w przedszkolu i szkole - studia podyplomowe dla 1 osoby

Powyisze formy podnoszenia kwalifikacji/ kompetencji sg skierowane wytgcznie do kadry
z OWP przy Zespole Szkét w Damnicy, OWP przy Szkole Podstawowej im. Zjednoczonej
Europy w Zagorzycy, OWP przy Szkole Podstawowej im. Jana Brzechwy w Damnie.


https://damnica.pl/cms/11241/gmina_damnica_stawia_na_przedszkolakow
https://damnica.pl/cms/11241/gmina_damnica_stawia_na_przedszkolakow
https://www.spdamno.pl/index-3_4.html#dobrze_jemy
https://spzagorzyca.szkolnastrona.pl/p,128,projekt-gmina-damnica-stawia-na-przedszkolakow
https://spzagorzyca.szkolnastrona.pl/p,128,projekt-gmina-damnica-stawia-na-przedszkolakow
http://zsdamnica.pl/gmina-damnica-stawia-na-przedszkolakow/
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3. Kazdorazowo o udziale w wybranej formie wsparcia decydowa¢ bedzie Dyrektor OWP, w

ktérym naucza nauczyciel, na podstawie indywidualnie okreslonych potrzeb Uczestnika/
Uczestniczki oraz potrzeb danego OWP.

4. Zajecia we wszystkich oferowanych wsparciach powinny przyczynia¢ sie do rozwoju
umiejetnosci i kompetencji zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego na lata 2021-2027, ktérych nabycie bedzie monitorowane. Fakt nabycia
kompetencji w projekcie bedzie weryfikowany w ramach nastepujacych etapéw:
> ETAP | - Zakres — zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie grupy

docelowej do objecia wsparciem oraz zakresu tematycznego wsparcia, ktéry bedzie

poddany ocenie,
> ETAP II- Wzorzec — okreslony przed rozpoczeciem form wsparcia i zrealizowany w

projekcie standard wymagan, tj. efektéw uczenia sie, ktdre osiggng uczestnicy w

wyniku przeprowadzonych dziatan (wraz z informacjami o kryteriach i metodach

weryfikacji tych efektéw,

> ETAP Ill — Ocena— przeprowadzenie weryfikacji na podstawie kryteriéw opisanych we
wzorcu (etap Il) po zakonczeniu wsparcia udzielonego danej osobie,

> ETAP IV- Poréwnanie— poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu Ill (ocena) z
przyjetymi wymaganiami (okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sie) po
zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie. Nabycie kompetencji potwierdzone
zostanie uzyskaniem dokumentu zawierajgcego wyszczegdlnione efekty uczenia sie
odnoszace sie do nabytej kompetencji.

5. W trakcie realizacji projektu osobom z niepetnosprawnos$ciami zapewniony zostanie
rowny dostep do wsparcia oferowanego w projekcie. Opis dostepnosci:

a. zajecia odbywac sie beda w budynkach posiadajacych windy, podjazdy czy inne
usprawnienia do budynku, do ktérego prowadzg schody i w ktérym odbywa sie
szkolenie,

b. zajecia bedg sie odbywaé w budynkach posiadajgcych przystosowane toalety na
kondygnacjach dostepnych dla 0séb z niepetnosprawnoscia,

c. na korytarzach kondygnacji budynku, w ktérym bedzie realizowane zajecia nie
znajdujg sie wystajgce gabloty, reklamy, elementy dekoracji czy inne obiekty, ktore
mogtyby by¢ przeszkodg dla oséb z niepetnosprawnosciami

d. zostang zapewnione materiaty szkoleniowe w formie dostepnej (np.
elektronicznej z mozliwoscig powiekszenia druku lub odwrdécenia kontrastu);

e. zapewniona zostanie mozliwosci skorzystania z ustug dostepowych, na przyktad
ttumacza jezyka migowego, asystenta osoby z niepetnosprawnoscia itd.)

§ 4 UCZESTNICY/UCZESTNICZKI PROJEKTU
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Uczestnikami/ Uczestniczkami projektu bedzie 14 (14K) nauczycieli/elek zatrudnionych w

OWP objetych projektem, osoby fizyczne zamieszkujgce w wojewddztwie pomorskim,
gdzie:

v' 100% osdb z wyksztatceniem wyzszym,

v' 100% os6b pracujgcych,

v' 100% os6b powyzej 24 lat.

§ 5 ZASADY REKRUTACII

Dyrektor Przedszkola bedzie odpowiedzialny za przeprowadzenie rekrutacji do Projektu,

w tym informowanie o Projekcie i rozpoczeciu rekrutacji, przyjmowanie dokumentéw

zgtoszeniowych, weryfikacje pod wzgledem formalnym otrzymanych dokumentéw

zgtoszeniowych, ewidencjonowanie otrzymanych dokumentéw zgtoszeniowych poprzez
sporzadzanie list podstawowych i rezerwowych.

Rekrutacja uczestnikow/czek do projektu rozpoczyna sie od dnia 26.08.2024 r. i

prowadzona bedzie do dnia 13.09.2024 r. W przypadku niezrekrutowania zatozonej w

projekcie liczby uczestnikdw/ uczestniczek przeprowadzona zostanie rekrutacja

uzupetniajgca i wéwczas bedzie przebiegata poza wyznaczonym terminem.

Warunkiem ubiegania sie o udziat w projekcie jest ztozenie poprawnie wypetnionych

dokumentéw rekrutacyjnych (dokumenty niekompletnie, tj. niepodpisane lub

niewypetnione we wszystkich wymaganych miejscach nie mogg zosta¢ przyjete), w

terminie okreslonym w § 5 ZASADY REKRUTACII punkcie 2, w jeden z nastepujgcych

sposobdéw:

a. osobiscie do OWP przy Zespole Szkét w Damnicy lub OWP przy Szkole Podstawowej
im. Zjednoczonej Europy w Zagorzycy lub OWP przy Szkole Podstawowej im. Jana
Brzechwy w Damnie;

b. za pomoca poczty tradycyjnej/ kuriera na adres do sekretariatu OWP przy Zespole
Szkét w Damnicy lub OWP przy Szkole Podstawowej im. Zjednoczonej Europy w
Zagorzycy lub OWP przy Szkole Podstawowej im. Jana Brzechwy w Damnie.

Dokumenty rekrutacyjne sktadaja sie z:

a. formularza zgtoszeniowego - obligatoryjnie;

os$wiadczenia Uczestnika/Uczestniczki projektu — obligatoryjnie;
deklaracji uczestnictwa w projekcie - obligatoryjnie;
zaswiadczenia o zatrudnieniu wydanego przez dyrektora OWP - obligatoryjnie;

©® oo o

kserokopii orzeczenia o niepetnosprawnosci /inny dokument poswiadczajgcy stan
zdrowia - jesli dotyczy;

bl

zgody na wykorzystanie wizerunku Uczestnika/Uczestniczki projektu - obligatoryjnie;
g. wstepnej ankiety preferencji dotyczacej rodzaju wsparcia w projekcie - obligatoryjnie.
h. zaswiadczenia potwierdzajgcego status obywatela krajow spoza
UE/bezpanstwowca/osoby bez ustalonego obywatelstwa (jesli dotyczy);
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zaswiadczenia potwierdzajgcego status osoby bez polskiego obywatelstwa (jesli
dotyczy);

zaswiadczenia potwierdzajgcego status osoby nalezgcej do mniejszosci narodowych i
etnicznych (jesli dotyczy);

zaswiadczenia potwierdzajgcego status osoby w kryzysie bezdomnosci/dotknietej
wykluczeniem z dostepu do mieszkan (jesli dotyczy).

5. Proces rekrutacji bedzie przebiegat zgodnie z zasadg rdwnosci szans kobiet i mezczyzn

oraz zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji. Kazdy z potencjalnych

Uczestnikéw/Uczestniczek bedzie miat jednakowy dostep do zaplanowanych w projekcie

form wsparcia bez wzgledu na pte¢, poglady, niepetnosprawnos¢, rase lub pochodzenie

etniczne, wyznanie, orientacje seksualna.

6. Deklaracja dostepnosci:

a.

Biuro projektu znajduje sie na parterze w budynku Urzedu Gminy w Damnicy z
ptaskim podejsciem, na pietro mozna dostac sie schodotazem, szerokos¢ drzwi
umozliwia swobodne przemieszczanie sie na wézkach inwalidzkich. Jesli osoba z
niepetnosprawnosciami zgtosi takg potrzebe, bedzie miata mozliwosé skorzystania z
ustug dostepowych np. ttumaczenia na Polski Jezyk Migowy, asystenta osoby z
niepetnosprawnoscia, petli indukcyjnej czy innych..

Opis znajduje sie na stronie: Opis dostepnosci — Urzad Gminy Damnica
https://damnica.pl/cms/10353/deklaracja-dostepnosci

OWP przy Zespole Szkét w Damnicy — budynek szkoty, w ktérym znajduje sie

przedszkole posiada podjazd, szeroko$¢ drzwi umozliwia swobodne przemieszczanie
sie na wozkach inwalidzkich. Jesli osoba z niepetnosprawnosciami zgtosi taka
potrzebe, bedzie miata mozliwos¢ skorzystania z ustug dostepowych np. ttumaczenia
na Polski Jezyk Migowy, asystenta osoby z niepetnosprawnoscia, petli indukcyjnej czy
innych. Na kondygnacjach dostepnych dla osdb z niepetnosprawnoscig znajduja sie
przystosowane toalety, na korytarzach nie znajdujg sie wystajgce gabloty, reklamy,
elementy dekoracji czy inne obiekty, ktdre mogtyby by¢ przeszkoda dla oséb z
niepetnosprawnosciami.

OWP przy Szkole Podstawowej im. Zjednoczonej Europy w Zagorzycy znajduje sie na
parterze w budynku szkoty — budynek szkoty z podjazdem, szeroko$¢é drzwi umozliwia
swobodne przemieszczanie sie na wozkach inwalidzkich. Jesli osoba z
niepetnosprawnosciami zgtosi takg potrzebe, bedzie miata mozliwos¢ skorzystania z
ustug dostepowych np. ttumaczenia na Polski Jezyk Migowy, asystenta osoby z
niepetnosprawnoscia, petli indukcyjnej czy innych. Na kondygnacjach dostepnych dla
0s0b z niepetnosprawnoscia, na korytarzach nie znajdujg sie wystajgce gabloty,
reklamy, elementy dekoracji czy inne obiekty, ktére mogtyby by¢ przeszkoda dla oséb
z niepetnosprawnosciami.

OWP przy Szkole Podstawowej im. Jana Brzechwy w Damnie znajduje sie na
parterze w budynku szkoty z ptaskim podejsciem z podjazdem, szerokos¢ drzwi


https://damnica.pl/cms/10353/deklaracja-dostepnosci
https://damnica.pl/cms/10353/deklaracja-dostepnosci
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umozliwia swobodne przemieszczanie sie na wézkach inwalidzkich. Jesli osoba z

niepetnosprawnosciami zgtosi takg potrzebe, bedzie miata mozliwos$¢ skorzystania z
ustug dostepowych np. ttumaczenia na Polski Jezyk Migowy, asystenta osoby z
niepetnosprawnoscia, petli indukcyjnej czy innych. Na korytarzach nie znajdujg sie
wystajace gabloty, reklamy, elementy dekoracji czy inne obiekty, ktére mogtyby by¢
przeszkoda dla oséb z niepetnosprawnosciami.

Informacja na temat ewakuacji lub mozliwosci uratowania w inny sposdb w sytuacji

zagrozenia znajduje sie na stronach:

a. Urzad Gminy Damnica - biuro projektu — zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu,

a. OWP przy Zespole Szkét w Damnicy: Instrukcja przeciwpozarowa znajduje sie na
korytarzu parteru budynku, informacje o wyjsciach ewakuacyjnych rozwieszone sg na
kazdej kondygnacji.

b. OWP przy Szkole Podstawowej im. Zjednoczonej Europy w Zagorzycy: Instrukcja
przeciwpozarowa znajduje sie na korytarzu parteru budynku, informacje o wyjsciach
ewakuacyjnych rozwieszone sg na kazdej kondygnacji. Zasady ewakuacji znajdujg sie
réwniez na stronie Szkota Podstawowa w Zagodrzycy - BIP - Plan ewakuacji w Szkole

Podstawowej im. Zjednoczonej Europy w Zagorzycy (szkolnastrona.pl)

c. OWP przy Szkole Podstawowej im. Jana Brzechwy w Damnie: Instrukcja
przeciwpozarowa znajduje sie na korytarzu parteru budynku, informacje o wyjsciach
ewakuacyjnych rozwieszone sg na kazdej kondygnacji. Zasady ewakuacji w Szkole
Podstawowej w Damnie znajdujg sie rdwniez na stronie szkoty, link:
https://spdamno.pl/index-4.html

§ 6 OCENA DOKUMENTOW REKRUTACYJNYCH

Wymagania formalne:

a. ztozenie dokumentow rekrutacyjnych do projektu, wymienionych w § 5 pkt 4 wraz z
wymaganymi zatgcznikami - jesli dotyczg;

b. status osoby zamieszkujgcej w wojewddztwie pomorskim,

¢. nauczanie w OWP przy Zespole Szkét w Damnicy lub OWP przy Szkole Podstawowej
im. Zjednoczonej Europy w Zagdrzycy lub OWP przy Szkole Podstawowej im. Jana
Brzechwy w Damnie.

Ocena merytoryczna: zgodnie z przyznang liczbg punktéw za ponizsze kryteria:

a. staz pracy 1-3 lata - + 1 punkt, 4-8 lat - + 3 punkty, 9 i wiece] - + 10 punktéw

b. brak uczestnictwa w kursach, szkoleniach, studiach w ciggu ostatniego roku - 1 punkt,
3 lat - 3 punkty, 5 i wiecej lat - + 5 punktow.

Na podstawie liczby przyznanych punktéw (od najwiekszej do najmniejszej) Komitet

Rekrutacyjny utworzy liste podstawows i rezerwowgq Uczestnikdw/ Uczestniczek

Projektu.


https://spzagorzyca.szkolnastrona.pl/bip/p,129,plan-ewakuacji-w-szkole-podstawowej-imzjednoczonej-europy-w-zagorzycy
https://spzagorzyca.szkolnastrona.pl/bip/p,129,plan-ewakuacji-w-szkole-podstawowej-imzjednoczonej-europy-w-zagorzycy
OWP
https://spdamno.pl/index-4.html
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W przypadku takiej samej liczby punktow o zakwalifikowaniu do projektu beda

decydowaty jako pierwsze - posiadanie statusu osoby z niepetnosprawnoscia, a nastepnie
kolejnos¢ zgtoszen.

Na podstawie punktow Komitet Rekrutacyjny utworzy liste podstawowg i rezerwowg
uczestnikdw Projektu.

W przypadku rezygnacji Uczestnika/Uczestniczki z listy podstawowej na jego/jej miejsce
zakwalifikowana zostanie osoba z listy rezerwowej, zgodnie z kolejnoscig na tej liscie.

O przyjeciu do projektu zakwalifikowani Uczestnicy/Uczestniczki zostang poinformowani
telefonicznie/ e-mailem zgodnie z danymi kontaktowymi podanymi w Formularzu
zgtoszeniowym.

Z osobg zakwalifikowang do projektu zawarta zostanie umowa uczestnictwa w projekcie,
ktorej wzor stanowi zatgcznik do niniejszego regulaminu.

§ 7 PRAWA | OBOWIAZKI UCZESTNIKA/UCZESTNICZKI PROJEKTU

Uczestnik/ Uczestniczka Projektu ma prawo do:

a. nieodptatnego udziatu w projekcie i w oferowanych w ramach projektu formach
wsparcia,

b. korzystania z materiatow i/lub wyposazenia zapewnionych/ego w okresie
udzielanego wsparcia.

Uczestnik/ Uczestniczka zobowigzany jest do:

a. regularnego, punktualnego i aktywnego uczestniczenia w formach wsparcia,

b. potwierdzania kazdorazowo obecnosci poprzez ztozenie podpisu na liscie obecnosci,

c. poinformowania o braku mozliwosci (wraz z uzasadnieniem) dalszego udziatu w
Projekcie niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia zaistnienia
okolicznosci powodujacej niemoznos¢ uczestnictwa w Projekcie,

d. udostepniania danych osobowych niezbednych do realizacji Projektu, w szczegdlnosci
zwigzanych z przeprowadzeniem rekrutacji, ewaluacji, monitoringu,
sprawozdawczosci, dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 wspodtfinansowanego z EFS + oraz
udzielenie wszelkich informacji zwigzanych z uczestnictwem w Projekcie instytucjom
zewnetrznym zaangazowanym w realizacje Funduszy Europejskich dla Pomorza 2021
- 2027,

e. informowania o wszelkich zmianach swoich danych kontaktowych i osobowych,

f. podania informacji o uzyskanych kwalifikacjach/kompetencjach w projekcie do 4
tygodni po opuszczeniu programu (zakonczeniu udziatu w projekcie),

g. udzielania wyjasnien instytucji kontrolujgcej dokumenty dotyczgce realizacji projektu,

h. wypetnianie innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu.

§ 8 NIEOBECNOSCI | REZYGNACJA Z UDZIALU W PROJEKCIE
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1. Osoba zakwalifikowana do udziatu w Projekcie ma prawo do rezygnacji z udziatu w

projekcie bez podania przyczyny, jesli rezygnacja zostanie zgtoszona pisemnie w miejscu
prowadzenia rekrutacji najpdzniej 7 dni roboczych przed rozpoczeciem formy wsparcia.

2. W szczegodlnych, nieprzewidzianych sytuacjach losowych (np. dtugotrwata choroba,
zmiana miejsca zamieszkania itp.) Uczestnik/ Uczestniczka projektu ma prawo do
rezygnacji z uczestnictwa, po ztozeniu pisemnego oswiadczenia o rezygnacji z udziatu w
projekcie zawierajgcego szczegdtowe wyjasnienie jej przyczyn. Ztozenie oswiadczenia
musi nastgpi¢ w terminie do 5 dni roboczych od momentu zaistnienia przyczyn
powodujgcych koniecznos¢ przerwania udziatu w projekcie.

3. Oswiadczenie o rezygnacji z udziatu w projekcie nalezy ztozy¢ w sekretariacie OWP
biorgcego udziat w projekcie, w ktérym naucza Uczestnik/Uczestniczka.

4. Gmina Damnica zastrzega sobie prawo do skreslenia uczestnika/czki z listy uczestnictwa
w przypadku naruszenia przez uczestnika/ki niniejszego Regulaminu oraz zasad
wspotzycia spotecznego.

5. W miejsce osoby, ktéra zgodnie z §8 zrezygnuje z uczestnictwa w Projekcie, badz
zostanie skreslona z listy uczestnikéw, zakwalifikowana zostanie kolejna osoba z listy
rezerwowej.

6. Kazdy Uczestnik/ Uczestniczka projektu moze opusci¢ maksymalnie 20 % godzin form
wsparcia (nie dotyczy indywidualnych form wsparcia).

7. Uczestnik/ Uczestniczka projektu moze zostac skreslony z listy uczestnikéw, gdy liczba
jego nieobecnosci na formie wsparcia przekracza 20 % ogolnej liczby zajec.

§ 9 POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Kursy/szkolenia odbywac sie beda zgodnie z przyjetym harmonogramem i planem zaje¢,
o ustalonej liczbie godzin — zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu.

2. Kazda osoba biorgca udziat w projekcie akceptuje warunki niniejszego Regulaminu
poprzez podpisanie formularza zgtoszeniowego.

3. Beneficjent Projektu zastrzega sobie prawo do zmiany i/lub uzupetnienia niniejszego
Regulaminu w trakcie realizacji projektu oraz wytgcznej interpretacji jego zapisow.
Regulamin obowigzuje do zakoriczenia realizacji Projektu.

5. Kwestie nieuregulowane w niniejszym dokumencie rozstrzygane bedg przez Kierownika
Projektu.

6. Gmina Damnica nie ponosi odpowiedzialnosci za zmiany w dokumentach programowych
i wytycznych dotyczgcych Dziatania FEPM.05.07.

7. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 26.07.2024 r. i obowigzuje w czasie trwania
Projektu.

8. Regulamin jest dostepny do wgladu w Biurze Projektu oraz na stronach internetowych
OWP.

Zatqczniki do regulaminu:
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Informacja o ewakuacji — dotyczy Beneficjenta

formularz zgtoszeniowy
osSwiadczenie Uczestnika/Uczestniczki projektu

deklaracja uczestnictwa w projekcie

vy Yy VY VYYy

wzOr zaswiadczenia o nauczaniu w OWP, objetym projektem, wydane przez dyrektora
Oowp

zgoda na wykorzystanie wizerunku uczestnika/uczestniczki projektu

A\

A\

wstepna ankieta preferencji dotyczaca rodzaju wsparcia w projekcie

\

wzdr umowy uczestnictwa w projekcie

Zatacznik nr 1 do Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie

Informacja o ewakuacji i mozliwosci uratowania sie w inny sposéb
dotyczaca Beneficjenta - Urzedu Gminy Damnica

1. Warunki i organizacja ewakuacji oraz praktyczne sposoby ich sprawdzania

W ponizszych podrozdziatach opisano ilos¢ i rozmieszczenie wyjs¢ ewakuacyjnych oraz
podano praktyczne porady podczas przeprowadzania ewakuacji. Rozmieszczenie wyjsé
ewakuacyjnych, kierunki ewakuacji oraz miejsce zbiérki oséb ewakuowanych przedstawiono
w czesci graficznej.

1.1. Warunki i organizacja ewakuacji

Ewakuacja pracownikéw powinna byé zarzagdzona w przypadku:

e pozaru powstatego na terenie obiektu, ktdry nie zostat usuniety w zarodku,
e miejscowego zagrozeniu, ktéry mdégtby zagrazaé¢ osobom przebywajagcym w budynku,
e zachodzi mozliwos¢ przedostania sie do pomieszczen ognia lub innych
niebezpiecznych medidéw z sgsiednich budynkéw lub terendw.
Zarzgdzajgc ewakuacjg nalezy zachowac catkowity spokdj, aby zapobiec panice. W przypadku
potrzeby ewakuacji:
e w pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowacé pracownikéw i petentdw,
e na koncu nalezy ewakuowaé mienie (cenny sprzet i dokumentacje) jezeli jest to
jeszcze mozliwe.

Wszystkie osoby przebywajgce w obiekcie powinny podporzagdkowac sie zarzagdzeniom
Wojta, osoby wyznaczonej lub dowddcy stuzb ratowniczych po ich przybyciu. Ewakuacja
powinna odbywac sie przy udziale wszystkich pracownikéw, ktdrych zadaniem jest nie
dopusci¢ do powstania paniki i panowac¢ nad porzadkiem do czasu wyjscia ostatniej osoby
poza rejon zagrozenia. Po przeprowadzeniu ewakuacji osoba przeprowadzajgca ewakuacje
powinna upewnié sie, ze wszyscy opuscili zagrozone pomieszczenia. Pracownicy maja
obowigzek zna¢ plan ewakuacyjny obiektu. Osoby wywotujace panike, nalezy odizolowac i
ewakuowac oddzielnie poza kolejnoscig. Zabrania sie ewakuacji z kondygnacji nizszych na
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wyzsze

z wyjatkiem piwnic. Miejscem zbidérki ewakuowanych ludzi i mienia s3 miejsca wyznaczone
na terenie przylegtym do budynku (oznaczone w czesci graficznej instrukcji).

1.2. llos¢ i rozmieszczenie wyjs¢ ewakuacyjnych z obiektu, miejsce zbiorki ewakuowanych
osob

Obiekt posiada 2 wyjscia ewakuacyjne z obiektu na poziomie parteru:

e Woyjscie A gtdwne,
e \Woyjscie B w czesci starej obiektu,

Miejsce zbidrki oséb ewakuowanych oraz wyjscia ewakuacyjne zostaty oznaczone na
planach w czesci graficznej instrukcji.

1.3. Sposoby praktycznego sprawdzania organizacji i warunkéw ewakuacji

Na podstawie § 17 ust.1 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkdéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw
wtasciciel lub zarzadca obiektu przeznaczonego dla ponad 50 oséb bedacych jego statymi
uzytkownikami, niezakwalifikowanego do kategorii zagrozenia ludzi ZL IV, powinien co
najmniej raz na 2 lata przeprowadzaé praktyczne sprawdzenie organizacji oraz warunkow
ewakuacji
z catego obiektu. Z uwagi na matg liczbe oséb przebywajgcych na state (pracownikéw) w
Urzedzie Gminy powyzszy przepis nie musi mie¢ zastosowania.

Praktyczne sprawdzenie warunkéw ewakuacji ma na celu ocene przygotowania obiektu
do sytuacji rzeczywistego zagrozenia. Nalezy je przeprowadza¢ w czasie, gdy obiekt
normalnie funkcjonuje, a na jego terenie przebywa petna, wynikajgca z codziennej
eksploatacji liczba ludzi. Przebieg samej ewakuacji powinien odbywac sie zgodnie z
ustaleniami zawartymi
w obowigzujacej w obiekcie Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego. Jako praktyczne
sprawdzenie warunkow ewakuacji (alarm ¢wiczebny) nie moga by¢ traktowane inne (np.
fatszywe) alarmy, w wyniku ktdrych takg ewakuacje musiano przeprowadzié. Wywotanie
alarmu pozwoli na wtasciwg ocene reakcji pracownikéw, powiadomienia o zagrozeniu
wiasciwych stuzb oraz zarzadzenie i koordynacji prowadzonej ewakuacji.

W trakcie éwiczen wskazane jest rowniez wytgczenie doptywu energii elektrycznej za
pomocy
przeciwpozarowego wytgcznika pragdu. Zanik energii elektrycznej pozwoli sprawdzié dziatanie
systemow awaryjnych (oswietlenie ewakuacyjne) oraz w pewien sposéb przygotuje
opuszczajgce obiekt osoby do ewakuowania sie w odbiegajgcych od normalnych warunkach.
Wiasciwa dokumentacja stanowi¢ bedzie cenny materiat pordwnawczy przy ocenie
podobnych ¢wiczen prowadzonych w przysztosci.

1.4. Praktyczne porady podczas przeprowadzenia ewakuacji
Celem sprawdzenia organizacji ewakuacji bedzie sprawdzenie skutecznosci
dotychczasowego
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sposobu informowania o zagrozeniu, doskonalenia procedur ewakuacji, koordynacja stuzb
odpowiedzialnych za przeprowadzenie ewakuacji, zminimalizowanie mozliwosci wystapienia
paniki, pomiar czasu potrzebnego na opuszczenie obiektu przez wszystkie osoby w nim
przebywajgce oraz weryfikacja opracowanych zasad ewakuacji.

Natomiast sprawdzenie warunkéw ewakuacji polega¢ bedzie na sprawdzeniu stanu
technicznego srodkow zabezpieczenia przeciwpozarowego i stopnia ich integracji,

w szczegolnosci majgcych wptyw na ewakuacje, oswietlenia awaryjnego, mozliwosci
rozgtaszania sygnatdw ostrzegawczych, a takze iloSci i szerokosci drzwi ewakuacyjnych,
dtugosci, wysokosci i szerokosci przejs¢ oraz dojsé ewakuacyjnych.

Podstawowym celem praktycznego sprawdzenia warunkéw ewakuacji jest sprawdzenie
przygotowania obiektu do sytuacji rzeczywistego zagrozenia. Dlatego tez ¢wiczenia powinny
by¢ przeprowadzone w chwili, gdy obiekt normalnie funkcjonuje, a na jego terenie
przebywa, wynikajaca z codziennej eksploatacji, liczba ludzi. Jako praktyczne sprawdzenie
warunkéw ewakuacji nie moga by¢ traktowane inne, np. fatszywe alarmy, w wyniku ktérych
taka ewakuacje przeprowadzono.

Proces przygotowania praktycznego sprawdzenia warunkdw i organizacji ewakuacji jest
dosy¢ ztozony i zawsze powinien by¢ poprzedzony opracowaniem zatozen okreslajgcych cel
przeprowadzenia ¢wiczenia, potrzeby ludzkie i sprzetowe do jego przeprowadzenia, zadania
dla wyznaczonych oséb, przebieg ¢wiczenia z podziatem na etapy.

Wiasciwe przygotowanie ¢wiczen wymaga powotania zespotu osdb. Zadaniem zespotu
bedzie pomoc w odpowiednim przeprowadzeniu i dokumentowaniu éwiczen, tj. ogtoszenie
alarmu, obstuga srodkéw tgcznosci, pomiar czasu, zliczanie ewakuowanych ludzi, rejestracja
¢wiczenia. Zadaniem tego zespotu bedzie réwniez obserwacja przebiegu ¢wiczen i analiza
wypracowanych procedur ewakuacji. Wskazane jest, aby w miare mozliwosci byli to
pracownicy zwigzani
z obstugg infrastruktury obiektu. Obserwatorom przydziela sie $cisle okreslone obszary
obiektu, w ktérych petni¢ beda okreslone funkcje.

Gtéwne zadania oséb odpowiedzialnych za przebieg ewakuacji to miedzy innymi:
wskazywanie wyjs¢ i drog ewakuacyjnych, kierowanie strumieni ludzi, informowanie.

Dla kazdej z 0sdb przeprowadzajgcych éwiczenie nalezy przewidzieé okreslone zadanie.
Osobom przeprowadzajgcy ¢wiczenie jest pracownik obiektu, ktéry w razie zagrozenia ma
kierowac ewakuacjg w przypisanym mu zakresie. Do jego obowigzkdéw nalezy udzielanie
informacji osobom przebywajgcym w budynku, a jednoczesnie jest on uprawniony do
oddziatywania na wszystkie osoby w celu zapewnienia im bezpieczenstwa.

Aby przeprowadzi¢ ewakuacje szybko i skutecznie, trzeba dysponowaé odpowiednig liczbg
ludzi, ktdrzy z chwilg ogtoszenia alarmu nie bedg mieli zadnych innych obowigzkdw. Nalezy
ustalié kto, za pomocg jakich srodkdw i jakie zadania ma do realizacji. Bedg one
zréznicowane
w zaleznosci od rodzaju obiektu, wielowariantowe, doktadnie opisane z ustalong kolejnoscig
ich wykonywania.
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Kolejnym etapem przygotowania éwiczen jest ustalenie terminu ich przeprowadzenia
i powiadomienie o tym Komendanta Paristwowej Strazy Pozarnej w Stupsku na tydzien przed
ich przeprowadzeniem. Komendant ma prawo podja¢ decyzje o wzieciu udziatu w
¢wiczeniach, jego przedstawiciela jako obserwatora lub wrecz przeprowadzenie wspdlnych
¢wiczen
z wykorzystaniem sit i Srodkéw bedacych w dyspozycji jednostek ratowniczo-gasniczych PSP.
Rolg funkcjonariuszy wyznaczonych do wziecia udziatu w praktycznym sprawdzeniu
warunkéw
i organizacji ewakuacji jest:

e obserwowanie przebiegu ¢wiczen (sporzgdzenie wewnetrznych notatek z przebiegu
¢wiczen, wnoszenie uwag, omowienie wnioskéw; wskazywanie nieprawidtowosci
wystepujgcych podczas ¢wiczen, sprawdzaniu, czy przebieg ¢wiczen jest godny
z przyjetym wczesniej scenariuszem lub procedurami zawartymi w instrukcji
bezpieczenstwa pozarowego, sprawdzaniu poprawnosci zachowania sie personelu
odpowiedzialnego za prawidtowy przebieg ewakuacji),

e kontrola budynku w zakresie technicznych warunkéw ewakuacji, sprawdzania
poprawnosci dziatania urzadzen przeciwpozarowych,

e udziat w spotkaniu z organizatorem éwiczen po ich przeprowadzeniu w celu
omodwienia nieprawidtowosci i sformutowania wnioskow.

W celu maksymalnego ograniczenia dezorganizacji pracy zaleca sie przeprowadzenie
¢wiczen z ewakuacji na kilka minut po rozpoczeciu pracy lub na kilka minut przed jej
zakonczeniem. Wywotanie alarmu pozwoli na wtasciwa reakcje pracownikéw obiektu
odpowiedzialnych z racji swej funkcji za bezpieczenstwo obiektu, powiadomienia o
zagrozeniu witasciwych stuzb oraz zarzadzenia i koordynacji prowadzonej ewakuacji.

W trakcie éwiczen zalecane jest wyfgczenie doptywu energii elektrycznej za pomocg
przeciwpozarowego wytgcznika pradu. Zanik energii elektrycznej pozwala sprawdzi¢
dziatanie systemdéw awaryjnych (oswietlenie ewakuacyjne, skutecznosé prawidtowego
dziatania elektrycznych lub elektronicznych zamknieé w drzwiach stuzacych do ewakuacji)
oraz pozwoli przygotowac osoby opuszczajgce obiekt do ewakuacji w warunkach
odbiegajacych od normalnych. Bezpos$rednio przed planowanym rozpoczeciem alarmu
obserwatorzy udajg sie do wyznaczonych wczesniej punktéow i od momentu ogtoszenia
alarmu doktadnie monitorujg rozwdéj wydarzen. W szczegdlnosci powinni oni zwrdcié¢ uwage
na nastepujace elementy:

e czy sygnat o ewakuacji dotart do wszystkich ludzi przebywajgcych w monitorowanym
przez nich obszarze?

e Czy wszyscy pracownicy natychmiast przerwali prace i rozpoczeli ewakuacje?

e czy ewakuacja odbywata sie zgodnie z wyznaczonymi drogami i kierunkami oraz czy
nie wykorzystywano do niej elementéw zabronionych, takich jak nieprzeznaczone do
tego celu przejscia i wyjscia?
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e czy w monitorowanym obszarze zadziataty wszystkie urzgdzenia techniczne stuzgce
do zapewnienia bezpieczenrstwa ludzi przebywajgcych w obiekcie, takie jak np.:
oswietlenie ewakuacyjne, drzwi przeciwpozarowe, odblokowanie zamkdw
elektrycznych
i elektronicznych, wentylacja pozarowa itp.?

Do obowigzkéw obserwatorow naleze¢ powinno ponadto odnotowanie czasu, w jakim
opuszczono monitorowany przez nich obszar, odnotowanie wszelkich zauwazonych
nieprawidtowosci, sporzadzenie wykazu oséb, ktére nie zastosowaty sie do polecenia
ewakuacji, przystapity do niej w sposob opieszaty lub w jakikolwiek sposéb ewakuacje
zaktdcaty.

W stosunku do takich oséb pracodawca powinien wyciggnac¢ surowe konsekwencje.

W trakcie prowadzenia praktycznego sprawdzenia warunkéw i organizacji ewakuacji
mozna wyrézni¢ nastepujace jego etapy:

e rozmieszczenie obserwatordow, przygotowanie srodkdw pozoracji,

e ogtoszenie alarmu,

e pomiar czasu trwania poszczegdlnych faz,

e sprawdzenie pomieszczen w celu ustalenia liczby osdéb, ktére nie podjety ewakuacji,
oraz przyczyn takiego zachowania.

Reasumujac, nalezy dojsé do wniosku, ze regularne przeprowadzanie praktycznego
sprawdzania organizacji i warunkdéw ewakuacji minimalizuje negatywne skutki
nieprawidtowych zachowan podczas ewakuacji. Okresowe ¢wiczenia ewakuacji pozwalajg na
wypracowanie optymalnych sposobdw postepowania na wypadek pozaru, powodujg, ze
uzytkownicy obiektu nie ignorujg alarmu ewakuacyjnego i realizujgc wyuczone podczas
¢wiczen czynnosci, przyczyniajg sie do skrocenia czasu trwania poszczegdlnych etapéw
ewakuacji. Regularne sprawdzanie warunkdw i organizacji ewakuacji bedzie miato duzy
wplyw na poczucie bezpieczenstwa uzytkownikéw obiektu, analiza i wnioski z tych éwiczen
mogaq stanowié jeden z wazniejszych elementéw przygotowania obiektu do
przeprowadzenia szybkiej, skutecznej i bezpiecznej ewakuacji ludzi.

e ewakuacji ludzi z rejonu objetego dziataniem ratowniczym w przypadku zagrozenia
zycia i zdrowia, w szczegélnosci gdy:
- istnieje mozliwos$é powstania paniki,
- przewidywany rozwdj zdarzen moze spowodowac odciecie drogi ewakuacyjnej,
e zakazu przebywania w rejonie objetym dziataniem ratowniczym osdb postronnych
oraz utrudniajgcych prowadzenie dziatania ratowniczego,
e ewakuacji mienia, w szczegdlnosci gdy:
- istnieje mozliwos¢ rozprzestrzenienia sie pozaru lub innego zagrozenia,
- usytuowanie mienia utrudnia prowadzenie dziatania ratowniczego.
e prac wyburzeniowych oraz rozbidrkowych, w szczegdlnosci w sytuacjach:
- zagrozenia ludzi, zwierzat lub mienia,
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- potrzeby dotarcia do Zzrédet zagrozenia w celu jego rozpoznania oraz ograniczenia
wzrostu,
- potrzeby uzycia srodkdw gasniczych i neutralizatoréw oraz odprowadzenia
substancji toksycznych,
- potrzeby zapewnienia drég dojscia i ewakuacji,
e wstrzymania komunikacji w ruchu lagdowym, w szczegdlnosci w celu:
- zapewnienia witasciwego ustawienia i eksploatacji sprzetu ratowniczego,
- zapewnienia drog komunikacyjnych na potrzeby dziatania ratowniczego,
- eliminacji zagrozen powodowanych przez srodki komunikacji,
- realizacji pozostatych zadan,

e przyjecia w uzytkowanie, na czas niezbedny do dziatania ratowniczego, pojazdéw,
srodkow technicznych i innych przedmiotdw, a takze ujeé wody, sSrodkéw gasniczych
oraz nieruchomosci przydatnych w dziataniu ratowniczym,

e odstgpienia od zasad dziatania uznanych powszechnie za bezpieczne, z zachowaniem
wszelkich dostepnych w danych warunkach zabezpieczen, jezeli w ocenie kierujacego
dziataniem ratowniczym, dokonanej w miejscu i czasie zdarzenia, istnieje
prawdopodobienstwo uratowania zycia ludzkiego, w szczegdlnosci w przypadkach,
gdy:

- z powodu braku specjalistycznego sprzetu zachodzi koniecznos¢ zastosowania

sprzetu zastepczego,

- fizyczne mozliwosci ratownika mogg zastgpi¢ brak mozliwosci uzycia wtasciwego

sprzetu,

- jest mozliwe wykonanie okreslonej czynnosci przez osobe zgtaszajacg sie
dobrowolnie.

Elektronicznie

P a We* podpisany przez Pawet

Obert
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