STOWARZYSZENIE
MIEDZY LUDZMI I JEZIORAMI

LEADER_

OGLtOSZENIE O PRACE

Lokalna Grupa Dziatania ,,MIEDZY LUDZMI | JEZIORAMI”

Stanowisko: Asystent/ka Biura
Miejsce pracy: Plac Wolnosci 2, 62-530 Kazimierz Biskupi
Wymiar czasu pracy: Petny etat

Opis stanowiska:

Lokalna Grupa Dziatania ,,Miedzy Ludzmi i Jeziorami” poszukuje osoby zorganizowanej, komunikatywnej i
zaangazowanej do pracy na stanowisku Asystenta/ki Biura. To doskonata okazja, by dotgczy¢ do zespotu
wspierajgcego rozwdj obszaréow wiejskich i lokalnych inicjatyw.

Zakres obowigzkow:

Prowadzenie biezgcych spraw zwigzanych z funkcjonowaniem biura (prowadzenie dokumentac;ji biurowej,
obstuga posiedzen Zarzadu, Rady, Walnego Zebrania Cztonkdw)

Obstuga interesantéw i udzielanie informacji o dziatalnosci LGD

Pomoc w realizowaniu zadan Biura LGD w ramach wdrazania LSR

Pomoc we wdrazaniu projektéw
Prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych obszaru dziatania LGD
Prowadzenie profili w mediach spotecznosciowych i administrowanie strony internetowej

Obstuga organizacyjno-administracyjna spotkan, szkolen, wydarzen LGD

Wymagania:

Wyksztatcenie wyzsze

Doswiadczenie w pracy biurowej min. 2 lata

Doswiadczenie z obstugg interesantéw min. 1 rok

Dobra znajomos¢ pakietu MS Office (Word, Excel, Outlook)

Podstawowa znajomos¢ tematyki funkcjonowania organizacji pozarzgdowych

Podstawowa znajomos¢ problematyki w zakresie realizacji projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw UE
Umiejetnos¢ pracy zespotowe] i komunikatywnos¢

Samodzielnos$¢, sumiennosc, kreatywnosé, che¢ podnoszenia kwalifikacji

Mile widziane doswiadczenie w organizacjach pozarzagdowych



e Prawo jazdy kat. B

Oferujemy:
e Stabilne zatrudnienie w oparciu o umowe o prace
e Prace w dynamicznym i przyjaznym zespole
e Mozliwos¢ rozwoju zawodowego i udziatu w szkoleniach

e Udziat w dziataniach na rzecz rozwoju lokalnej spotecznosci

Dokumenty aplikacyjne:

e list motywacyjny

e 7yciorys (cv)

o kserokopie dyplomoéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

e kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach

Wymagane dokumenty aplikacyjne prosimy skfadaé osobiscie w terminie do dnia 22.07.2025 r. do godziny 14.00 pod
adresem:

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,,MIEDZY LUDZMI | JEZIORAMI”
Plac Wolnosci 2
62-530 Kazimierz Biskupi
Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko pracy: Asystent/ka Biura LGD”.
Nie ma mozliwosci przyjmowania dokumentéw aplikacyjnych drogg elektroniczna.

Prosimy o dofgczenie klauzuli o przetwarzaniu danych osobowych:
,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez LGD ,,Miedzy LudZmi i Jeziorami”, zgodnie z ustawq z dnia 10 maja
2018 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000).”



