Witamy Panstwa w Urzedzie Gminy i Miasta Lwéwek Slaski.

Urzad Gminy i Miasta Lwdowek Slaski jest aparatem pomocniczym Gminy i Miasta
Lwowek Slaski. Na czele Urzedu stoi Burmistrz, ktéry jest organem wykonawczym
gminy. Organem uchwatodawczym jest Rada Miejska w Lwdwku Slaskim. Burmistrz
kieruje urzedem przy pomocy urzednikéw. Zasady funkcjonowania Urzedu Gminy i
Miasta Lwowek Slaski okresla Regulamin Organizacyjny.

Urzad Gminy i Miasta obstuguje mieszkaficdw 28 sotectw oraz miasta Lwowek Slaski,
co stanowi tacznie okoto 15 000 mieszkancéw Gminy i Miasta Lwéwek Slaski.

Glowna siedziba Urzedu znajduje sie w budynku przy alei Wojska Polskiego 25 A
w Lwéwku Slaskim. W budynku gtéwnym znajduija sie:

Gabinet Burmistrza

Gabinet Zastepcy Burmistrza

Gabinet Sekretarza Gminy

Gabinet Skarbnika Gminy

Wydziat Organizacyjny

Wydziat Finansowo- Budzetowy

Wydziat Infrastruktury i Zamowien Publicznych ]
Wydziat Gospodarki Przestrzennej, Nieruchomosci oraz Rolnej i Ochrony Srodowiska
Referat Gospodarki Odpadami

Referat Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej

oraz Samodzielne Stanowiska Urzedu

- ktore to realizujg poszczegdlne zadania merytoryczne.

Siedziba Urzedu Stanu Cywilnego ( USC) znajduje sig na I pigtrze w budynku
Ratusza Miejskiego przy placu Wolnosci nr 1 w Lwdéwku Slagskim.

Punkty obstugi osdb starszych, osob z dysfunkcjami i
niepetnosprawnosciami, bez barier architektonicznych znajduije sie:

- w bramie B siedziby Urzedu przy alei Wojska Polskiego 25 B, w tym celu nalezy
skorzysta¢ z wideofonu (Brama B), pracownik Biura Podawczego wywota
odpowiedzialnego merytorycznie za sprawe urzednika, ktory dokona obstugi petenta
w dedykowanym pomieszczeniu biurowym.



- wejscie boczne do Ratusza Miejskiego, od strony Biblioteki Dzieciecej nie posiada
barier architektonicznych i umozliwia poruszanie sie po poziomie ,0” osobie na wozku
inwalidzkim. W celu kontaktu z pracownikiem USC, nalezy zadzwoni¢ pod numer
telefonu (+48) 75 647 78 75, a nastepnie poczekac na obstuge swojej sprawy w holu
Ratusza.

Dla 0s6b z niepetnosprawnoscig ruchowa przed budynkiem Urzedu oraz przed
budynkiem Ratusza Miejskiego znajdujg sie miejsca parkingowe.

Czym zajmuje sie Urzad?

W Urzedzie mozna zatatwi¢ miedzy innymi sprawy zwigzane z:

Z.

sprawami obywatelskimi, w tym: zameldowaniem i wymeldowaniem,
wyrobieniem dowodu osobistego, nadaniem numeru PESEL;

podatkami i optatami, w tym: podatkiem rolnym, leSnym, od nieruchomosci,
od $rodkéw transportowych i optatami za gospodarowanie odpadami;
nieruchomosciami, w tym: sprzedazg lokalu mieszkalnego, nadaniem numeru
porzadkowego dla nieruchomosci, zatwierdzeniem projektu podziatu,
dzierzawg nieruchomosci gminnej, przeksztatceniem prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wiasnosci nieruchomosci;

zasSwiadczeniem o rewitalizacji;

organizacjg wydarzen, biezgcym informowaniem o sprawach gminy,
konsultacjami spotecznymi, dotacjami i pozyczkami dla organizacji
pozarzadowych, stypendiami sportowymi, Honorowym Patronatem Burmistrza,
wsparciem dla organizacji pozarzagdowych;

dziatalnoscig gospodarcza, w tym: zaktadaniem dziatalnosci, zwolnieniem z
podatku, uzyskaniem zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych,
uzyskaniem licencji na wykonywanie transportu drogowego taksowka;
zezwoleniem na organizacje imprezy masowej, zgtoszeniem organizacji
zgromadzenia publicznego;

ochrong powietrza, w tym: wymiang piecow i kottdéw weglowych, kontrolg
palenisk w budynkach, monitoringiem stanu powietrza, zgtoszeniem
ucigzliwego zapachu, decyzjami srodowiskowymi,

uzyskaniem zezwolenia na usuniecie drzew i krzewow,

edukacjg, w tym nadzorem nad placowkami o$wiatowymi w gminie;
profilaktykg uzaleznien,, pomocg osobom uzaleznionym i doswiadczajgcym
przemocy w rodzinie;

ustugami komunalnymi i gospodarowaniem odpadami;

zezwoleniem na utrzymywanie psa rasy uznanej za agresywna;

sprawami z zakresu inwestycji;

sprawami zwigzanymi z organizacjg pracy Rady Miejskiej;

bezpieczernstwem i porzadkiem na terenie gminy.

W Urzedzie Stanu Cywilnego ( USC) mozna zatatwi¢ miedzy innymi sprawy zwigzane



e zgloszeniem narodzin dziecka, otrzymaniem aktu urodzenia, zgonu,
matzenstwa, wstgpieniem w zwigzek matzenski i Slubem cywilnym, uznaniem
ojcostwa, zmiang imienia lub nazwiska stosownie do obowigzujgcych
przepisOw prawa;

Godziny pracy Urzedu

Urzad jest otwarty od poniedziatku do pigtku w godzinach:
« poniedziatek, wtorek, Sroda od 7.30 do 15.30,
e czwartek od 7.30 do 16.30,
» pigtek od 7.30 do 14.30.

Zatatwianie spraw w Urzedzie

Aby zatatwi¢ sprawe w Urzedzie, mozna: A
« Napisa¢ pismo i wysta¢ je na adres: ' <
Urzad Gminy i Miasta Lwowek Slaski A
al. Wojska Polskiego 25A
59-600 Lwowek Slaski

« Napisac pismo i przynies¢ je na Dziennik Podawczy, al. Wojska Polskiego 25A,
pok. nr 2 (parter) w godzinach pracy urzedu

« Napisa¢ wiadomos¢ mailowg i wystac jg na adres: sekretariat@Ilwowekslaski.pl

« Napisa¢ pismo i wysta¢ za pomocg platformy ePUAP: epuap.gov.pl, adres
skrzynki: /f8rsap4525/skrytka

o Wystac faks pod numer: + 48 (75) 647 78 89

o Zadzwoni¢ pod numer: + 48 (75) 647 78 88

o Przyjs¢ do Urzedu osobiscie

Na stronie http://www.lwowekslaski.pl.pl/ oraz http://bip.lwowekslaski.pl/ znajdujg
sie numery telefonu do pracownikéw Urzedu oraz inne niezbedne informacje.

Zapraszamy!



