Zarzadzenie nr OR. 120.18.2020
Burmistrza Miasta Darfowo

z dnia 3 listopada 2020 r.

w sprawie ograniczenia pracy Urzedu Miejskiego w Dartowie w zwigzku z obowigzujagcym na
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanem epidemii.

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz.
713) w zwigzku z § 1 ust. 6 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 listopada 2020 r. zmieniajgcego
rozporzadzenie w sprawie ustanowienia niektdrych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku
z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 1931)

zarzadza sie, co nastepuje:

10.

§1.

W zwigzku z obowigzujgcym stanem epidemii, majac na uwadze bezpieczeristwo i zdrowie
interesantow, jak réwniez pracownikdw Urzedu Miejskiego w Dartowie, wprowadzam na
okres od dnia 3 listopada 2020 r. do dnia 4 grudnia 2020 r. ograniczenia zwigzane z
bezposrednig obstugg interesantéw. W tym czasie wprowadzam zakaz swobodnego wstepu
mieszkancow do budynku Urzedu Miejskiego w Dartowie przy Placu Tadeusza Kosciuszki 9.
Pracownikéow Urzedu Miejskiego w Dartowie do dnia 4 grudnia 2020 r. obowigzuje rotacyjny
system pracy z zastosowaniem pracy zdalnej, zgodnie z harmonogramem organizacyjnym w
poszczegdlnych referatach, koordynowanym przez Referat Kadr i Organizacji.

Preferowane formy komunikacji i zatatwiania spraw w Urzedzie Miejskim w Darfowie to:
kontakt telefoniczny, poprzez platforme e-PUAP, za posrednictwem operatora pocztowego
lub za posrednictwem poczty elektronicznej, w przypadkach kiedy ma to zastosowanie.

Kasa Urzedu Miejskiego w Darfowie jest nieczynna.

Burmistrz Miasta przyjmuje skargi i wnioski wytgcznie telefonicznie pod numerem telefonu
94 314 25 08 w czwartki w godzinach od 12.00 do 15.00: mozna je rowniez wnie$¢ drogg
elektroniczng lub poczta.

Bezposrednia obstuga interesantéw odbywaé sie bedzie od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 9.00 do 14.00 wytgcznie w holu na parterze budynku Ratusza.

Kierownicy komodrek organizacyjnych mogg podjgé decyzje o bezposredniej obstudze
interesantow w komadrce organizacyjnej Urzedu ze wzgledu na duzg liczbe spraw oraz ich
charakter.

Bezposrednia obstuga, o ktérej mowa w ust. 6 i 7 realizowana jest po uprzednim
telefonicznym uzgodnieniu terminu i godziny przyjecia. Informacja dotyczgca miejsca i
stanowiska bezposredniej obstugi bedzie przekazana podczas umawiania wizyty.

Interesanci przyjmowani bedg pojedynczo z zachowaniem standardéw bezpieczenstwa
sanitarnego, z obowigzkiem podania swoich danych kontaktowych.

Zobowigzuje sie pracownikéw Urzedu aby podczas bezposredniej obstugi interesantéw
zakrywali usta i nos maseczkg lub przytbicg oraz posiadali rekawiczki jednorazowe lub
zdezynfekowali dtonie ptynem wirusobdjczym.



11. Zobowigzuje sie pracownikdw do ograniczenia osobistych kontaktow pomiedzy komadrkami
organizacyjnymi w celu realizacji natozonych zadan. Wszelkich uzgodnien nalezy dokonywaé w
pierwszej kolejnosci telefonicznie lub e-mailowo.

12. Korespondencja sktadana przez interesantéw w formie pisemnej sktadowana jest w skrzynce
podawczej w holu na parterze budynku Ratusza.

13. Korespondencje dostarczong za posrednictwem Poczty Polskiej nalezy zdeponowaé na Biurze
Podawczym na okres min. 24 godzin.

14. Ograniczam liczbe uczestnikéw ceremonii slubnej do 5 oséb.

§2.

Zobowigzuje sie kierownikdw komdrek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Darfowie do
zapoznania  z zarzadzeniem podlegtych pracownikdéw oraz zapewnienie przestrzegania
powyzszych polecen.

§3.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

§4.

Traci moc Zarzadzenie nr OR.120.8.2020 Burmistrza Miasta Dartowo z dnie 23 marca 2020 r.
w sprawie wdrozenia dziatan majgcych na celu ochrone zdrowia i zycia pracownikéw Urzedu
Miejskiego w Dartowie w czasie obowigzujacego stanu epidemii ogtoszonego w zwigzku z
wirusem SARS-Cov-2.

§5.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej Miasta
www.darlowo.pl oraz przez wywieszenie na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 3 listopada 2020 .
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