
Instrukcja graficzna wypełnienia wniosku o 

płatność 

 

 

 

            

                            

 

Dane osoby 

składającej 

wniosek 

 

Wpisz numer 

umowy o 

dofinasowanie 

jeśli go nie 

posiadasz, wpisz 

adres budynku 

w którym 

realizowane jest 

przedsięwzięcie   

 

Z podanej listy wybierz WFOŚiGW w Olsztynie       

(miasto w którym składasz wniosek)  

Nr sprawy, nr wniosku oraz data złożenia wniosku wypełniane są przez pracowników  

WFOŚiGW. 
 

Z podanej listy wybierz rodzaj dotacji który 

dotyczy wniosku.  



 

 

 

 

 

 

 

Wpisz % 

powierzchni 

całkowitej, 

zgodnie z tym co 

wpisałeś we 

wniosku o 

dofinansowanie 

Zaznacz 

Data poniesienia 

pierwszego 

kosztu 

kwalifikowanego 

Z listy wybierz który to wniosek o płatność w ramach danej umowy o 

dofinasowanie 

W przypadku przedsięwzięć zakończonych, jeżeli wniosek o płatność jest 

składany równocześnie lub po złożeniu wniosku o dofinansowanie, przed 

potwierdzeniem zawarcia umowy z Beneficjentem przez wfośigw, należy 

wybrać „pierwszy”. 

Wypełnić jeśli 

składany 

wniosek jest 

wnioskiem 

końcowym 

Jeżeli w polu nr 16 zaznaczyłem „TAK” wpisz łączną liczbę 

zlikwidowanych źródeł ciepła  

Jeżeli składany jest drugi lub trzeci wniosek o płatność 

sekcję należy pozostawić niewypełnioną. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

W każdej następnej tabeli przy numerach pól dodawana jest 

kolejna litera alfabetu. Do tych tabel należy wprowadzić 

dokumenty zakupu przypisując je do odpowiednich kategorii 

kosztów kwalifikowanych (zgodnie z umową o 

dofinansowanie/wnioskiem o dofinansowanie). 

Patrz wyżej!!!!!!!  

Z podanych opcji wskaż tą do której kategorii kosztów 

przypisane są koszty ujęte w danym dokumencie zakupu . 

Jeżeli dokument zakupu obejmuje więcej niż jedną 

kategorie, należy wprowadzić dla każdej z nich oddzielnie, 

wpisując w polu nr 22 kwotę odpowiadającą danej 

kategorii. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Podaj NIP wystawcy 

dokumentu, lub nazwę 

wystawcy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Podaj numer 

dokumentu zakupu  

 

 

 

 

 

 

 

 

Podaj datę 

wystawienia 

dokumentu  

 

 

 

 

 

 

 

 

Podaj kwotę odpowiadającą 

danej kategorii 

 

 

 

 

 

 

 

W polu nr 23 wybierz 

jedną z podanych opcji 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zmiany nabywcy na dokumencie 

zakupu  można dokonać poprzez 

wystawienie  faktury / noty 

korygującej. 

 

 

 

 

 

 

 

Należy 

pamiętać, że 

koszty 

ocieplenia 

przegród 

budowlanych

, stolarki 

okiennej i 

drzwiowej 

należą do 

jednej 

kategorii 

kosztów i 

muszą być 

rozliczane w 

ramach 

jednego 

wniosku o 

płatność. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

W wyżej zakreślonych niebieskich 

polach podaj liczbę wprowadzonych 

dokumentów zakupu  

 

 

 

 

 

 

 

W wyżej zakreślonych niebieskich 

polach podaj kwoty kosztów 

kwalifikowanych wg wprowadzonych 

dokumentów zakupu  

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

W wyżej zakreślonych niebieskich 

polach podaj liczbę wprowadzonych 

dokumentów zakupu  

 

 

 

 

 

 

 

W wyżej zakreślonych niebieskich 

polach podaj kwoty kosztów 

kwalifikowanych wg wprowadzonych 

dokumentów zakupu  

 

 

 

 

 

 

W wyżej zakreślonych 

niebieskich polach 

podaj liczbę  m2 

przegród (dotyczy 

wprowadzonych 

dokumentów zakupu)  

 

 

 

 

 

W wyżej zakreślonych niebieskich 

polach podaj liczbę wprowadzonych 

dokumentów zakupu  

 

W wyżej zakreślonych niebieskich 

polach podaj kwoty kosztów 

kwalifikowanych wg wprowadzonych 

dokumentów zakupu 



 

 

 

 

 

 

Wpisz wartość przyznanej dotacji dla 

przedsięwzięcia, zgodnie z umowa o 

dofinasowanie  

 

 

 

 

 

 

 Wypełnij gdy składany wniosek nie jest pierwszym, wpisz łączną kwotę dotacji, 

jeśli nie została zakończona weryfikacja poprzedniego wniosku o płatność, 

podaj kwotę wnioskowaną do rozliczenia  

 

 

 

 

 

 

 

Podaj numer rachunku bankowego na  

który ma wpłynąć kwota 

dofinasowania  



 

 

 

 

 

W wyżej zakreślonych niebieskich 

polach podaj liczbę załączników 

dołączonych do wniosku  

 

Zaznacz w przypadku potrzeby 

dołączenia dodatkowych załączników 

W polach nr 71,71a,71b,71c wypisz je 

 Zaznacz „TAK” w przypadku 

wykonania prac siłami 

własnymi  

 

Zaznacz 

kategorie 

które 

zostały 

wykonane 

własnymi 

siłami   

 Wpisz jeśli masz dodatkowe uwagi bądź 

wyjaśnienia do wniosku  



 

 

 

Wpisz datę składania wniosku oraz 

podpisz wniosek  

Zaznacz jeśli 

przedsięwzięcie 

obejmuje 

mikroinstalację 

fotowoltaiczną 

realizowaną 

siłami własnymi   



 

 

Podpunkt „G” jest wypełniany przez pracowników 

WFOŚiGW w Olsztynie 


