ZARZADZENIE NR 21/2025
BURMISTRZA MIASTA | GMINY BODZANOW
z dnia 29 stycznia 2025 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu dziatania Komisji Konkursowej powotanej do
prac przy otwartym konkursie ofert na realizacje zadan publicznych w Miescie i
Gminie Bodzanéw w 2025 roku z zakresu dziatalnosci na rzecz os6b w wieku
emerytalnym oraz ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa
przyrodniczego

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z pézn. zm.) w zw. z art. 15 ust. 2a, ust. 2b,
ust. 2d i ust. 2e ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i
0 wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1940) oraz § 11 ust. 1 i 2 Wieloletniego
programu i zasad wspoétpracy Gminy Bodzandw z organizacjami pozarzgdowymi oraz
innymi podmiotami prowadzgcymi dziatalnos¢ pozytku publicznego na lata 2017-2026
stanowigcego zatgcznik do Uchwaty Nr 185/XX1X/2016 Rady Gminy Bodzandw z dnia
30 listopada 2016 r. w sprawie przyjecia do realizacji Wieloletniego programu i zasad
wspotpracy Gminy Bodzandw z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi
podmiotami prowadzgcymi dziatalnos¢ pozytku publicznego na lata 2017-2026
zmienionej Uchwatg Nr 276/XLI11/2018 Rady Gminy Bodzanéw z dnia 31 stycznia 2018
r. w sprawie zmiany Wieloletniego programu i zasad wspotpracy Gminy Bodzanow z
organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami prowadzgcymi dziatalnos¢
pozytku publicznego na lata 2017-2026, zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie Regulamin dziatania Komisji Konkursowej powotanej do prac przy
otwartym konkursie ofert na realizacje zadan publicznych w Miescie i Gminie
Bodzanow w 2025 roku  z zakresu dziatalno$ci na rzecz osob w wieku emerytalnym
oraz ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego stanowigcy
zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Tres¢ Regulaminu dziatania Komisji Konkursowej publikuje sie poprzez jego
zamieszczenie:

1) na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta i Gminy Bodzanow,
2) w Biuletynie Informacji Publicznej,
3) na stronie internetowej www.bodzanow.pl

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta i Gminy Bodzandw.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik
do Zarzgdzenia nr 21/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Bodzanéw

z dnia 29.01.2025 r.

Regulamin pracy Komisji Konkursowej
powotanej do prac przy otwartym konkursie ofert na realizacje zadan
publicznych w Miescie i Gminie Bodzanéw w 2025 roku z zakresu dziatalnosci
na rzecz os6b w wieku emerytalnym oraz ekologii i ochrony zwierzat oraz
ochrony dziedzictwa przyrodniczego

§ 1. Komisja konkursowa powotywana jest w celu opiniowania ofert ztozonych przez
organizacje pozarzgdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 Ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie w ramach
ogtoszonego przez Burmistrza Miasta i Gminy Bodzanow otwartego konkursu ofert na
realizacje zadan publicznych w Miescie i Gminie Bodzanow w 2025 roku z zakresu
dziatalnosci na rzecz osob w wieku emerytalnym oraz ekologii i ochrony zwierzat oraz
ochrony dziedzictwa przyrodniczego.

§ 2. Komisja konkursowa, zwana dalej ,Komisjg”, dziata w oparciu o zasady okreslone
w:

1) ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1940), zwana dalej ,Ustawg”,

2) zarzgadzeniu nr 17/2025 Burmistrza Miasta i Gminy Bodzandéw z dnia 27
stycznia 2025r. w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert na realizacje
zadan publicznych w Miescie i Gminie Bodzanéw w 2025 roku z zakresu
dziatalnosci na rzecz oséb w wieku emerytalnym oraz ekologii i ochrony
zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego.

§ 3. 1. Komisje powotuje Burmistrz Miasta i Gminy Bodzanow, zwany dalej
,Burmistrzem”, w drodze odrebnego Zarzgdzenia.

2. W skfad Komisji wchodzi trzech przedstawicieli Burmistrza, w tym Przewodniczgcy
Komisji oraz trzech przedstawicieli organizacji pozarzgdowych lub podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 Ustawy.

3. Przedstawicieli organizacji pozarzgdowych lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3
Ustawy wybiera Burmistrz sposrod zgtoszonych kandydatur.

4. Przewodniczgcego Komisji wyznacza Burmistrz, sposrod przedstawicieli
Burmistrza.

5. Kandydatem na czionka Komisji moze zosta¢ kazdy przedstawiciel organizaciji
pozarzadowej lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 Ustawy dziatajgcej na terenie
Miasta i Gminy Bodzandéw lub na rzecz jej mieszkancéw, pod warunkiem, ze
organizacja, ktérg reprezentuje, nie bedzie brata udziatu w konkursie.

6. W sytuacji, gdy nie zgtosi sie do Komisji odpowiednia liczba kandydatow
reprezentujgcych organizacje pozarzgdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3
Ustawy, Komisja dziata w sktadzie wyznaczonym przez Burmistrza.

7. W pracach Komisji mogg uczestniczy¢ z glosem doradczym osoby posiadajgce
specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujgcej zakres zadan publicznych, ktérych
konkurs dotyczy. Osoby te zaprasza Burmistrz bgdz Komisja Konkursowa.



8. Zarzadzenie Burmistrza o powotaniu Komisji ogtasza sie poprzez wywieszenie na
tablicy ogtoszen Urzedu Miasta i Gminy Bodzanow, publikacje w Biuletynie Informacji
Publicznej i na stronie internetowej www.bodzanow.pl

§ 4. 1. Do cztonkdéw Komisji majg zastosowanie przepisy dotyczgce wytaczenia
pracownika okreslone w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego.
2. Cztonek Komisji, ktéry pozostaje z podmiotem biorgcym udziat w otwartym
konkursie ofert w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istniejg uzasadnione
watpliwosci co do jego bezstronnosci, ma obowigzek poinformowa¢ o tym
Przewodniczgcego i jest wylgczony z udziatu w ocenie wszystkich ofert, ktére zostaty
ztozonych w ramach otwartego konkursu ofert.
3. Kazdy cztonek Komisji przed przystgpieniem do oceny ofert jest zobowigzany
Ztozy¢:
— oSwiadczenie zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu,
— deklaracje o bezstronnosci i poufnosci zgodnie z wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§ 5. 1. Komisja podejmuje prace na posiedzeniach.

2. Pracami Komisji kieruje Przewodniczgcy Komisiji.

3. Obrady Komisji sg wazne, jesli w posiedzeniu bierze udziat co najmniej 2/3 potowa
powotanego sktadu.

4. Decyzje podejmowane sg zwyktg wiekszoscig gtoséw, a w przypadku rownej liczby
gtosoéw decyduje gtos Przewodniczgcego Komisji.

5. Uczestnictwo w pracach przedstawicieli organu wykonawczego Miasta i Gminy
Bodzanéw odbywa sie w ramach obowigzku stuzbowego, a w przypadku
przedstawicieli organizacji pozarzgdowych lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3
Ustawy i ekspertdw jest nieodptatne.

§ 6. W czasie obrad Komisja dokonuje kolejno nastepujgcych czynnosci:

1) otwiera koperty z poszczegolnymi ofertami i odczytuje:

a) nazwe organizacji sktadajgcej oferte oraz nazwe zadania,
b) wartos¢ kwotowg ztozonych ofert.

2) w zaleznosci od rodzaju zadania publicznego weryfikuje czy oferty spetniajg
warunki formalne okreslone w Ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert na
realizacje zadania publicznego w Miescie i Gminie Bodzanéw w 2025 roku z
zakresu dziatalnosci na rzecz os6b w wieku emerytalnym stanowigcego
zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia okreslonego w § 2 pkt 2 niniejszego Regulaminu
(dalej jako ,Ogtoszenie o otwartym konkursie ofert z zakresu dziatalno$ci na
rzecz osob w wieku emerytalnym”) albo Ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert
na realizacje zadania publicznego w Mieécie i Gminie Bodzanéw w 2025
roku z zakresu ekologii i ochrony zwierzgt oraz ochrony dziedzictwa
przyrodniczego stanowigcego zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia okreslonego w §
2 pkt 2 niniejszego Regulaminu (dalej jako ,Ogtoszenie o otwartym konkursie
ofert z zakresu ekologii i ochrony zwierzgt oraz ochrony dziedzictwa
przyrodniczego”), przy czym:

a) w przypadku wystgpienia w ofercie brakoéw formalnych Burmistrz wzywa
oferenta do ich usuniecia w wyznaczonym przez siebie terminie.
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b) w przypadku wystgpienia w ofercie niejasnosci Burmistrz wzywa oferenta
do zlozenia stosownych wyjasnien, w wyznaczonym przez siebie terminie;

3) odrzuca oferty niespetniajgce warunkdéw formalnych, o ktérych mowa w pkt 2
powyzej,

4) rozpatruje zakwalifikowane do konkursu oferty pod wzgledem merytorycznym
uwzgledniajgc- w zaleznosci od rodzaju zadania publicznego - kryteria
okreslone w pkt Il ppkt 2 Ogtoszenia o otwartym konkursie ofert z zakresu
dziatalnosci na rzecz osob w wieku emerytalnym albo pkt Il ppkt 2 Ogtoszenia
o otwartym konkursie ofert z zakresu ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony
dziedzictwa przyrodniczego i oceniajgc m.in. czy zakres tematyczny oferty
pokrywa sie z zakresem tematycznym ogtoszonego zadania, mozliwos¢
realizacji zadania przez oferenta i przedstawiong kalkulacje kosztow realizaciji
zadania, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania, uwzgledniajgc
wysokos¢ srodkéw publicznych, przeznaczonych na realizacje zadania,

5) dokonuje oceny zgtoszonych ofert;

6) przedkiada Burmistrzowi opinie Komisji z przeprowadzonej oceny zgtoszonych
ofert.

§ 7. Komisja odrzuca oferty:
1) ztozone na drukach innych niz wskazane w Ogtoszeniu o otwartym konkursie
ofert,
2) ztozone po terminie,
3) dotyczgce zadania nieobjetego celami statutowymi oferenta,
4) ztozone przez podmiot nieuprawniony,
5) niekompletne, ktérych braki formalne nie zostaty uzupetnione przez oferenta
W wyznaczonym przez Burmistrza terminie.
§ 8. 1. Komisja ze swoich posiedzen sporzgdza nastepujgcg dokumentacje:
1) liste obecnosci,
2) protokot z posiedzenia Komisiji,
3) Karte oceny oferty na realizacje zadania publicznego Miasta i Gminy Bodzanéw
z zakresu dziatalnosci na rzecz os6b w wieku emerytalnym albo Karte oceny
oferty na realizacje zadania publicznego z zakresu ekologii i ochrony zwierzat
oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego,
4) Protokot Pracy Komisji Konkursowej.
2. Ocena formalna i merytoryczna ofert dokonywana jest przez czionkéw Komisji
poprzez wypetnienie Karty oceny oferty, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 1 do
Ogtoszenia o otwartym konkursie ofert zakresu dziatalnosci na rzecz oséb w wieku
emerytalnym albo Karty oceny oferty, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia
o otwartym konkursie ofert z zakresu ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony
dziedzictwa przyrodniczego.

§ 9. 1. KoiAcowej oceny zbiorczej Komisja dokonuje w Protokole Pracy Komisji
Konkursowej stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
2. Komisja w wyniku postepowania konkursowego opiniuje ztozone w trybie konkursu
oferty poprzez:
1) wybranie najkorzystniejszej oferty,
2) wybranie wiekszej liczby najkorzystniejszych ofert i udzielenie dotacji wiecej niz
jednej ofercie badz wszystkim ofertom, réznicujgc propozycje kwot
dofinansowania,



3) odrzucenie wszystkich ofert, jesli nie wynika z nich mozliwos¢ wtasciwej
realizacji zadania publicznego okreslonego w Ogtoszeniu o otwartym konkursie
ofert z zakresu dziatalnosci na rzecz os6b w wieku emerytalnym albo
Ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert z zakresu ekologii i ochrony zwierzat
oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego.

4) wnioskowanie o uniewaznienie otwartego konkursu.

3. Protokdt podpisujg wszyscy cztonkowie Komisji obecni na posiedzeniu.

§ 10. 1. Protokét z posiedzenia Komisji wraz z pozostatg dokumentacjg konkursowg
Komisja przedktada Burmistrzowi.

2. Protokot z posiedzenia Komisji jest jawny i podlega niezwtocznej publikacji na tablicy
ogtoszen Urzedu Miasta i Gminy Bodzandw, w Biuletynie Informacji Publicznej i na
stronie internetowej www.bodzanow.pl.

§ 11. Ostateczng decyzje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub ofert oraz o
wysokosci przyznanej dotacji dokonuje Burmistrz, uwzgledniajgc opinie Komisiji.

§ 12. Wyniki otwartego konkursu ofert ogtasza sie poprzez ich wywieszenie na tablicy
ogtoszen Urzedu Miasta i Gminy Bodzandw, publikacje w Biuletynie Informaciji
Publicznej i na stronie internetowej www.bodzanow.pl, podajgc nazwe/-y oferentow,
nazwe/-y zadania/-h publicznego/-ych i wysokos¢ przyznanych srodkéw publicznych.
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Zatgcznik Nr 1

do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

powotanej do prac przy otwartym konkursie ofert

na realizacje zadan publicznych w Miescie i Gminie Bodzandéw w 2025 roku z zakresu dziatalnosci na
rzecz oséb w wieku emerytalnym oraz ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa
przyrodniczego

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisanaly*, powotanaly* przez Burmistrza Miasta i Gminy
Bodzandw Zarzgdzeniem Nr ........ccccccoeeeeiiinnnnnnn. zdnia ... do Komisiji
konkursowej w celu oceny ofert ztozonych w otwartym konkursie na realizacje zadania
publicznego Miasta i Gminy Bodzandw z zakresu dziatalnosci na rzecz osob w wieku
emerytalnym oraz ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa
przyrodniczego w Miescie i Gminie Bodzanow w 2025 roku niniejszym oswiadczam,
ze:

e nie jestem przedstawicielem organizacji, ktéra ubiega sie o dotacje,

¢ nie pozostaje w stosunku pokrewienstwa i powinowactwa, przysposobienia, opieki
i kurateli w linii prostej, pokrewienstwa i powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia z podmiotami biorgcymi udziat w otwartych konkursach ofert na realizacje
zadan publicznych w Miescie i Gminie Bodzanéw w 2025 roku z zakresu dziatalnosci
na rzecz osob w wieku emerytalnym oraz ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony
dziedzictwa przyrodniczego roku lub osobami je reprezentujgcymi,

e nie pozostaje w stosunku nadrzednosci lub podlegtosci stuzbowej z oferentami lub
osobami reprezentujgcymi oferentow,

e nie pozostaje z oferentami lub osobami reprezentujgcymi oferentéw w innych
relacjach, lub takim stosunku prawnym lub faktycznym mogacych budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

* niepotrzebne skresli¢

Miejscowosc, data czytelny podpis
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Zatgcznik Nr 2

do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

powotanej do prac przy otwartym konkursie ofert

na realizacje zadan publicznych w Miescie i Gminie Bodzandéw w 2025 roku z zakresu dziatalnosci na
rzecz oséb w wieku emerytalnym oraz ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa
przyrodniczego

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci

Ja nizej podpisanal/y* niniejszym deklaruje, ze zgadzam sie bra¢ udziat w
pracach Komisji Konkursowej powotanej do oceny zgtoszonych ofert w otwartym
konkursie ofert na realizacje zadan publicznych w Miescie i Gminie Bodzandéw w 2025
roku z zakresu dziatalno$ci na rzecz osob w wieku emerytalnym oraz ekologii i ochrony
zwierzgt oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego.

Jednoczes$nie, przez zlozenie niniejszej deklaracji potwierdzam, ze
zapoznatam/tem* sie z informacjami dotyczgcymi oceny i wyboru ofert. Deklaruje, ze
bede bezstronnie i uczciwie wykonywacC swoje obowigzki. Jezeli w trakcie trwania
procesu oceny lub wyboru ofert zaistniejg lub ujawnig sie okolicznosci, moggce budzi¢
watpliwosci co do mojej bezstronnosci lub stanowigce podstawe wytgczenia zgodnie z
przepisami ustawy Kodeks postepowania administracyjnego, niezwtocznie wytgcze sie
z prac Komisji, zgtaszajgc taki fakt Przewodniczagcemu, i opuszcze pomieszczenie, w
ktorym obraduje Komisja.

Zobowigzuje sie utrzymaé w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje i
dokumenty, ktore zostaty mi ujawnione podczas pracy Komisji Konkursowej.

* niepotrzebne skresli¢

Miejscowosc, data czytelny podpis
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Zatgcznik Nr 3

do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

powotanej do prac przy otwartym konkursie ofert

na realizacje zadan publicznych w Miescie i Gminie Bodzandéw w 2025 roku z zakresu dziatalnosci na
rzecz oséb w wieku emerytalnym oraz ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa
przyrodniczego

PROTOKOL PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

powotanej Zarzgdzeniem Burmistrza Miasta i Gminy Bodzanow Nr ...........ccccceeeeeeeeeennn.
z dnia
................................. w sprawie powotania Komisji Konkursowej do prac przy otwartym
konkursie ofert na realizacje zadan publicznych w Miescie i Gminie Bodzandéw w 2025
roku z zakresu dziatalnosci na rzecz os6b w wieku emerytalnym oraz ekologii i
ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego - w ramach Otwartego
Konkursu Ofert na realizacje zadan publicznych w Miescie i Gminie Bodzanow w 2025
roku z zakresu dziatalnosci na rzecz osob w wieku emerytalnym oraz ekologii i
ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego.

1. Komisja w sktadzie:

obradowata w dniu: ..o

2.Dodnia ..................l do Urzedu Miasta i Gminy Bodzanéw wptyneto ............
ofert od nastepujgcych oferentow:

1) i,

2)

3)
3. Komisja konkursowa dokonata otwarcia ofert w dniu ........................... oraz

oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz merytorycznym.

4. Stwierdzono braki formalne w ofertach nastepujgcych oferentow:

5.Pismemzdnia.............coooiiinn wezwano do usuniecia brakow formalnych lub
ztozenia wyjasnien w zakresie niejasnosci oferty nastepujgcych oferentow:



Tres¢ wezwan stanowi zatgcznik do protokotu. W wyznaczonym terminie zostaty
usuniete braki lub wptynety wyjasnienia od nastepujgcych oferentéw:

1)
2) i
3)
6. i ofert odrzucono z przyczyn formalnych nastepujgcych oferentéw:
1) — przyczyna:
2) — przyczyna:
3) — przyczyna:
7. Do oceny merytorycznej przeszio ........... ofert.

8. Opis ofert:

Ofertanr 1

Nazwa zadania: ........ccccvveeeeeeeeeeeneeeennn.
Oferent: ... s
Whioskowana kwota dotacji: ..................
/krétka charakterystyka/

Oferta nr 2

Nazwa zadania: ........cccceevveeeeeeeieinnenennn.
Oferent: ...
Whioskowana kwota dotacji: ..................
/krétka charakterystyka/

Oferta nr 3

Nazwa zadania: ........ccccueveeeveeiieeienenennn.
Oferent: ... s
Whnioskowana kwota dotacji: ..................

/krétka charakterystyka/

9. Komisja zaopiniowata pozytywnie ......... ofert, negatywnie ......... ofert.

KARTA ZBIORCZA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERT

L. | Cztonek Komisiji Oferta Oferta Oferta Oferta Oferta
p. Nrl Nr 2 Nr 3 Nr 4 Nr5




Proponowana kwota
wsparcia:

10. Propozycja Komisji Konkursowe;.

Komisja Konkursowa proponuje przyznac¢ srodki na wsparcie zadania publicznego:

1) Oferta Nr ... - kwota: ......... zt. Uzasadnienie:
2) Oferta Nr ... - kwota: ......... zt. Uzasadnienie:
3) Oferta Nr ... - kwota: ......... zt. Uzasadnienie:
Konkursowa:

Bodzandow, dnia ...........coeiiiiiiiii

Komisja
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