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Zarzadzenie Nr 30/2021
Wajta Gminy Bodzanow
z dnia 1 marca 2021 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Bodzanow

Na podstawic art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(t.j. Dz. U. 22020 r. poz. 713 z pdzn. zm.), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy Bodzandw, stanowigcym zalgeznik do
Zarzgdzenia Nr 5/2020 Wojta Gminy Bodzandw z dnia 8 stycznia 2020 r. w sprawie ustalenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Bodzanow, wprowadza sie nastgpujgce zmiany,
mianowicie:

I. w Rozdziale V pn. Zadania i kompetencje poszczegolnych referatow i stanowisk, w § 22
ust. 4 doda¢ pkt 12) w brzmieniu:

wha st. ds. prrygotowania i rozliczenia inwestycji i remontow:

aj
b)

¢)

€)

przygotowanie dokumentacji dotyczgceej realizacji postgpowan zamowien publicznych,

sporzgdzanie opiséw zadar, specyfikacji technicznych, przedmiarow I kosztoryséw
realizowanych zadan,

sporzgdzenie  sprawozdan, zestawien i rozliczanie inwestycyjnych zamowien
publicznych realizowanych w Referacie Infrastruktury,

przygotowanie i rozliczanie remontow maszyn i urzqdze#,

inwentaryzacja posiadanego sprzetu,

sporzgdzanie kart odpowiedzialnosci za sprzet pracownikom obstugi i kierowcom wg
posiadanych uprawnien,

prowadzenie kart i ksigzek narzedziowych,

sprawdzanie i biezqgca konirola sprzgtu i urzqdzen wykorzystywanych w Referacie
Infrastruktury,

nadzor nad gwaranciami i biezgcymi przeglgdami sprzetu eksploatowanego w
Referacie Infrastruktury,

nadzor nad prowadzeniem ksiqg budowlanych obiektow komunalnych,

nadzér nad przeglgdami placow zabaw, budynkéw komunalnych i innych obiektdw
komunalnych,

realizacja zalecen, ewentualnych napraw i konserwacji zgodnie z wytycznymi po
dokonanych przeglgdach placow zabaw, budynkéw komunalnych i innych obiektéw
komunalnych,

opisywanie, analiza, kontrola wydatkow i faktur zakupowych w  zakresie
realizowanych prac inwestycyjnych remoniowych, biezgce oraz (erminowe
przekazywanie faktur do dalszego obiegu w Urzedzie Gminy. "

2. Zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Bodzanéw - Schemat
Organizacyjny Urzedu Gminy Bodzanéw otrzymuje nowe brzmienie okresione
w zataczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Bodzanow.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Bodzanéw ustalonego Zarzadzeniem nr 30/2021 Wéjta Gminy Bodzanéw z dnia 1 marca 2021 r.

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY W BODZANOWIE

WOIT GMINY
< M #/ \N; >
SKARBNIK GMINY SEKRETARZ KIEROWNIK KIEROWNIK KIEROWNIK KIEROWNIK INSPEKTOR
(1 et.) GMINY REFERATU REFERATU REFERATU URZEDU STANU OCHRONY
(1 et) INWESTYCJI INFRASTRUKTURY OCHRONY CYWILNEGO - DANYCH - ST. DS.
(1 et)) (1 et)) SRODOWISKA KIEROWNIK OBRONNYCH,
' I ROLNICTWA REFERATU BEZPIECZENSTWA
(1 et.) SPRAW 1 ZARZADZANIA
OBYWATELSKICH | KRYZYSOWEGO
(1 et.) (1 et.)
- zastgpca glownej - st. ds. kadr i obstugi - st. ds. planowania - st. ds. rozliczen i - st. ds. ochrony| - Zastepca

ksiegowej, st. ds.
ksiegowosci budzetowej
(1et)

- st. ds. rozliczen oswiaty
i plac (1 et.)

- st. ds. ksiegowosci
budzetowej (2 et.)

- st. ds. wymiaru podatku
(1et.)

- st. ds. ksiggowosci
podatkowej (1et.)

Rady Gminy (1 et.)
- st. ds. o$wiaty (1 et.)
- st. ds. promocji,
wspoOtpracy z
organizacjami
pozarzadowymi i
archiwum —
Pelnomocnik ds.
ochrony informacji
niejawnych

(1et.)

- st. ds. obstugi sieci
teleinformatyczne;j
(let.)

- sekretarka (1 et.)
- pomoc

administracyjna
(2Y2et.)

przestrzennego 1
gospodarki
nieruchomog$ciami
(1 et.)

- st. ds. inwestycji
(2et.)

- st. ds. zamdwien
publicznych (1 et.)

eksploatacji (let.)

- st. ds. eksploatacji 1
utrzymania drdg (1let.)
- st. ds. gospodarki
materiatowe] i funduszu
soteckiego (let.)

- st. ds. przygotowania i
rozliczenla inwestycji i
remontow (1 et.)

- pomoc
administracyjna (1 et.)
- kierowca autobusu

(1 et.)

- kierowca samochodu
ciezarowego (1 et.)

- kierowca ciggnika

(2 et.)

~ kierowca samochodu
osobowego (1 et.)

- operator rowniarki

(1 et)

- operator koparki

(1 et.)

- pracownik
gospodarczy (13 Y et.)

srodowiska (1 et.)

- st. ds. rolnictwa
(1 et.)

- st. ds. gospodarki
odpadami (1 et.)

- pracownik
gospodarczy {1 et.)

Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego — st.
ds. ewidencji
dziatalnosci
gospodarczej i alkoholi

(let.)
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