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Jak przygotować dobry wniosek?

SKUTECZNOŚĆ

1. Przygotowanie wniosku, który otrzyma dofinansowanie

2. Przygotowanie wniosku, który jest możliwy do wdrożenia 
i osiągnięcia CELU



Etapy przygotowania wniosku

Analiza dokumentacji konkursowej

Nasze potrzeby                                        Argumenty



Dlaczego akurat MY?

POTRZEBA

KIERUNEK

DYSCYPLINA



POTRZEBA

• Czego potrzebujemy?

• Jaki jest nasz cel?

• Kto potrzebuje pomocy?

Jak „zdiagnozowaliśmy” naszą potrzebę?



DIAGNOZA

Argumenty udzielające odpowiedzi na pytanie: „Dlaczego akurat MY?”
Gdzie szukać potwierdzenia?

1. Dane liczbowe

• Główny Urząd Statystyczny (Portal Polska w liczbach)

• dane Gminy i innych regionalnych instytucji

• wyniki badań 

2. Dane jakościowe

• spotkania z mieszkańcami

• rozmowy z przedstawicielami instytucji

• prognozy ekspertów

• …………………………….



KIERUNEK – GRUPA DOCELOWA

1. Określenie grupy docelowej zgodnie z Regulaminem konkursu

Regulamin konkursu określa kto może być adresatem wsparcia. Jako grupę 
docelową charakteryzujemy tylko i wyłącznie osoby spełniające kryteria. Wszelkie 
odstępstwa będą skutkować oceną negatywną na etapie sprawdzania wniosku. 
Zwłaszcza jeśli wybór grupy docelowej jest obwarowany kryterium dostępu. 

2. Wybór grupy docelowej:

• oszacowanie podziału na płeć

• status uczestników projektu

• dalsza charakteryzacja

3. Równy dostęp, niedyskryminacja



KIERUNEK – FORMY WSPARCIA

1. Regulamin konkursu – punkt wyjścia

2. Wybór form wsparcia na podstawie regulaminu – szczegółowe 
uzasadnienie, wykazanie jak doprowadzą do osiągnięcia celu

3. Budowa własnego FAQ - konsultowanie wątpliwości z Instytucją 
Organizującą Konkurs. Tworzenie dobrych praktyk na potrzeby 
przyszłych konkursów



FORMY WSPARCIA - PRZYKŁADY

Konkurs w ramach osi 9.2.1, województwo kujawsko-pomorskie



FORMY WSPARCIA – INNE WYDATKI

• Catering

• Dojazdy

• Ubezpieczenie NNW

• Opieka nad dziećmi

Wydatki wspomagające wsparcie dla uczestników mogą zostać 
dofinansowane, natomiast należy wykazać, że wsparcie jest potrzebne.

Dokumentacja konkursowa może określać zasady kiedy można ponieść 
wydatki oraz zakres cenowy.



KIERUNEK - WSKAŹNIKI

1. Planowanie wskaźników jest ściśle związane z grupą docelową. Należy 
oszacować ile osób spośród uczestników projektu, realnie stanowi potencjał do 
realizacji wskaźnika. Bardzo ważna kwestia przy realizacji projektów 
ryczałtowych.

2. Dobór wskaźników – te, które są absolutnie obligatoryjne + 1-2 z opcjonalnych, 
z zastrzeżeniem, by były możliwe do wdrożenia.

3. Wskaźniki podane w wartościach procentowych – absolutne minimum.

4. Budowa „zaplecza” pomocnego przy realizacji wskaźnika, np. baza 
pracodawców przy projektach aktywizacji zawodowej.

5. Trwałość projektu = spełnienie wskaźników



JAK WYKAZAĆ WSKAŹNIK

1. Dane urzędowe: umowy o pracę, arkusze ocen, wszelkie potwierdzenia 
urzędowe – zaświadczenia, wpisy do rejestrów

2. Dokumentacja projektowa: listy obecności potwierdzające udział we wsparciu

3. Dane gromadzone przez Beneficjenta: np. dokumentacja zdjęciowa

4. Przykładowy wskaźnik:

Liczba osób bezrobotnych, które uzyskały zatrudnienie po zakończeniu wsparcia – 6

Potwierdzenie osiągnięcia wskaźnika: umowa o pracę na min. ½ etatu, umowa 
zlecenie, wpis do CEIDG lub KRS

Liczba uczniów, którzy podnieśli kompetencje – 10

Potwierdzenie osiągnięcia wskaźnika: arkusze ocen



KIERUNEK – BUDŻET

Minimalna lub maksymalna kwota dofinansowania jest określona w 
Regulaminie Konkursu.

W przypadku wartości dofinansowania określonej w euro, Regulamin 
Konkursu zawiera kurs, według którego należy dokonywać obliczeń.



KIERUNEK – BUDŻET – WYBÓR TOWARÓW 
I USŁUG

1. Głównym kryterium wyboru powinna być cena. Zawyżone ceny 
zostaną podważone na etapie oceny i będą podlegać negocjacjom.

2. Efektywność kosztowa – stosunek ceny do zawartości.

3. Zasadność wydatków. Adekwatność do danej formy wsparcia.

4. Ceny należy ustalić na podstawie przeglądu cen rynkowych. 
Przykłady: przegląd stron www, oferty od dostawców/ 
usługodawców, kosztorysy budowlane, zapytania ofertowe.  



KIERUNEK – BUDŻET - WKŁAD WŁASNY

Źródła finansowania wkładu własnego:

1. rzeczowy – np. udostępnienie sal

2. finansowy:

• w postaci innej otrzymanej dotacji

• koszty pośrednie

• środki własne – sfinansowanie wybranej formy wsparcia z własnych 
środków



KIERUNEK – BUDŻET – KOSZTY POŚREDNIE

Każdorazowo należy zweryfikować, czy katalog kosztów pośrednich jest 
katalogiem zamkniętym.

Koszty pośrednie są rozliczane ryczałtem. Wydatki w ramach kosztów 
pośrednich nie są wykazywane w projekcie i nie podlegają kontroli 
projektowej. Natomiast należy mieć na uwadze, że podlegają każdej 
innej kontroli jako wydatki podmiotu.



KIERUNEK – BUDŻET – WYNAGRODZENIA

Zaplanowane wynagrodzenia powinny być zgodne z przyjętą praktyką u 
pracodawcy, zgodnie z obowiązującymi przepisami Kodeksu Pracy lub 
umów cywilno-prawnych.

W budżecie zawieramy wynagrodzenie brutto brutto, tzw. całkowity 
koszt pracodawcy. Jednak warto zweryfikować czy wszystkie elementy 
wynagrodzenia są kwalifikowalne w ramach danego źródła 
finansowania, np. PPK. 

Należy przewidzieć prognozę wynagrodzenia na kolejny rok.



WYNAGRODZENIE BRUTTO BRUTTO

Różnica 1 502,26 zł co miesiąc od jednej osoby!



KIERUNEK – KRYTERIA DOSTĘPU

Projekt jest skierowany do mieszkańców Gminy Dąbrowa, woj. kujawsko-
pomorskie, zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym, 
zamieszkujących Gminę w rozumieniu zapisów Kodeksu Cywilnego, uczących 
się lub pracujących na terenie Gminy. Tym samym projekt jest skierowany do 
właściwej grupy docelowej i spełnia kryterium dostępu nr B.1.6.



KIERUNEK – KRYTERIA DOSTĘPU

Wkład własny w projekcie wynosi 38 685,91 zł, czyli 8% kosztów kwalifikowalnych w 
projekcie i zostanie wniesiony do projektu w postaci ………….. Tym samym kryterium 
dostępu nr B.1.9 zostaje spełnione.



KIERUNEK – KRYTERIA PREMIUJĄCE



KIERUNEK – POZOSTAŁE KWESTIE

1. Rola partnera w projekcie 

2. Konto bankowe

3. Projekty ryczałtowe

4. …………………………….



DYSCYPLINA

1. Zapisy Regulaminu Konkursu

2. Załączniki do Regulaminu

3. Inne obowiązujące dokumenty

Praca nad wnioskiem



PODSUMOWANIE I PYTANIA

Pisanie to poezja, realizowanie to proza, a rozliczanie to dramat.

Dziękuję za uwagę i życzę sukcesów ☺
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