Elektronicznie podpisany przez:
Zbigniew Chrupek; Starosta Ostrowski
dnia 3 wrzes$nia 2020 r.

ZARZADZENIE NR 36/2020
STAROSTY OSTROWSKIEGO

z dnia 3 wrze$nia 2020 r.

w sprawie Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Starostwa
Powiatowego w Ostrowi Mazowieckiej

Na podstawie art. 34 ust. 1oraz art. 35 ust. 2w zw. z art. 4b ust. 1-6 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (t.j. z 2020 r. poz. 920) oraz art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy ( Dz.U. z 2020 r. poz. 1320; zm.: Dz. U. z 2018 r. poz. 2432) zarzadzam, co

nastepuje:

8 1. Wprowadza sie Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Starostwa

Powiatowego w Ostrowi Mazowieckiej, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

8 2. 1 Regulamin podlega udostepnieniu na stronie internetowej Starostwa Powiatowego oraz
przekazaniu do komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w celu zapoznania pracownikow

zjego trescig, z wytgczeniem tresci Zatacznika Nr 1do Regulaminu w zakresie ust. 2 pkt 2, oraz

ust. 3i4.

2. Odpowiedzialno$¢ za zapoznanie pracownikdw z trescig Regulaminu ponoszg ich bezpos$redni

przetozeni.
§ 3. Nadzér nad wykonaniem Regulaminu powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

8 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Ostrowski

Zbigniew Chrupek
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Zaktacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 36/2020
Starosty Ostrowskiego
z dnia 3 wrze$nia 2020 r.
REGULAMIN
funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Starostwa Powiatowego
w Ostrowi Mazowieckiej, przy ul. 3 Maja 68

§1.

1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie oraz w otoczeniu
Starostwa Powiatowego w Ostrowi Mazowieckiej (zwanego dalej ,,monitoringiem”), reguly rejestracji
1 zapisu informacji z monitoringu oraz sposob zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a takze

mozliwo$¢ udostepniania zgromadzonych w ten sposob danych.

2. W zakresie przedmiotu regulacji niniejszy Regulamin jest spdjny z Regulaminem Pracy

obowigzujacym w Starostwie Powiatowym.
3. Monitoring nie obejmuje: pomieszczen sanitarnych, szatni oraz obiektow socjalnych.

4. Administratorem systemu monitoringu jest Starostwo Powiatowe w Ostrowi Mazowieckie]

z siedzibg przy ul. 3 Maja 68, 07-300 Ostrow Mazowiecka.

§ 2.

Celem prowadzenia monitoringu jest zapewnienie bezpieczenstwa oraz ochrony osob i mienia,

a w szczegolnosci:
1) zapewnienie bezpieczenstwa pracownikdéw Starostwa Powiatowego,
2) ochrona mienia Starostwa Powiatowego,
3) ograniczenie zachowan niepozadanych, zagrazajacych zdrowiu,
4) wyjasnianie sytuacji konfliktowych,
5) ustalanie sprawcdw czyndéw nagannych (bojki, zniszczenie mienia, kradzieze itp.),
6) ograniczenie dostepu do Starostwa Powiatowego 1jego otoczenia 0sOb nieuprawnionych

1 niepozadanych.

§ 3.

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegolnosci: kamery, rejestrator, okablowanie

1 oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajace podglad obrazu z kamer.

2. Do zapoznania si¢ zzapisami z monitoringu uprawniony jest Starosta, Wicestarosta oraz

Sekretarz Powiatu.

3. Starosta moze upowazni¢ innych pracownikow Starostwa do przegladania zarejestrowanego

obrazu oraz kontroli stanu technicznego urzadzen rejestrujacych obraz.
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4. Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 3 wydawane jest na pisSmie.

5. Dostep pozostatych pracownikéw oraz osob postronnych do urzadzen rejestrujacych obraz jest
zabroniony, za wyjatkiem upowaznionych pracownikow serwisu urzadzen rejestrujacych obraz oraz

inspektora ochrony danych.

§ 4.
1. Monitoring funkcjonuje catodobowo, w sposob ciagly.

2. Rejestracji 1 zapisowi na nosniku danych podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu

wizyjnego, bez rejestracji dzwieku.

3. Dane pochodzace znagran monitoringu uwazane s3 za dane osobowe W rozumieniu
art. 4 pkt 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia
2016 r. wsprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne

rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO.

4. Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe pracownikdéw i innych osob, ktorych w wyniku tych
nagran mozna zidentyfikowaé, Starostwo Powiatowe przetwarza wytacznie do celow, dla ktorych

zostaly zebrane.

5. Zarejestrowany obraz podlega zniszczeniu po uplywie 30 dni od momentu zarejestrowania, o ile

przepisy odrebne nie stanowia inaczej.

6. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowod w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub administrator powzigl wiadomos¢, ze moga one stanowi¢ dowodd
w postepowaniu, termin okreslony w ust. 5 ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia

postepowania.

7. Wykaz miejsc, wktérych zainstalowane sa elementy systemu monitoringu, miejsce
rejestracji 1 przechowywania danych oraz zakres monitoringu, okresla Zatacznik nr 1 do niniejszego

Regulaminu.

§ 5.

1. Na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowe] Starostwa zamieszcza si¢ klauzule informacyjna

w rozumieniu art. 13 RODO, o tresci jak w Zataczniku Nr 2 do Regulaminu.

2. Wejscia do budynku oraz pomieszczen objetych monitoringiem s3g oznakowane tablicami

z piktogramem kamery oraz opisem:

,Monitoring wizyjny prowadzony jest przez Starostwo Powiatowe w Ostrowi Mazowieckiej,
adres: ul. 3 Maja 68, 07-300 Ostréw Mazowiecka, w celu zapewnienia bezpieczenstwa oraz

ochrony o0sob 1 mienia. Monitoring wizyjny obejmuje teren wokdt budynku Starostwa Powiatowego
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przy ul. 3 Maja 68 oraz korytarz na parterze budynku. Wigcej informacji mozna uzyskac
telefonicznie pod numerem telefonu: 29 645 71 01 lub droga elektroniczng pod adresem e-mail:

starostwo(@powiatostrowmaz.pl”;

§ 6.

1. Dane zapisane na nosniki nie stanowia informacji publicznej 1 nie podlegaja  udostepnieniu

W oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.

2. Mozliwe jest udostepnianie nagran organom lub innym podmiotom uprawnionym

na podstawie przepisow prawa.

3. Osoby spoza Starostwa moga przebywaé w miejscu gdzie przechowywane s3 nagrania
z monitoringu wylacznie w obecnosci Starosty, Wicestarosty lub Sekretarza Powiatu, z udzialem

upowaznionego pracownika, ktéry administruje systemem monitoringu wizyjnego.

4. Podmiot lub osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu Wwizyjnego na
potrzeby przyszltego postepowania moze zwrdci¢ sie do Starosty z pisemnym wnioskiem
o sporzadzenie jego kopii, wskazujac doktadng date, a takze czas i miejsce zdarzenia, ktére zostato lub

mogtlo zosta¢ utrwalone na zapisie z monitoringu.

5. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek podmiotu lub osoby zainteresowanej przechowywana
jest w zamknietym pomieszczeniu i udostgpniana uprawnionym organom. W przypadku bezczynnosci
uprawnionych organow kopia jest niszczona po uptywie trzech miesiecy od dnia jej sporzadzenia, a z

czynnosci tej sporzadza si¢ protokdt.
6. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem (potwierdzeniem odbioru).

7. Udostepnianie nagrah z monitoringu jest ewidencjonowane w , Rejestrze udostepnionych nagran

z monitoringu”, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§7.

Regulamin wchodzi w zycie zdniem podpisania przez Staroste¢ zarzadzenia w sprawie
Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Starostwa Powiatowego w Ostrowi

Mazowieckiej.
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Zakgcznik Nr 1 do Zatgcznika Nr 1

Wykaz miejsc, w ktorych zainstalowane sg elementy systemu monitoringu, miejsce

rejestracji i przechowywania danych oraz zakres monitoringu
1 Kamery zewnetrzne umieszczone na $cianach budynku przy ul. 3 Maja 68, obejmuja;

1) od strony wschodniej - teren przed budynkiem wraz z chodnikiem i parkingiem przy ul. 3 Maja
68 - 3 kamery,

2) od strony potnocnej - parking Starostwa oraz budynek przy Pl. Ksieznej Anny Mazowieckigj

6 oraz wjazd na droge wewnetrzng - 1 kamera,

3) od strony zachodniej - schody oraz taras z tytu budynku Starostwa - 2 kamery,
4) od strony potudniowej - trawnik i droge wjazdowa z ulicy 3 Maja - 1 kamera.
2. Kamery wewnetrzne umieszczone na parterze, obejmuja;

1) wejscie gtowne do budynku i cze$¢ korytarza - 1 kamera,
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Zakacznik Nr 2 do Zatgcznika Nr 1
KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA MONITORINGU WIZYJNEGO

Zgodnie zart. 13 ust. 112 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(Ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Ostrowi
Mazowieckiej przy ul. 3 Maja 68, 07-300 Ostrow Mazowiecka. Moze si¢ Pani/Pan
z nami kontaktowa¢ pod numerem telefonu 29645 7100 Iub adresem mailowym:

starostwo(@powiatostrowmaz. pl

2) Moze si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ z naszym Inspektorem ochrony danych osobowych pod numerem

telefonu 22 3500140, 29 6457101 lub adresem mailowym: starostwo(@powiatostrowmaz.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda wcelu zapewnienia bezpieczenstwa 0sOb
i mienia, na podstawie art. 222 Kodeksu pracy, art. 6 ust.1 litf) RODO oraz art. 4b ustawy

o samorzadzie powiatowym z dnia 5 czerwca 1998 roku.

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda poprzez system monitoringu Wwizyjnego

w zakresie wizerunku.

5) Pani/Pana  dane  osobowe moga zosta¢  udostgpnione  uprawnionym  organom
na podstawie przepisow prawa oraz podmiotom wspdtpracujacym z Administratorem w zakresie
obstugi administracyjnej, informatycznej lub innej niezbednej do realizacji zadan natozonych na

Administratora.

6) Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne do realizacji wyze] wymienionego

celu.

7) Pani/Pana dane osobowe niebeda przekazywane do panstw trzecich ani organizacji

migdzynarodowych.

8) Dane osobowe beda przez nas przechowywane przez okres nie dtuzszy niz 30 dni

od dnia nagrania.
9) Ma Pani/Pan prawo do:

a.zgdania dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia

przetwarzania;
b.wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,

c.przenoszenia swoich danych osobowych,
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d.cofniecia zgody na przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w dowolnym momencie,
e.wniesienia skargi do organu nadzorczego.

10) Dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
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Zalacznik Nr 3 do Regulaminu
monitoringu wizyjnego na terenie Starostwa
Powiatowego w Ostrowi Mazowieckiej

Rejestr udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego na terenie Starostwa Powiatowego

w Ostrowi Mazowieckiej

L.p. Dane Numer Data Przedmiot Osoba Sposob zalatwienia Uwagi
whnioskodawcy sprawy zlozenia whniosku zalatwiajgca whniosku
whniosku whniosek
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