OGLOSZENIE URZEDU GMINY W OSTROWI MAZOWIECKIEJ
O NABORZE KANDYDATOW NA STANOWISKO URZEDNICZE

Urzad Gminy w Ostrowi Mazowieckiej, ul. gen. Wiadyslawa Sikorskiego 5,

07-300 Ostréow Mazowiecka

oglasza w dniu 21 listopada 2024 nabér kandydatéw na stanowiske urzednicze:

DO SPRAW PLANOWANIA I ZAGOSPODAROWANIA
PRZESTRZENNEGO

I. WYMAGANIA KONIECZNE, ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM:

D
2)
3)

4
S)
6)
7)

8)

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na przedmiotowym stanowisku,

wyksztalcenie wyzsze o kierunku gospodarka przestrzenna,

bardzo dobra znajomos$¢ nizej wymienionych przepiséw:

ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
(Dz.U. 2024 poz. 1130 t.j.),

ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz.U. 2024 poz.
1145 ze zm.),

ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. 2024 poz. 725 ze zm.) oraz
aktow wykonawczych do tej ustawy,

ustawa z dnia 21 marca 1985 r o drogach publicznych (Dz. U. 2024 poz. 320 ze zm.),
oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy

ustawa z 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska ( Dz.U. 2024 r. poz. 54 ze
zm.),

ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o odnawialnych Zrodtach energii (Dz. U. 2024 r. poz.
1361 ze zm.),

ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2024 r. poz.
1320 ze zm.),

ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
2024 r. poz. 572 ze zm);

ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.2024 poz. 1465 ze zm.)
oraz aktow wykonawczych do tej ustawy

biegla umiejetnos¢ obstugi komputera (Srodowisko Windows, Word, Excel) oraz
korzystania z portalu internetowego geoportal.gov.pl.

II. WYMAGANIA DODATKOWE:

1)
2)
3)
4)

staz pracy na podobnym stanowisku pracy,
znajomos¢ terenu Gminy Ostréw Mazowiecka,
umiejetnos$é pracy w zespole,

umiejetnos¢ korzystania z map.
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III. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

1) wydawanie za$wiadczen o przeznaczeniu dzialk w miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego,

2) wydawanie wypisow i wyrysow z miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego,

3) prowadzenie rejestru wnioskOw o zmiang¢ przeznaczenia nieruchomos$ci w miejscowym
planie zagospodarowania przestrzennego,

4) wydawanie zaswiadczen dotyczacych polozenia nieruchomosci na obszarze rewitalizacii,

5) wydawanie zaswiadczen o zgodnodci budowy lub zamierzonego sposobu uzytkowania
z ustaleniami miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

6) udzielanie mieszkancom oraz potencjalnym inwestorom informacji o ustaleniach planéw
miejscowych, studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
gminy i mozliwosciach zagospodarowania terenu,

7) prowadzenie procedur opracowywania miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego, zmian do tych planéw, opracowania i zmian do Studium uwarunkowan
i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy Ostréw Mazowiecka zgodnie
z Ustawg o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

8) prowadzenie procedur wydawania decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu oraz decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego zgodnie
z przepisami Ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

9) prowadzenie ewidencji aktéw notarialnych,

10) prowadzenie postepowan w sprawie podziatu nieruchomosci,

11) udostepnianie w formie zaswiadczen, na podstawie przepisoéw KPA, danych historycznych
z Gminnej Ewidencji Dzialalnosci Gospodarczej (sprzed 1 lipca 2011 1.), dotyczacych
przedsigbiorcow,

12) przyjmowanie od przedsigbiorcow wnioskow do CEIDG ztozonych na formularzu
papierowym badz elektronicznym, sprawdzanie ich poprawnosci, przeksztatcanie na forme
dokumentu elektronicznego, opatrzonego podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomocg kwalifikowanego certyfikatu przy zachowaniu zasad przewidzianych
w przepisach o podpisie elektronicznym i przesytanie ich systemem teleinformatycznym
do CEIDG,

13) opracowywanie analiz i informacji oraz sprawozdawczosci z zakresu realizowanych zadan,

IV. INFORMACJA O WARUNKACH PRACY NA STANOWISKU:
1) praca na pelny etat, w systemie jednozmianowym, 40 godz. w tygodniu,
2) praca w godzinach od 7:30 do 15:30,

3) wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 25 pazdziernika
2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikdéw samorzgdowych (Dz. U. 22024 r., poz. 1638
ze zm.) oraz Regulaminem wynagradzania pracownikow samorzadowych, zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg w Urzedzie Gminy w Ostrowi Mazowieckiej,

4) wynagrodzenie wyplacane do 26 dnia kazdego miesigca,

5) praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.
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V. WYMAGANE DOKUMENTY:
1) list motywacyjny,
2) zyciorys — curriculum vitae (z telefonem kontaktowym),
3) kwestionariusz osobowy (druk do pobrania w BIP, na stronie internetowej Urzedu Gminy
lub w siedzibie Urzedu — pokdj nr 5),
4) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

5) kopie $wiadectw pracy i/lub innych dokumentéw potwierdzajacych dotychczasowe
zatrudnienie,

6) kopie zaswiadczen o ukoniczonych kursach, szkoleniach,

7) kopi¢ dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawno$é, w przypadku gdy kandydat na
wolne stanowisko urzednicze, bedacy osoba niepelnosprawng, zamierza skorzystaé
z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1135),

8) oswiadczenia kandydata o:

e posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych,

e braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

e posiadaniu obywatelstwa polskiego,
stanie zdrowia umozliwiajagcym wykonywanie obowigzkéw
o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji (druk do

pobrania w BIP, na stronie internetowej Urzedu Gminy lub w siedzibie Urzedu — pokdj
nr 5).

VI. WYMOGI FORMALNE:

1) Zlozenie wymaganych dokumentow.

2) Spelnienie wymagan koniecznych zwiagzanych ze stanowiskiem okreslonych
w punkcie 1.

VIL. TERMIN I MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW:

1. Oferty nalezy sklada¢ w zaklejonej kopercie, opatrzonej imieniem, nazwiskiem i miejscem
zamieszkania oraz dopiskiem: "Dotyczy naboru na stanowisko do spraw planowania i
zagospodarowania przestrzennego” do_dnia 3 grudnia 2024 roku, w siedzibie Urzedu
Gminy Ostréw Mazowiecka, przy ul. gen. Wiladystawa Sikorskiego 5, pokéj Nr 15 -
sekretariat, do godz. 15.30 lub droga pocztowg na adres urzedu.

2. W razie ztozenia dokumentéw droga pocztows, za date ich zlozenia uwaza si¢ dat¢ stempla
pocztowego polskiego urzedu pocztowego.

3. Aplikacje, ktore wplyng do urzedu po okre§lonym terminie nie bedg rozpatrywane.
VIII. POZOSTALE INFORMACIJE:

1. Lista osob, ktore spelnily wymagania formalne okre$lone w ogloszeniu o naborze oraz
zakwalifikowanych do dalszego postepowania, zostanie ogloszona w Biuletynie Informacji
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Publicznej Urzedu Gminy Ostréw Mazowiecka, na stronie www. gminaostrowmazowiecka.pl
oraz umieszczona na tablicy ogloszen Urzedu Gminy do dnia 9 grudnia 2024 roku.

Dalsze postgpowanie polegac bedzie na przeprowadzenie rozméw kwalifikacyjnych lub testu
pisemnego, podczas ktérych sprawdzona zostanie m.in. znajomo$é przepiséw,
0 ktérych mowa w punkcie I, pkt 7 i pkt 8. Rozmowy lub test przeprowadzone zostang
w siedzibie Urzgdu Gminy Ostréw Mazowiecka, przy ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 5.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia, wskaznik zatrudnienia 0s6b
niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, wynosit mniej niz 6%.

Ostréw Mazowiecka, 21 listopad 2024r.

Stronad4z4



