URZAD G

MINY

w Ostrowi Mazowieckiej
ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 5
07-300 Ostréw Mazowiecka OGLOSZENIE

el /fax 29 746

“0’NABORZE KANDYDATOW NA STANOWISKO URZEDNICZE

Urzad Gminy w Ostrowi Mazowieckiej, ul. gen. Wladyslawa Sikorskiego 5,
07-300 Ostréw Mazowiecka
oglasza nabér kandydatéw na samodzielne stanowisko urzednicze:

AUDYTOR WEWNETRZNY 1/5 etatu

I. WYMAGANIA KONIECZNE, ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM:

1y
2)
3)

4
S)
6)
7

8)

obywatelstwo polskie,
petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

niekaralno$¢ za umysine przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,
stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na przedmiotowym stanowisku,
wyksztalcenie wyzsze,

co najmniej trzyletni staz pracy lub co najmniej 3 lata dzialalnosci gospodarczej
o charakterze zgodnym z wymaganiami na oferowanym stanowisku,

posiadanie nastgpujgcych kwalifikacji zawodowych do przeprowadzania audytu
wewnetrznego:
a) jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing

Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of
Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE),
Certification in Control Self Assessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor
(CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub

b) ztozony, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora
wewngtrznego przed Komisjg Egzaminacyjng powotang przez Ministra Finanséw, lub

¢) posiadanie uprawnien bieglego rewidenta, lub

d) legitymowanie si¢ dwuletnig praktyka w zakresie audytu wewnetrznego (okreslona
w art. 286 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych) i dyplomem
ukonczenia studiéw podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego, wydanym
przez jednostk¢ organizacyjng, ktéra w dniu wydania dyplomu byla uprawniona,
zgodnie z odrebnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk
ekonomicznych lub prawnych.

II. WYMAGANIA DODATKOWE:

1y
2)
3)
4)
5)

6)

wyksztalcenie wyzsze o profilu ekonomicznym lub prawniczym,
dos$wiadczenie audytora wewnetrznego w jednostkach samorzadu terytorialnego,
umiejetnosei organizacyjne, niezalezno$¢, sumiennosé,
umiejetnos¢ podejmowania samodzielnie decyzji oraz samokontrola,
znajomos¢ przepisoOw w szczegolnosei: ustawy o samorzgdzie gminnym, o pracownikach
samorzadowych, o finansach publicznych, o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych, o rachunkowosci, kodeks postepowania administracyjnego, prawo
zamoOwien publicznych, o podatku od towaréw i ustug oraz przepiséw wykonawczych do
wyzej wymienionych aktow prawnych,
obstuga urzadzen biurowych.
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II. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

1) prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy w Ostrowi Mazowieckiej

2)

3)
4

S)
6)

IV.

i w jednostkach organizacyjnych Gminy w odniesieniu do realizowanych celéw i zadaf,

a w szczegodlnoscei:

- dokonywanie obiektywnej i niezaleznej oceny kontroli zarzadczej w obszarze ryzyka
objetym zadaniem audytowym pod wzgledem skutecznosci i efektywnosci,

- czynnosci doradcze w celu poprawy funkcjonowania Urzedu i jednostek organizacyjnych
w zakresie ich dzialania,

przedstawienie Woéjtowi planu audytu na rok nastepny oraz sprawozdania z wykonania
audytu za rok poprzedni,

realizacja zadaf audytowych zgodnie z zatwierdzonym planem audytu wewngetrznego,

w przypadku wystapienia nowych ryzyk lub tez zmiany oceny ryzyka, realizacja zadan
pozaplanowych w uzgodnieniu z Wéjtem,

wykonywanie czynnosci doradczych na wniosek Wéjta lub z wlasnej inicjatywy,

wspotpraca, koordynowanie dziatan z audytorami zewnetrznymi i innymi instytucjami
kontrolnymi.

INFORMACJA O WARUNKACH PRACY NA STANOWISKU:

1) praca w niepelnym wymiarze czasu pracy tj. 1/5 etatu (8 godz. tygodniowo),

2) miejsce $wiadczenia pracy — Urzad Gminy w Ostrowi Mazowieckiej ul. gen. Wladystawa

Sikorskiego 5, 07-300 Ostrow Mazowiecka (z mozliwoscig pracy zdalnej w zaleznosci od
rodzaju zadania),

3) wynagrodzenie wyptacane do 26 dnia kazdego miesiaca,

4) praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

V. WYMAGANE DOKUMENTY:

D
2)
3)

4)
5)

6)

7
8)

list motywacyjny, wlasnorecznie podpisany,
zyciorys — curriculum vitae (z telefonem kontaktowym),

kwestionariusz osobowy (druk do pobrania w BIP, na stronie internetowej Urzedu Gminy
lub w siedzibie Urzgdu — pokdj nr 5),

kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie,

kopie dokument6w potwierdzajace kwalifikacje zawodowe (np. certyfikaty, zaswiadczenie
o zlozeniu z wynikiem pozytywnym egzaminu na audytora wewnetrznego, inne
uprawnienia do prowadzenia audytu wewnetrznego, w tym udokumentowanie odbycia 2
letniej praktyki w prowadzeniu audytu wewngtrznego, z zachowaniem wymogéw ustawy
o finansach publicznych w tym zakresie)

kserokopie $wiadectw pracy; zaswiadczenie z obecnego miejsca pracy - dla 0s6b aktualnie
zatrudnionych,

kserokopie zaswiadczefi o ukoficzonych kursach, szkoleniach,

kopi¢ dokumentu potwierdzajgcego niepelnosprawno$é, w przypadku gdy kandydat na
wolne stanowisko urzednicze, bgdacy osoba niepelnosprawna, zamierza skorzystaé
z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2022 r., poz. 530.),

Strona2z3



9) os$wiadczenia kandydata o:

* posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych,

e braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

posiadaniu obywatelstwa polskiego,

nieposzlakowanej opinii,

stanie zdrowia umozliwiajacym wykonywanie obowiazkow

0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji (druk do

pobrania w BIP, na stronie internetowej Urzedu Gminy lub w siedzibie Urzedu — pokdj

nrJ).

VI. WYMOGI FORMALNE:

1. Zlozenie wymaganych dokumentow.

2. Spehienie wymagan koniecznych zwigzanych ze stanowiskiem okreslonych
w punkcie I.

VIL. TERMIN I MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW:

1.

Oferty nalezy sktadaé w zaklejonej kopercie, opatrzonej imieniem, nazwiskiem i miejscem
zamieszkania oraz dopiskiem: "Dotyczy naboru na samodzielne stanowisko urzednicze -
audyfor wewngtrzny"” do dnia 23 lutego 2024 roku, w siedzibie Urzedu Gminy w Ostrowi
Mazowieckiej, przy ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 5, pokéj Nr 15 - sekretariat, do godz.
15.30 lub drogg pocztowsa na adres urzedu.

- W razie ztozenia dokumentéw drogg pocztows, za date ich zlozenia uwaza sie date stempla

pocztowego polskiego urzgdu pocztowego.

- Aplikacje, ktére wptyng do urzedu po okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

VIII. POZOSTALE INFORMACJE:

1.

Lista os6b, ktére spelnily wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze oraz
zakwalifikowanych do dalszego postgpowania, zostanie ogloszona w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzegdu Gminy w Ostrowi Mazowieckiej www.gminaostrowmaz.home.pl oraz
umieszczona na tablicy ogloszen Urzedu Gminy do dnia 29 lutego 2024 roku.

- Dalsze postgpowanie polega¢ bedzie na przeprowadzenie rozméw kwalifikacyjnych lub testu

pisemnego, podczas ktorych sprawdzona zostanie m.in. znajomos$é przepisow i zagadnien
wymaganych na przedmiotowym stanowisku pracy.

. Rozmowy lub test przeprowadzone zostang w siedzibie Urzedu Gminy w Ostrowi

Mazowieckiej, przy ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 5.

- W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia, wskaznik zatrudnienia oséb

niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
1 spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, wynosit mniej niz 6%.

Ostrow Mazowiecka, 12 luty 2024 r.
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